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 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    1 ޞފަްހާ |

 

 ޔނުިޓުގެ މަސއަްކަތްތއަް  ރޓޭް އެފއެާޒްކޯޕަ

  އދިާރާ ހުޅުވާ ލެއްޕނުް.ކައނުްސލިު .1

 ރޓޫުކުރނުް.މްސް ތެރެއނިް ލބިޭ ލިޔނުތްައް ކަމާގުޅނުހްުރި ޔނުޓިށަް/މުވައްޒފަށަް ޖެއފޮހީށަް ދުވހަނުް ދުވހަަށް  .2

އފޮހީށަް ދުވހަނުް ދުވހަށަް އީމެއލިް މދެުވެރިކށޮް ނުވތަަ ކައނުޓްަރށަް ލބިޭ ލިޔނުތްައް ބލަައިގނަެ ޖެމްސށަް އނެޓްްރީކށޮް ކަމާ   .3

 ރޓޫުކުރނުް.ގުޅނުހްުރި ޔނުޓިށަް/މުވައްޒފަށަް 

 . އފޮހީށަް ލބިޭ ލިޔނުތްަކުގެ ތެރެއނިް، ސެކޝްނަނުް ޖަވބާދުޭންޖހެޭ ލިޔނުތްަކށަް ޖަވބާދުނިުން .4

 ދުވހަު ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބލެހެެއޓްނުް. .5

 މުވައްޒފަނުްގެ ބައދްލަުވނުތްަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔބެލެހެެއޓްނުް. .6

 ކައނުްސލިްގެ ބައދްލަުވނުތްަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔބެލެހެެއޓްނުް. .7

 ކައނުްސލިާއި، އނަހްނެނުްގެ ތަރައޤްީއށަް މަސައްކތަްކުރާ ކޮމޓެީގެ ބައދްލަުވނުތްަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔބެލެހެެއޓްނުް.  .8

 އނަހްނެނުްގެ ތަރައޤްީއށަް މަސައްކތަްކުރާ ކޮމޓެީގެ ބައދްލަުވނުތްަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔބެލެހެެއޓްނުް. .9

ޔައުމިއްޔާ   .10 ބައދްަލުވނުތްަކުގެ  އހެނެހިނެް  ބާއްވާ  އނިތްިޒާމުކށޮްގނެް  އދިާރީއނިް  ބައދްލަުވނުތްަކާއި،  ރައްޔތިނުްގެ 

 ލިޔބެލެހެެއޓްނުް. 

 ކައނުްސލިުގެ ނނިްމނުތްައް ތައްޔާރުކށޮް ބލެހެެއޓްނުް.  .11

 މަސދްުވހަުގެ ރޕިޓޯު ތައްޔާރުކށޮް ފނޮުވނަްޖހެޭ ފަރތާތްަކށަް ފނޮުވނުް.  6ކައނުްސލިުގެ  .12

 ކައނުްސލިުގެ އހަަރު ރިޕޓޯު ތައޔްާރުކށޮް ފނޮުވނަްޖހެޭ ފަރތާތްަކށަް ފނޮުވނުް.  .13

 އފޮހީުގެ ނޓޯިސް ބޯޑށަް އަރުވނަްޖހެޭ ލިޔނުތްައް ނޓޯިސބްޯޑށަް އެރުވނުް. .14

 އފޮހީުގެ ސފާތުހާިރުކަމާއި މެއނިޓްނަނެްސް ބލެހެެއްޓނުް.  .15

 ން. ސފާުކުރުމާއި، ގދުނަް ބލެހެެއޓްުއދިާރާ ހނިްގާ އިމާރތާާއި ފހާނާތާައް  .16

ކަމބާހެޭ   .17 ބދަލަތުައް  ގެނންނަްޖެހޭ  ޖަގހަތަަކށަް  މުވައްޒފަނުްގެ  ގެނައުމާއި،  ބދަލަތުައް  ގނެންނަްޖެހޭ  އތެެރެއށަް  އދިާރާގެ 

 ޔނުޓިތުަކާ ގުޅިގނެް ގނެައނުް. 

ވް ކުރެވނޭެ ފައލިނިްގ ސިސޓްަމެއް ގާއިމުކށޮް އފޮހީުގެ އދިާރީ މަސައްކތަތްަކުގެ ރެކޯޑު ފަސހޭައނިް ރައްކާކުރެވޭ އދަި ރޓެްރީ .18

 ބލެހެެއޓްނުް. 

 މޓީނިްގތަކށަް މޓީިންގ ރޫމު ތައްޔާރުކުރނުް.  .19

 މޓީނިތްަކށަް ކފޮީ/ސައފިދަަ ލުއި ބުއނިތްައް ތައްޔާރުކުރުމާއި، މޓީިންގ ނިމުމނުް ތނަް ސފާުކުރނުް.  .20

 ކާޑތުައް، ދައުވަތތުައް ރައދްުކުރނަްޖހެޭ ފަރތާތްަކަށް ރައދްުކުރނުް.އފޮހީނުް ފނޮުވާ ސޓިތީަކާއި ލިޔުނތްައް، ދައުވތަު  .21

 މުވައްޒފަނުްގެ ޙޞާިރީ ބލެހެެއޓްުން. .22

 މުވައްޒފަނުްގެ އތިުރުގަޑީގެ ޙޟާރިީ ރެކޯޑު ބލެހެެއޓްނުް. .23

 ޗުއޓްީއށަް އދެޭ ފޯމު ދޫކުރުމާއި، ޗުއޓްީ ޗޓިު ތައްޔާރުކުރނުް.  .24

 މުވައްޒފަނުްގެ ޗުއޓްީ ރެކޯޑު ބލެހެެއޓްނުް.  .25

 މުވައްޒފަނުްގެ ފައލިތުައް ހދަާ ބެލހެެއޓްނުް.  .26

 މުވައްޒފަނުްގެ ފައލިތުަކށަް ލނާްޖެހޭ ލިޔނުތްައް މައްސލަތަަކުގެ ތަރތުބީނުް ފައލިުކށޮް ބލެހެެއޓްުން.  .27

 އދިާރީ އނޮިގނަޑށަް ނުވތަަ ވަޒފީާގެ އނޮިގނަޑށަް ބދަލަު ގނެައުމަށް ކުރނަްޖހެޭ މަސައްކތަތްައް ކުރނުް. .28



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    2 ޞފަްހާ |

 

 މަގާމު އފުެއދްުމާއި، ވަޒފީާ ދނިުމާއި، ވަޒފީާ ބދަލަުކުރުމާއި، ވަޒފީާއނިް ވަކިކުރުމށަް ކުރނަްޖހެޭ މަސައްކތަތްައް ކުރނުް. .29

ގުޅިގނެް  .30 ޔނުޓިާ  ގުޅނުހްުރި  މަސައކްތަް  ތައްޔާރުކުރުމުގެ  އެއބްަސްވނުތްައް  ވަޒީގެ  ބަޔނާތްަކާއި  ވަޒފީާގެ  މުވައްޒފަނުްގެ 

 ކުރިއށަް ގނެދްިއނުް.

 ދާއިމީ މުވައްޒފަނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ ތައްޔާރުކށޮް، އދަާ ހަމަކށޮް ބހެެލެއޓްނުް.  .31

 ވަގތުީ މުވައްޒފަނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ ތައްޔާރުކށޮް، އދަާ ހަމަކށޮް ބލެެހެއޓްނުް.  .32

ދާއިމީ މުވައްޒފަނުންާއި ކުރީގެ މުވައްޒފަނުް ވަޒފީާ އދަާކުރިކަމގުެ ލިޔނުް ހދޯުމށަް އދެުމނުް އފެދަަ ލިޔނުތްައް ދޫކުރނާެ  .33

 އުސލޫު އެކލުަވލާައި، އފެދަަ ލިޔނުް ހދޯުމށަް އދެުމނުް ލިޔނުް ދޫކުރނުް. 

 .މުވައްޒފަނުްގެ ފނެްވަރު ބލެުމުގެ މަސައްކތަް ޔނުޓިތުަކާ ގުޅިގނެް ކުރިއށަް ގނެދްިއނުް .34

 ގނެްނނަްޖހެޭ ބދަލަތުައް ގނެައނުް.  ށް މނޮޓިަރކޮމުވައްޒފަނުްގެ ފނެްވަރު ބލެުމުގެކަންކނަް  .35

 މުވައްޒފަނުްގެ އަގުވަޒނަްކުރުމުގެ ގތޮނުް ޕްރޮގްރާމތުައް ރާވާ ހނިްގނުް. .36

 މަސައްކތަުގެ ރހޫު ދިރުވުމުގެ ޕރްޮގްރާމތުައް ހނިްގުމާއި އެކުވެރި އނިްސފާުވެރި ވަޒފީާގެ މާޙައލުެއް ގާއިމުކުރނުް.  .37

 އފޮހީުގެ ބނޭުމށަް މުވައްޒފަނުް ކުރާ ދތަުރތުަކުގެ ދތަުރު ރިޕޓޯުގެ ކނަްކނަް ބލެހެެއޓްުން.  .38

ކުރއިށަް  .39 މަސައްކތަް  ގތަުމުގެ  ތަކތެި  ހދޯައި،  ކޓޯޝޭނަް  ހދޯުމށަޓްަކައި  ތަކތެި  ހދޯނަްޖހެޭ  ބނޭުމށަް  ހނިްގުމުގެ  އފޮީސް 

 ގނެދްިއނުް. 

މުވައްޒފަނުްގެ ބނޭުނތްަކާ ގުޅޭގތޮުން ނުވތަަ ވަކި ކަމަކށަް ޚާއޞްަކށޮް ހދޯނަްއދެޭ ތަކތެީގެ ކޯޓޝޭަން ހދޯައި ތަކެތި ގތަުމުގެ   .40

 މަސައްކތަް ކުރނުް.  

މިގތޮނުް އިއލުނާު ކށޮްގނެް ކުރިއށަް ގނެދްނަްޖހެނޭަމަ، އިއލުނާުކުރުމާއި ހދަނަްޖހެޭ .  އދިާރީ ބނޭުމށަް ހދޯނަްޖހެޭ ތަކތެި ހދޯނުް .41

 އެގްރިމނެޓްތުައް ހދަައި ބލެހެެއްޓުން.

 އދަހާަމަކުރނުް.ސޓްޮކށަް ގނެންަ ތަކެއްޗާ ހަވލާުވެ ސޓްޮކށަް އތެަކތެި ލބިނުުކނަް  .42

 ސޓްޮކނުް ހދޯނަްއދެޭ ތަކތެި މުވައްޒފަނުންށަް ދޫކށޮް ސޓްޮކު ރިޕޓޯު އދަހާަމަކުރނުް. .43

 ސޓްޮކު ރިޕޓޯު ޕްރނިޓްުކށޮް ފއަލިުކުރނުް. ކނޮްމެ މހަެއް ނިމުމނުް އެމހަެއްގެ .44

 ސޓްޮކނުް މުވައްޒފަނުް ހދޯނަްއދެޭ ތަކތެި ސޓްޮކްގައި ނތެންަމަ ތަކތެި ގތަުމށަް ޕްރޮކިއުމނެޓްުގައި ރިކުއެސޓްްކުރނުް.   .45

 .އފޮހީށަް ހދޯާ ހަރުމދުލަުގެ ރަޖިސޓްްރީ އެކލުަވލާައި ޤަވާއދިނުް އދަާ ހަމަކުރަމނުް ގނެދްިއނުް .46

 ކައނުްސލިް އދިާރާގައިވާ ހަރުމދުލަުގެ މޢަލުޫމތާު ލިޔެ އދަހާަމަކށޮް ބލެހެެއޓްނުް.  .47

 އިމާރތާްކައީ ތނަތްނަުގައިވާ ހަރުމދުލަުގެ މޢަލުޫމތާު ލިޔެ އދަހާަމަކށޮް ބލެހެެއޓްުން. ކައނުްސލިްގެ ބލެުމުގެ ދށަުގައިވާ  .48

 ނލީނަްކިޔނަްޖހެޭ މދުލަުގެ މޢަލުޫމތާު ދނެެގނަެ ނަގނަްޖެހޭ ހުއދްަތައް ނެގނުް.  .49

 ނލީނަްކިޔނަް ކނަޑައަޅާ މދުާ ނލީނަް ޕޓޯލަުގައި ޝާއިއުކުރނުް. .50

 ނލީނަްކިޔާ މދުލަުގެ އނަދްާޒާ އަގު ކނަޑައެޅނުް. .51

 ނލީނަް ކިޔުމބާހެޭ އހެނެހިެން ކނަްކނަް ޢަމލަީގތޮނުް ކުރިއށަް ގެނދްިއނުް.  .52

 . އް ކުރިއށަް ގނެދްިއނުްރަ ދނިުމުގެ އނެްމހެާ މަސައްކތަތްަޖޫއާއި އުރަސާށް މުނަންފުމުވައްޒަ .53

 މަސައްކތަތްަކުގެ އަގު އދަާކުރނުް.އފޮހީށަް ގނަންަ ތަކެއްޗާއި ހދޯާ ހދިުމތަާއި އފޮހީނުް ކުރުވާ  .54

 އފޮހީށަް ލބިޭ ފައިސާގެ ހިސބާތުައް ބލެހެެއޓްނުް.  .55

 އފޮހީށަް ބލަައިގނަްނަ ފައިސާގެ ތެރެއނިް އހެނެް ފަރތާތްަކށަް ރައްދުކުރނަްޖހެޭ ފައިސާ ރައދްުކުރނުް. .56



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    3 ޞފަްހާ |

 

ޤަވާއދިާއި އެއްގތޮށަް ކޔިނުތްައް  ޔެލި  ގެކުދތުަރަޚަތައް ބލެހެެއޓްުމާއި، ކުރެވޭ  ދުރަޚައެކި ކނަތްައތްަކާ ގުޅިގނެް ކުރެވޭ  އެކި .57

 ބލެހެެއޓްނުް.  

 ކައނުްސލިުގެ އހަަރީ ބަޖޓެް އެކލުަވލާައި، ކައނުްސލިނުް ފާސްކުރުމނުް ފނޮުވނަްޖހެޭ ފަރތާްތަކށަް ފޮނުވނުް.  .58

 އދިާރާގެ ބނޭްކް އެކައނުޓްތުަކާއި ފނަްޑތުައް ބލެހެެއޓްުން.  .59

 ތިޖޫރީ ރިޕޓޯް ހދަާ ފނޮުވނަްޖހެޭ ފަރތާތްަކށަް ފނޮުވުން.  .60

 އާމދްނަީ ރިޕޓޯް ހދަާ ފނޮުވނަްޖހެޭ ފަރތާތްަކށަް ފނޮުވނުް.  .61

 ބަޖޓެް ރިޕޓޯް ހދަާ ފނޮުވނަްޖހެޭ ފަރތާތްަކށަް ފނޮުވުން.  .62

 ބނޭްކް ރިކނޮްސލިިއޝޭނަް ރިޕޓޯް ހދަާ ފނޮުވނަްޖހެޭ ފަރތާތްަކަށް ފނޮުވނުް.  .63

 ކައނުްސލިުގެ މލާީ ބަޔނާް އެކލުަވލާައި، ކައނުްސލިނުް ފާސްކުރުމނުް ފނޮުވނަްޖހެޭ ފަރތާްތަކށަް ފޮނުވނުް.  .64

 އހަަރީ ބަޖޓެު މަސތްަކށަް ބހަލާައިގނެް ފައިސާ ޚަރދަުކުރނާެ ގތޮުގެ ޕލްނޭް ހދެނުް. (ކޝޭފްލްޯ ޕލްޭން ހދެނުް)  .65

  ތަކާ އެއްގތޮަށް ންވުކުއްޔށަް ދޫކުރުމށަް ހދެފިައިވާ އެއބްަސްއފޮހީުގެ ބލެެމުގެ ދަށުގައިވާ އިމާރތާތްަކާއި ތނަތްަނާއި ތަކތެި   .66

 .އިސާ ލބިޭކނަް ކށަަވަރުކުރުމާއި، އެއބްަސްވނުތްަކާ އެއްގތޮށަް ފައިސާ ހދޯުމށަް މަސައްކތަްކުރނުްފަ

އފޮހީުގައި ބނޭނުްކުރާ ކޮމްޕިއޓުަރ ސިސޓްަމތްަކާއި، ސަރވައށަާއި، ޕްރނިޓްަރާއި، ފނޯތުަކށަް ދިމާވާ ޓެކންިކލަް މައްސލަތަައް  .67

 ދނެެގނަެ ހައލްުކުރުމށަް އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅތުައް އެޅނުް.  

ދނެެގނަެ   .68 މައްސލަތަައް  ދިމާވާ  ޑިވައިސތްަކށަް  ޔނުޓިުގެ  ކާޑް  އައިޑީ  ޑިވައިސތްަކާއި  ބނޭނުްކުރާ  ބނޭުމށަް  އެޗްއާރުގެ 

 ހައލްުކުރުމށަް އަޅނަްޖހެޭ ފިޔަވަޅތުައް އެޅނުް. 

 އފޮހީުގެ ކޮމްޕިއޓުަރ ނޓެްވޯކާއި ފނޯު ނޓެްވޯކް ބލެެހެއޓްނުް.   .69

 . ކޮމްޕިއޓުަރ ނޓެްވޯކް ޑިވައިސތްކަާއި، ސަރވަރތައް އނިްސޓްލޯްކށޮް މެއނިޓްެއނިް ކުރުމާއި މނެޭޖުކށޮް ބލެހެެއޓްުން .70

 ބލެެހެއޓްނުް. އޓުަރ ނޓެްވޯކް ފެސލިޓިީސް (ހާރޑްވެއރ އދަި ސފޮޓްްވެއަރ ހިމނެޭގތޮށަް) އަޕްގްރޭޑުކށޮް ޕި .71

މދަުކުރުމށަް  .72 ކނަތްައތްައް  އފެދަަ  ދނެެގތަުމާއި،  މައްސލަތަައް  ދިމާވދެނާެ  ސެކިއރުޓިީއށަް  ނޓެްވޯކް  ކޮމްޕިއޓުަރ 

 މަސައްކތަްކުރނުް. އދަި ނޓެްވޯކށަް ދިމާވދެނާެ މައްސލަައަކނުް ސލަާމތަްވުމށަް ފަޔަރވލޯް މނޮޓިަރކށޮް ބލެހެެއޓްނުް.  

  .  ވޯކްގެ ބެކަޕް މެކނޭިޒަމެއް ސޓެަޕްކށޮް، ކނޮފްިގަރކށޮް މނެޭޖުކށޮް ބލެހެެއޓްުންޓްކޮމްޕިއޓުަރ ނެ .73

ސޮ .74 ބނޭުންކުރަމނުދްާ  އފޮހީުގައި  އެޅުމާއި،  ސފޮޓްްވެއަރތައް  އަޅނަްޖހެޭ  ގުޅޭގތޮނުް  މަސައްކތަާ   ވެއަރތައް ފޓްްއފޮހީުގެ 

 . ކުރނުްއަޕޑްޓޭްގްރޭޑްކށޮް ޕްއަ

މަ .75 ތަރަތތްަކާއި  އްކަސައފޮހީުގެ  ވބެްޚދިުމތަތްައް  ހދެދިނާެ  އދިާރާގައި /އްގީކުރުމށަް  ދނެެގނަެ،  އެޕލްިކޝޭނަތްައް   މބޯައލިް 

 . އްކތަތްައް ކުރނުްސަމަ ހޭކުރުމށަް ކުރނަްޖެލިކޝޭނަތްައް ތަރައޤްީނުވތަަ އައޓުްސޯސް ކށޮްގނެް އފެދަަ އެޕް

 .  ޓނިްގއާގުޅޭ ކނަތްައތްައް ބލެހެެއޓްނުްގެ ހޮސްލިކޝޭނަތްަކުނތްަކާއި އެ އެޕްޝަލިކޭބްސައޓިާއި އޕެްވެއފޮހީުގެ ރަސްމީ  .76

ވބެްސައޓިާ .77 ރަސްމީ  ވބެް/އފޮހީުގެ  އެޕްއި  ކނަތްައތްައްފޭއނިޓްަރ  ޔޫޒަރލިކޝޭނަތްަކުގެ  މބޮައލިް  ނުކުރެވޭ   ސްއނިް 

 .  އްކތަްކުރނުްސަމަފީޗަރތައް ޑިވލެޮޕްކުރުމގުެ ޔނުޓިުން ހދޯާ ޝނަް/ސެކް ބހެޭށް ބޭނނުްވާ މޢަުލޫމތާު ކަމާއެކަމަ، ގނަެނެދެ

 .  އލްުކުރނުްޙަ އްސލަތަައްމަ ވާމާބްސައޓިށަް ދިއފޮހީުގެ ވބެްސައޓިްގެ ހޮސޓްނިްގއބާހެޭ އނެްމހެާ ކނަތްައތްައް ކުރުމާއި، ވެ .78



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    4 ޞފަްހާ |

 

ދޭ    ޒީމަރުކަލާ .79 ކައނުްސލިނުް  ގނާނޫާއި  މލާިއްޔތަު  ހުދުމަޚިގނާނޫާއި  ގުޅޭގތޮނުް  އެތތްަކާ  ގނާނޫތުަކާއިވެންނޫނންަ   ސް 

އަޤަ އޮ  ނަންވާއދިތުަކށަް  ގނާނޫތުައް  އެ  ކނޮްސލޮިޑޓޭްކށޮް  މުފީބދަަލތުައް  ފަސހޭައނިް  އްޒަވަހުގެ    ގތޮށަްބލެނޭެ  ފނުންށަް 

 .  ންޓުއްހެލެބެ

 . ހނިްގނުް އިވަގްރާމތުައް ރާ ރޮން އހަުލުވެރިކުރުވުމުގެ ޕްފުވާއދިތުަކށަް އނަްނަ ބދަލަތުަކށަް މުވައްޒަޤަގނާނޫތުަކާއި  .80

ދޭ   .81 ހަބހެޭތތްަކާ  ދުމަޚިކައނުްސލިނުް  މތަނިް  ންޖެހޭދަގތޮނުް  ލފަާގެ  މުވއަްޒފަނުްގެ  ކަމބާހެޭ  އުސލޫތުައް،   ޤަވާއދިތުަކާއި 

 އެކލުަވލާނުް. 

ގތޮނުް ޤނާނޫީ    ޔނުޓިށަް/މަ އފެދަަ ޙލާތަތްަކުގައި ސެކޝްނަްދނޭަހޭގތޮނުް ގނާނޫީ ގތޮނުް ސުވލާު އފުެބެލތަަކާ  އްސައެކިއެކި މަ .82

 .  ނނުްދިފާލަ

ތތްަކުގައި ލަޙާ  ނންާއި، އހެނެހިނެް ފަރތާތްަކށަް ވހެިކލަްގެ ޚދިުމތަް ދނޭްޖހެޭފުފހީނުް ކނަޑައަޅާ ގތޮެއްގެ މތަނިް މުވައްޒައޮ .83

 . ތް ދނިނުްމަދުޚިލުގެ ކަވހެި

 .  ދޮވެ ސފާުކށޮް ބލެހެެއޓްުންއްލތްަކައފޮހީުގެ ވހެި .84

 . ސް ހަކތަައިގެ ބާވތަތްައް ހުސންުވެ ހނުްނަކނަް ކށަަވަރުކުރނުްވެންނޫށް އަޅނަްޖހެޭ ތލެާއި އެކަތަލްކަހުގެ ވހެިއފޮީ .85

ދނެެލތްަކަވހެިކަ  ފހީުގެއޮ .86 މައްސލަތަައް  ދިމާވާ  ސެކޝްނަް  ގނަެށް  ހައލްުކުރުމށަް ގުޅިގނެް  ޔނުޓިާ/ކަމބާހެޭ   މައްސލަަ 

 . ންރުކުތްއްކަސަމަ

 .  ށް ގނެދްިއނުްއަރިކުން  ރުމުގެ ކނަްކަރނެްސް ކުއަޝުގެ އހަަރީ ފީއާއި، ރޯޑްވަރދނިަސް ހެއދްުމާއި، އނިްއފޮހީުގެ ވހެިކލަތްަކު .87

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    5 ޞފަްހާ |

 

 މުނިސިޕަލް ސރަވިސް ސެކްޝނަްއިކނޮޮމިކް، ސޯޝަލް އެނޑްް 

 މުނިސޕިލަް އެނޑްް އިނފްރްސާްޓރްކަްޗރަ މނެޖޭްމނަްޓް ޔުނިޓުގެ މަސއަކްަތތްއަް 

 . އެއްގތޮށަް މަސައްކތަް ހނިްގނުް ތާވލަާ ގުމާއި، ކނުި ނައތްލާުމުގެ ތާވލަު ހދަާނެކނުި .1

 .މަސައްކތަްކުރނުް ގެގުމުނެއެއްގތޮށަް ގޭގެއނިް ކނުި އފޮހީނުް ކނަޑައަޅާ ތާވލަާ .2

 . ގެ މަސައްކތަްކުރނުްކށޮް، ކނުި ނައތްލާުމުކނުިވަކި، ކނުިގނޮޑށަް ގނެްގޮސް ން ނަގާކނުިއިގެގޭ .3

ރނަްޖހެޭ  ކު ށް ފނޮުވުމށަް ކަށަރަކަށް/ތނަަ  ފނޮުވނަް ޖހެޭ ވތަްތައް، ނައތްލާުމށަްޓަކައި  ން ނހުުނންަ ކނުީގެ ބާށުގައި ނައތްލާެވެރަ .4

 . މަސައްކތަތްައް ކުރނުް

ވަދެން  ކށޮޓްށަދްާ ކނުި .5 ފަސހޭައނިް  ކނުިކށޮޓްށަް  މަގާއި  ސަރހަައދްު ކުނު  އނޮންަ  ވށަައިގނެްވާ  ކނުިކށޮީގެ   މެވޭގތޮށަް 

 . ސފާުކުރނުް

 .ގުޅިގނެް ހޯދނުް ޔނުޓިާއތްލާުމށަް ބޭނނުްވާ އލާތާްތައް ކަމބާހެޭ ނަކނުި  .6

 . ލހެެއޓްުންބެތތްައް ސފާުކށޮް ޒތްަކާއި، އލާާޝނިަރީނައތްލާުމށަް ބޭނނުްކުރާ މެ ކނުި  .7

ކަމބާެހޭ    ދނެެގނަެ  ރީޒތްަކާއި، އލާތާތްައް މަރާމތާުކށޮް ބލެހެެއޓްުމަށް ބނޭުންވާ ތަކތެިޝނިަބޭނނުްކުރާ މެ  ނައތްލާުމށަްކނުި   .8

 .ންރުކުތުމާރާމަ މާއެކު އތެަކތެިޔނުޓިުގެ އހެތީެރިކަ ގުޅިގނެް އތެަކތެި ހދޯާ، އހެނެް ޔނުޓިާ

 . ސފާުކށޮް ބލެހެެއްޓނުް ވެއް ދޮތަލްކަހިވެ  އތްލާުމށަް ބޭނނުްކުރާނަ ކނުި .9

އަޅނަްޖެލތްަކަކަހިވެ .10 އނެނޫްވެ  ހޭށް  ބާތލެާއި  ހަކތަައިގެ  ޔނުޓިްސް  ކަމބާހެޭ  ހނުްނަކނަް  ހުސންުވެ  ގުޅިގނެް   ވތަްތައް 

 .ރނުްކށަަވަރުކު

ގުޅިގނެް   ވުމނުް، އެ ޚދިުމތަް ދޭ ފަރތާާކުރިމތަި  ންމށަް ބުރޫއަރފާދަަ ކނަްކަދުޚިދުމތަް ފޯރުކށޮދްޭ ފަރތާނުް ދޭ  ޚިނޓްުގެ  ރަކަ .11

 .  ގނެައނުް ގެ ސަމލާުކަމށަްކުތަމައްސލަަ ހައލްުކުރުމށަް އހެތީެރިވދެނިނުް. އދަި ދިމާވާ މައްސލަތަައް ކަމބާހެޭ ފަރތާް

ނަރދުަނާ،  ފެކަރނަޓްާއި   .12 ހިޚިމުގެ  ޒާނި  މާފހާނާާއާއި  ދޭ  ފަރތާނުް  ފރޯުކށޮދްޭ  ބުރޫއަރފާދަަ  މަދުދުމތަް  ންކނަް ކަތށަް 

  ގުޅިގނެް މައްސލަަ ހައލްުކުރުމށަް އހެތީެރިވދެނިނުް. އދަި ދިމާވާ މައްސލަތަައް ކަމބާހެޭ   ތާރާއެ ޚދިުމތަް ދޭ ފަ   ވުމނުްތިމަރިކު

 . ގެ ސަމލާުކަމށަް ގނެައުންރތާތްަކުފަ

، މަ ނަވާ  ވާއެއްޝަކުދުމތަާމދެު ރައްޔތިުންގެ  ޚިގެ  ދުމތަދްޭ ފަރތާތްަކުޚިރދުަމާ ނިޒާމުގެ  ނާއާއި، ނަޚާއި، ފނެާ، ފާޓާންރަކަ .13

 . އްކތަްކުރނުްސަށް މަމައުކށޮްގނެް އެކނަްކަމށަް ޙައލްުގނެަ މޝަްވަރާދުމތަދްޭ ފަރތާތްަކާ ޚި

އެކަމށަޓްަކައި ފިޔަވަޅތުައް ދނެެގނަެ    ށް އެޅދިނާެދުމތަް ތަރއަްގީކުރުމަޚިކުރުމށަް ނުވތަަ ދޭ    މަރުކަޒުގެ ޙލާތަު ރނަގަޅު   ޙީއްޞި .14

 . މަސައްކތަްކުރނުް

  ކުރުމށަް    އެކަމެއް  ދައްކައގިނެް  ވހާާކަ  މަރުކޒަާ  ޞިއްޙީ  ޝަކުވާއެއްވނާަމަ  ރައްޔތިނުްގެ  މދެު  ޚދިުމތަާ  ދޭ  މަރުކަޒނުް  ޞއހްީ .15

 .ކުރނުް މަސައްކތަް

 ގުޅިގނެް ސްކލޫާއި  ކނަްކނަް ދނެެގަނެ، އެކަމށަޓްަކައި ކުރނަްޖހެޭ މަސައްކތަތްައް    ކރުެވދިނާެސްކލޫް ތަރައްގީކުރުމށަް  ޕްރީ   .16

 .ގނެދްިއނުް ކުރިއށަް

 ދޢަލުތަުގެ އދިާރތާަކާއި، އަމިއލްަ އދިާރތާަކާއި، އަމިއލްަ ގޭގޭގެ ފާރުގައި ކުރހެުމާއި ލިޔުމށަް ހުއދްަ ދނިނުް.  .17



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    6 ޞފަްހާ |

 

  އިމާރތާާއި ގދުނަާއި، ފހާާނާގެ މާރާމތާުގެ މަސައްކތަތްައް ކުރިއށަް ގނެދްިއުމާއި، އފޮހީުގެ އނުްސލިުގެ އދިާރާގެ އފޮީސް  ކަ .18

 .އްކތަްކުރނުްސައެ ބދަލަތުައް ގނެައުމށަް މަ  އިބދަލަތުައް ބަލަ ނަސައްކތަތްަކށަް ފަސހޭަވނާޭގތޮށަް އދިާރާއށަް ގނެްމަ

އެ ގުމަގުކށޮް،  އަ  އިލަބަންޖހެޭ ބޮޑތެި މަރާމތާތުައް  ރަތުގެ މަސއަްކތަތްައް ކުރިއށަް ގނެދްިއުމާއި، ކުމަރާމާ  ގެސްކތިތްަކުމި .19

 .މަސައްކތަް ކުރެވނޭެ ގތޮް ރޭވނުް

ގބަުރުސތްނާުގެވާނަހި .20 ކުރނަްޖެއާއި  ގނެދްިއުމާއި،  ކުރިއށަް  މަސައްކތަތްައް  މާރާމތާު  ބލަައި ގެ  މަރާމތާތުައް  ބޮޑތެި   ހާ 

 . ރޭވނުްމަސައްކތަް ކުރވެނޭެ ގތޮް އެ ގުމަގުކށޮް، އަ

ސައްކތަްތައް ކުރިއށަް ގނެދްިއުމާއި  ގެ މަރާމތާުގެ މަކުތަމާރތާްޢި  އިޖތުިމޢާި މަރަކަޒާއި، ރައްޔތިހުިޔާ އދަި މނިނޫްވެސް މފިދަަ .21

 . މަސައްކތަް ކުރެވނޭެ ގތޮް ރޭވނުްއެ ގުމަގުކށޮް، އަ މަރާމތާތުައް ބަލައި ތިހާ ބޮޑެޖެންރަކު

އް ތަތްއްކަސައޭރިއާއާއި، މަސްމާރުކޓޭުގެ މަރާމތާުގެ މަ  ކްމާއި، ޕިކންިޖި  ޑޯރޓްއުމަރުކަޒާއި، ލައބިްރަރީއާއި، އަ  ޒުވނާނުްގެ .22

 . ގތޮް ރޭވނުްނެވޭރެގުކށޮް، މަސައްކތަް ކުތި މަރާމތާތުައް ބލަައި އަގުމަ ކުރނަްޖހެޭ ބޮޑެކުރިޔށަް ގނެދްިޔުމާއި 

ގުމަގުކށޮް،  އަ  މަރާމތާުތައް ބލަައި  ތިންޖހެޭ ބޮޑެރައިޒނާތްަކުގެ މަރާމތާުގެ މަސައްކތަތްައް ކުރިއށަް ގނެދްިއުމާއި ކުޕާކތުަކާއި މަ .23

 . މަސައްކތަް ކުރެވނޭެ ގތޮް ރވޭނުްއެ 

 އްކތަތްައް މަސަޓްރެކް) މަރާމތާުގެ    ގންނިކޓޯު، ރަވލޮީކޓޯް،  ބަށިޓްސލަް ދނަޑު، ފޓުްކޯޅަ ދނަޑު،  ވަރު ކޓޯތުަކުގެ (ފުކުޅި .24

 . ށް، މަސައްކތަް ކުރެވނޭެ ގތޮް ރޭވނުްގުކޮގނެދްިއުމާއި ކުރނަްޖހެޭ ބޮޑތެި މަރާމތާތުައް ބލަައި އަގުމަ ކުރިއށަް 

 .  ތައް ކނަޑައަޅާ، އތެަނތްނަް ފހާަގަކުރނުްޒނޯުނނުްތަކށަް ންގއާއި އހެނެހިނެް ބޭކިގތުަކުގެ ނނަތްައް ބހެެއްޓުމާއި، ޕާމަ .25

 . ތތްައް މަރާމތާުކުރނުްލާރީޒތްަކާއި އާނަޝިބޭނނުްކުރާ ވހެިކލަތްަކާއި، މެއި، ކނުިކށޮީގައި ކނުިކޮއޓްާ .26

ގތޮް    ރެވނޭެނދަރު މަރާމތާުގެ މަސައްކތަތްައް ކުރިއށަް ގނެދްިއުމާއި، ކުރނަޖްހެޭ ބޮޑތެި މަރާމތާތުައް ބލަައި، މަސައްކތަް ކުބަ .27

 ރޭވނުް. 

މަސައްކތަތްަކުގެމަ .28 ލެވަ  ރާމތާުގެ  އފޮީސް  ކުރުމަގަލްތެރެއނިް  ހައލްނުް  ދައި  ކަމބާހެޭތިށް  ދައލުތަުގެ  މަސައްކތަތްައް   ވާ 

 .  ރުމށަް މަސައްކތަްކުރނުްއްސަސތާަކާ ގުޅިގނެް ރނަގޅަުކުވަމު

 އާއި، އިމާރތާް ކުރުމާ ގުޅޭ އހެނެހިނެް ހުއދްތަައް ދޫކުރނުް.ކުރުމުގެ ހުއދްަޢިމާރތާް  .29

 ތނަތްނަުގެ މަސައްކތަް ކުރިއށަް ދާގތޮް ބލެނުް. ވޭ ރެއިމާރތާް ކުރުމށަް ހުއދްަ ދޫކު .30

ދި  އަ  .ތަކުގެ މާރާމތާުގެ މަސައްކތަް ކުރނުްގުމތަި ދިއލްައި ބލެހެެއޓްުމށަް، މަގބުައތްި ޖހެުމުގެ މަސައްކތަް ކރުުމާއި، ބައތްިމަ .31

 ން. ނެގތޮް ރޭވުވޭރެމަގުކށޮް، މަސައްކތަް ކުގުމަރާމތާތުައް ބަލައި އަކުރނަްޖހެޭ ބޮޑތެި ރުމށަް ކު މަގބުައތްި މަރާމތާު

 .  ބލެހެެއޓްނުް ރެކޯޑު މޢުާމލަާތތްަކުގެ ކުރެވޭ ގތޮނުް ބހެޭ ބިމާ .32

 .މަސައްކތަްކުރނުް ދޫކުރުމުގެ ބިން ބނޭނުތްަކށަް އެކިއެކި .33

 ބނިްތަކުގެ   އދަި.  ބލެހެެއޓްނުްހދަާ    ރަޖިސޓްްރީ  އިމާރތާތްަކުގެ  ރަޖިސޓްްރީއާއި  ބނިތްަކުގެ  ދޫކުރެވޭ  ބނޭނުތްަކށަް  އެކިއެކި .34

 .ބލެހެެއޓްުން  އެކލުަވލާައި ދފަތްަރު

 އެއްގތޮށަް އުސލޫާ ކނަްކނަް ދޫކުރުމުގެ ބނިް ބނޭނުތްަކަށް  އެކިއެކި އޤިތްޞިދާީ ރށަުގެ އެއްގތޮަށް ގނާނޫތުަކާ ދިވހެިރާއްޖޭގެ .35

   .ކށަަވަރުކުރނުް ހނިގާކނަް

 ކށަަވަރު  ކުރެވޭކނަް  އެއބްަސްވނުތްައް ތނަްފީޒު  ،ތައްޔާރުކށޮް  އެއބްަސްވނުތްައް  ވނާްޖހެޭ  ދޫކުރުމުގައި  ބިން  ބނޭތްަކށަް  އެކިއެކި .36

 . ކުރނުް



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    7 ޞފަްހާ |

 

 .ހަމަޖެއްސނުް އނިތްިޒާމު ގނެައުމުގެ ހނިަވާގެއށަް މހީނުް ނިޔާވާ .37

 މައްޔތިާ  ކށޮް  ކނަްކނަް  ކުރނަްޖހެޭ  ވަޅލުުމށަް  ކށަނުަމދާުކށޮް  ،ކފަނުްކށޮް  ހނިަވައި  ގނެެސް  ހނިަވާގެއށަް  މހީނުް  ނިޔާވާ .38

  .ވަޅލުނުް

 . ބހެެއޓްުން ހަމަކށޮފްައި ގުޅިގނެް ޔނުޓިާ ސެކޝްނަް ކަމބާެހޭ އލާތާތްައް ތަކެއްޗާއި ބޭނުންވާ ކނަތްައތްަކށަް ކށަުކަމާކެމީގެ .39

 . ކށަަވަރު ކުރނުް ހނިގާކަން ކނަްކނަް އެއގްތޮށަް އުސލޫާ އެކލުަވލާައި އުސލޫު ސފާުކުރުމުގެ ކނުިކހަާ މަގުމތަި .40

 . ގނެދްިއނުް  ކުރިއށަް ކނަްކނަް ބލެހެެއޓްުމުގެ ސފާުކށޮް ސަރހަައދްު ތިމޢާީއިޖު .41

  ބލަައި  ރުއްގަސް  ހނުންަ  ގތޮށަް  ދތަިވާ  އެއްޗިއްސށަް  ދުއްވާ  މީހނުންަށާއި  ހނިގާ  ވާގތޮށަް  މަގުމައްޗށަް   ތެރެއނިް  ގތޯި  ގޭގޭގެ .42

 .  ގނެދްިއނުް އަޅަމނުް އެއްގތޮށަް  އުސލޫާ ފިޔަވަޅތުައް އަޅނަްޖހެޭ އނަްގާ ކށޮނަް ރުއްގަސް އފެދަަ

 ތަކެއްޗށަް  ދުއްވާ  މހީނުްނށަާއި  ހނިގާ  ވާގތޮށަް  މަގތުަކށަް  އިމާރތާތްަކުގައި  ކައނުްސލިުގެ  ،ތަކުގައްޔއާި   ސަރހަައދްު  އިޖތުިމާއީ .43

 . އެޅނުް ފިޔަވަޅތުައް އަޅނަްޖހެޭ ރނަގަޅުކުރުމށަް އެކނަްކނަް ،ބލަައި ރުއްގަސް ހނުްނަ ދތަިވާގތޮށަް

 . ހނިްގނުް ރާވައި ޙަރކަތާތްައް ކުރުމުގެ ކނޮޓްްރލޯް ޕެސޓްް .44

   .ފިޔަވަޅުއެޅނުް ތެރޭގައި ވަގތުުގެ އެކށަީގނެްވާ ،ދނެެގނަެ ފިޔަވަޅތުައް އަޅނާެ ޙލާތަތްަކުގައި ނުރައްކލަުގެ ކުއލްި ދިމާވާ .45

 ބައިވެރިވނުް  ރއަްޔތިނުްގެ  އިމުއައްސަސތާަކާ  ދައލުތަުގެ  ކަމބާހެޭ  ވަގތުުގައި  ކާރިސާގެ  ، އިޙލާތަތްަކާ  ނުރައްކލަުގެ  ކުއލްި .46

 . ފޯރުކށޮދްނިނުް އހެތީެރިކނަް ފަރތާްތަކަށް ލބިނުު ގެއލްނުް ހދޯައި

  އހެތީެރިކނަް   ފޯރުކށޮދްނޭްޖހެޭ  ދުވހަށަް  ދުވހަނުް  ފރަތާތްަކށަް  އެ  މނޮޓިަރކށޮް  ޙލާތަު  ފަރތާތްަކުގެ  ލބިޭ  ގެއލްނުް  ކާރޘިތާަކުގައި .47

   .ފޯރުކށޮދްނިނުް

 މުއައްސަސތާަކނުް  ކަމބާހެޭ  ދައލުތަުގެ  ،އނަދްާޒާކށޮް  އަގު  ގެއލްުމުގެ  ލބިނުު  ފަރތާތްަކށަް  ލބިޭ  ގެއލްނުް  ކާރޘިތާަކުގައި .48

 .މަސައްކތަްކުރނުް ހދޯުމށަް ބދަލަު ގެއލްުމުގެ

 . ކުރނުް މަސައްކތަތްައް އނެްމހެާ ކުރނަްޖހެޭ ދޫކުރުމށަް ސޓެފްިކޓެް އޮޑދިނޯފިހަަރުގެ ސލަާމތަީ .49

 .ކުރނުް މަސައްކތަތްައް ކުރަންޖހެޭ ހދޯުމށަް އޮޑނީނަބްަރު ފަރތާްތަކށަް އދެޭ ހދޯުމށަް އޮޑނީނަބްަރު .50

 މަސައްކތަތްައް ކުރނުް.ކނަޑުއުޅނަދާއި، އެއްގަމު އުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީކުރުމށަް ކުރނަްޖހެޭ  .51

 ކނަޑުއުޅނަދާއި، އެއްގަމު އުޅނަދުގެ ދފަތްަރު އެކލުަވލާާ އދަހާަމަކށޮް ބލެހެެއޓްުން.  .52

  ކައނުްސލިު މދެުވެރިކށޮް   ވުޒާރތާަކނުް  ސަރުކާރުގެ   ގުޅޭގތޮނުް  ކނަްކަމާ  ހަވލާުކށޮފްައިވާ  ކައނުސްލިާއި  ދށަނުް  ގނާނޫުގެ  އެކިއެކި .53

 އނެްމހެާ  ބހެޭ  ހައދްައދިނިުމާ  ރަޖިސޓްްރީ  ،ބތާލިުކުރުމާ  ހުއދްަ   ،ދޫކުރުމާ  ހުއދްތަައް  އހެނެހިނެް  ކނަޑައަޅާ   ދޫކުރނަް

 . ކުރނުް މަސައްކތަތްައް

 . ދޫކުރނުް ހުއދްތަައް ދޫކުރނަްޖހެޭ ކުރުމށަް ބނޭނުް  މަގުމތަި ބނޭނުތްަކށަް އެކިއެކި ކުރުމާއި ބނަދްު މަގު .54

 . އެޅނުް ފިޔަވަޅތުައް އަޅނަްޖހެޭ މނޮޓިަރކށޮް ގތޮް ކުރާ މަސައްކތަް ދޫކުރުމާއި ހުއދްަ މަގުކނޮުމުގެ .55

 މަގހުުރަސްވާގތޮށަް ކަރނަޓްް ސަޕލްައި އެޅުމުގެ ހުއދްަ ދޫކުރނުް. .56

 ހަރުކުރުމުގެ ހުއދްަ ދޫކުރނުް.މަގުމތަީގައި ބނެަރ، ޕޯސޓްަރ، އިސތްހިާރު  .57

 ގަވާއދިާ ހލިފާށަް މަގުމތަީގައާއި، ތަކތެި ބހެެއޓްުން މނަާ ތނަްތނަުގައި ބހެެއޓްފިައހިނުްނަ ތަކތެި ނަގާ ނައތްލާނުް.  .58

 . ގނެދްިއނުް ކުރިއށަް ކނަްކނަް ވިއްކުމުގެ ފނެް  ދޫކުރުމާއި ފނެް ބނަދަރނުް .59
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  މނޮޓިަރކށޮް   ކުރިއށަދްާގތޮް  މަސައްކތަް  ،ދޫކށޮް  ހުއދްތަައް  ދނޭްޖހެޭ  އުޅނަދފުހަަރށަް  ގާތްކުރާ  ބލޭުމށަް  އަރުވާ  މދުާ  ބނަދަރށަް .60

 . އެޅނުް ފިޔަވަޅތުައް އަޅނަްޖހެޭ

 .ޢަމލަުކުރނުް ގތޮުގެމތަނިް އުސލޫުގައިވާ ޤަވާއދިާ ބލެެހެއޓްުމުގެ ބނަދަރު ،މދުަލާމދެު ބާލފާައހިނުންަ ބނަދަރށަް .61

 ރަޖިސޓްްރީއާއި އފުނަދްުވހަުގެ ސޓެފްިކޓެް ހެއދްނުް. އފުނަދްުވހަުގެ  .62

 ގޭގޭ މހީނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ ހދަާ އދަހާަމަކށޮް ބލެހެެއޓްުން.  .63

 އފުނަްވާ ކދުނިންާއި މަރުވާ މހީނުްގެ ރެކޯޑތުައް ބލެހެެއޓްނުް.  .64

 އހަަރނުް މތަީ މހީނުްގެ ރެކޯޑތުައް ބލެހެެއޓްނުް.  65 .65

 ރށަުގައި ރށަްވހެިވފެައިވާ ފަރތާތްަކުގެ ތެރެއނިް ރށަުގައި ދިރިއުޅޭ ފަރތާތްަކުގެ ރެކޯޑު ބލެހެެއޓްނުް.  .66

 ރށަުގައި ދިރިއުޅޭ ރށަނުް ބޭރު މހީނުްގެ މޢަލުޫމތާު ބެލހެެއޓްނުް.  .67

 އފުނަދްުވހަުގެ ރަޖިސޓްްރީއާއި، ސޓެފްިކޓެް ހެއދްުމާއި، ގޭގޭ މހީުންގެ ރަޖިސޓްްރީ ހދަާ އދަހާަމަކށޮް ބލެހެެއޓްުން.  .68

 ކދުނިންާއި، މަރުވާމހީނުންާއި، އބާދާީއާ ގުޅޭ މނިނޫްވެސް ރެކޯޑތުައް ބލެހެެއޓްނުް.  އފުނަްވާ .69
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 އކިޮނޮމކިް އނެޑްް ސޝޯަލް ޑިވެލޕޮްމނަްޓް ޔުނޓިުގެ މސައަކްަތްތއަް 

 ދައލުތަުގެ އފޮީސތްަކާ ގުޅނުބްދަަހިކުރުމށަް ޙަރަކތާތްައް ރާވާ ހނިްގނުް. .1

 .އް އދަހާަމަކުރނުްތަވބެްސައޓިާއި، ސޝޯލަް މީޑިއާ އެކައނުޓްުފހީުގެ އޮ .2

 ހާމަކުރނުް. ތު އެކިއެކި ވސަލީތަތްައް މދެުވެރިކށޮް މާޢލުޫބަރާއި މަޖހެޭ ޚައާ މދެުވެރިކށޮް ހާމަކުރނަްޑިމީ .3

ހފަލްާ .4 ބާއްވާ  މޢަލުޫމތާު  ޕްރޮޖެގާ  ހނިް  ، ލްސާޖަ/އފޮހިނުް  ނެގުމުގެ ވީ/ފޓޮޯވާ  ން ނު ބޭށޓްަކައި  ފތެުރުމަކޓްތުަކުގެ    ޑިއޯ 

 . ހެއޓްުމަށް ކުރނަްޖހެޭ މަސައްކތަތްައް ކުރނުްލެބެސައްކތަްކުރުމާއި، އތެަކތެި ރައްކތާެރިކށޮް މަ

އެކިއެކފިަރާތތްަކަ .5 ބނޭުމށަް  އެއފޮހީުގެ  ބަލްކް  މެސެޖުމދެު  ސް.އެމް.އެސްށް  ފނޮުވނަްޖހެޭ  ކަތަވެރިކށޮް  މބާހެޭ އް 

 . ންވުނުޓާ ގުޅިގނެް ފޮނި/ޔުންޝަސެކް

ކް ބެފީޑް  ށް، ކަމބާހެޭ ސެކޝްނަް ޔނުޓިް ގުޅިގނެްމަދުތތްަކާ ބހެޭގތޮނުް ހިޔލާހުޯމަޚދިުކޓްތުަކާއި ދޭ  ރޮޖެގާ ޕްއފޮހީނުް ހނިް .6

 . ރނަްޖހެޭ މަސައްކތަތްައް ކުރނުްގުމށަް ކުނެ

ކަމބާހެޭ ފޯރުކށޮދްޭންޖެގެ ގާނނޫު)ގެ ދށަުން  ގތަުމުބިލި   އި(މަޢލުޫމތާު ހދޯަ  2014/1ނު ނަނބްަރު  ޤނާޫ .7  ހޭ މޢަލުޫމތާތުައް، 

 . ށް ފޯރުކށޮދްނިނުްކަ ތަތްގުޅިގނެް މޢަލުޫމތާު ހދޯނަްއދެޭ ފަރާ ޔނުޓިާ/ންޝަސެކް

 މަކާކަ  މނުދްާނިމފިައިވާ ނވުތަަ ހނިގަފދަަ ދައލުތަގުެ އދިާރާއަކނުް،  ލް  ރަޖނެެ  ، އޮޑޓިަރއނެޓްި ކޮރަޕޝްނަް ކޮމޝިނަު .8

 . ދނިނުްފޯރުކށޮް ގުޅިގނެް އެ މޢަލުޫމތާެއް ޔނުޓިާ/ސެކްޝނަް ކަމބާހެޭގުޅޭގތޮނުް މޢަލުޫމތާު ސފާުކުރުމށަް އދެިއްޖނެަމަ، 

 އފޮހީނުް ހނިްގުމށަް ނިންމާ ދނީީ ޙަރަކތާތްަކާއި، ހލޭނުތްެރިކނަް އތިުރުކުރުމުގެ ޙަރަކތާތްައް ރާވާ ހނިްގނުް.  .9

 ޙަރަކތާތްަކާއި، އޤިތުޞިދާީ ޙަރަކތާތްައް ރާވާ ހނިްގނުް. އފޮހީނުް ހނިްގުމށަް ނިންމާ ތޢަލުީމީ  .10

 . ހނިގނުްއި ން ހނިްގުމށަް ނިންމާ ކުޅިވަރާއި، ކަސްރތަުގެ ޙަރަކތާތްައް ރވާައފޮހީު .11

މަސައްކތަްކުރނާެ  އްޙީޞި .12 ރައްކތާެރިވުމށަް  މައްސލަތަަކނުް  ފި  އަޅނާެ  ހލެތްު    ޅތުަކާވަޔަގތޮާއި    އެޑިޔުކޝޭނަްބހެޭގތޮުން 

 . ތައް ރާވާ ހނިްގނުްގްރާމްރޮޕް

 . ގނުްތައް ރާވާ ހނިްރޮގްރާމްފްސނާީ ދުޅހަެޔޮކަމބާހެޭ ޕްނަސްމނާީ އދަި ޖި .13

 . ތައް ރާވާ ހނިްގނުްގްރާމްރޮޕް ނލަްނިއޓުްރޝިަ .14

 ކުރނަްޖހެޭހނިްގުމށަް    ބޮޑތެި މހީނުންށަް ޚާއޞްަ ކލްާސތްައް ރާވައި   މތަި ކުރުމށަްމީ ފނެްވަރު  ތޢަލުީބޮޑތެި މހީނުްގެ   .15

 .ކުރނުް މަސައްކތަތްައްއނެްމހެާ 

 އނެްމހެާ  ކުރނަްޖހެޭ  ހނިްގުމށަް  ރާވައި  ޕްރޮގްރާމތްައް   ގނެދްެވޭ   ކުރިއށަް  މތަިކުރުމށަް  ފނެްވަރު   ފނަންީ  މހީނުްގެ  ބޮޑތެި .16

 . ކުރނުް މަސައްކތަތްައް

 ހދަނަްޖހެޭ   ގުޅިގނެް  ޕްރޮގްރާމތުަކާ  ދނިުމުގެ  އހެީ  ގނެދްެވޭ  ކުރިއށަް  ކުރުމށަް  މތަި  ފނެްވަރު  ފނަންީ  މހީނުްގެ  ބޮޑތެި .17

 ކނަްކނަް   ކުރނަްޖހެޭ  ރނަގަޅު،    ދތޭބޯލަައި  ކުރިއށަް  ޕްރޮގްރާމު  އެއްގތޮށަް  އެއބްަސްވނުތްަކާ  ހދަައި  އެއބްަސްވނުތްައް

 . ރނަގަޅުކުރނުް

 .ރނުްކުގަސތްައް ފހާަވަފލްތާަކާއި ދުނީ ޙަދީ/ރުމށަް ނނިްމާ ޤައުމީކުގަހަފާ ންފހީުއޮ .18

 މނުާސބަތަު ތަކުގައި ހނިްގނާެ ޙަރަކތާތްައް ރޭވނުް. ދުވަސތްަކާއި ރނަްޖހެޭކު ގަހަފާ  ގތޮުން ޤައުމީ ގތޮނުންާއި ނީދީ .19

ހދޯަންޖހެޭ ތަކތެި ހދޯުމުގެ މަސައްކތަް ކަމބާހެޭ    ކާއި، ފހާަގަކުރނަްޖހެޭ މުނާސބަަތތުަކށަްޔނުޓިނުް ހނިްގަންޖހެޭ ޙަރަކތާތްަ  .20

 ޔނުޓިާ ގުޅިގނެް ކުރިއށަް ގނެދްިއނުް.



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    10 ޞފަްހާ |

 

 އފޮހީުގެ އހެނެް ޔނުޓިތުަކުގެ އހެީތެރިކަމާއެކު ޙަރަކތާތްަކށަް ތައްޔާރުކުރނަްޖހެޭ ތަކތެި ތައްޔާރުކުރނުް. .21

ވުޒާރައނިް ނުވތަަ ކުޅިވަރު އެސސޯިއޝޭނަތްަކނުް އތެަކތެި ހދޯުމށަް  ކުޅިވަރު ކުޅުމށަް ބނޭނުްވާ ތަކތެި ދނެެގނަެ، ކުޅިވަރބާހެޭ   .22

 ކުރނަްޖހެޭ މަސައްކތަްކުރނުް.

ކނަްރަ .23 ރނަގަޅުކުރނަްޖހެޭ  ބލަާ  ޙލާތަު  ވަސލީތަތްަކުގެ  ކުޅވިަރު  ގާއިމުކުރެވފިައިވާ  ދނެެށުގައި  ކަމބާހެޭގަކނަް    ޔނުޓިާ  ނެ 

 . ގުޅިގނެް އެކނަްކނަް ރނަގަޅުކުރުމށަް މަސައްކތަްކުރނުް

 . ންޔުގނެދްި ދެމނުް  މތަްދުޚި އެއްގތޮށަް ތާވލަާހދަާ  ތާވލަުގެ ތް ދެވޭ ގތޮތްަކުޒުވނާނުްގެ މަރުކަޒު ހުޅުވައިގނެް ޚދިުމަ .24

ވސަލީތަތްައް ގާއިމުކުރުމުގެ  ކަމބާހެޭ ޔނުޓިާ ގޅުިގނެް     ތތްައް ދނެެގނަެލަޞީވަ  އްޗާއިކެބނޭނުްވާ ތަ  ރުކަޒށަްގެ މަންނުވާޒު .25

 .  މަސައްކތަް ކުރނުް

 .ތް ދނިނުްއފޮހީނުް ކނަޑައަޅާ ގަޑތިަކުގައި ލައބިްރަރީގެ ޚދިުމަ .26

 . އްކތަްކުރނުްސަމަ ތް ހޯދުމުގެގުޅިގނެް ފޮ ކަމބާހެޭ ޔނުޓިާ އިލައބިްރަރީއށަް ބނޭނުްވާ މހުިންމު ފތޮތްަކުގެ ލިސޓްް އެކލުަވލާަ .27

ރތާތްަކަށް  ފަ  ގެ ޚދިުމތަް ހދޯާރީލައބިްރަ  އިވީޑިއޯ ނަގަ/އޯޑިއޯ  ހޭޖެންއނިޓްަރނެޓނުް ހޯދަލް ލައބިްރަރީ ތަރައްގީކުރުމަށް  ޑިޖޓިަ .28

 . ހެއޓްުންލެ ނނާެހނެް ބެންފެ އތެަކތެި

ގެ ދައލުތަުރށަުގައި ޤާއިމު ކުރެވފިައިވާ  ހނިްގާ ޙަރަކތާތްަކާއި، ރށަުގައި ހނިގާ މހުނިްމު ކނަްކަމާއި، ރށަުގައި  އފޮހީނުް   .29

 ށް ކޮފުޝީރުއެ މޢަލުޫމތާު އަ  އިއފެަރތާތްަކނުް ހދޯަ  ގެ މޢަލުޫމތާުދާރތާަކާއި، ކލުބަު ޖަމޢްިއްޔތާަކނުް ހނިްގާ ޙަރަކތާތްަކުއި

  .ހެއޓްނުްބެމައލުޫމތާު އެ ދުމތަް ހދޯާ ފަރތާތްަކށަް ފނެންާނހެނެް ލައބިްރަރީގެ ޚި

 .  ންޓުއްހެލެބެ ތް ދޫކުރެވޭ ގތޮުގެ ރެކޯޑުފޮން ޚދިުމތަް ހދޯާ ފަރތާްތަކުގެ މޢަލުޫމތާާއި، ރީއބިްރަލަ .30

 ބލެހެެއޓްނުް.   ގެ ރެކޯޑުފިޔަވަޅތުަކުގެ ރެކޯޑު ބލެހެެއޓްުމާއި، އފެދަަ ކނަްކަން ހުއޓްުވުމށަް އެޅޭ  ގައި ހނިގާ އނަިޔތާަކުގތޭެރޭ .31

އނަިޔތާަކާގތޭެރޭ .32 ހނިގާ  ކަމބާެހޭ  ގައި  ފޯރުކށޮދްނިުމށަް  އހެތީެރިކނަް  ޙިމާޔތަދްީ  ފަރތާތްަކށަް  ލބިޭ  އނަިޔާ  ގުޅިގނެް   

  ޑު ކޯރެ  މަސައްކތަތްަކުގެ  ކުރެވޭ  ގތޮނުްމުވައްސަސތާަކާ ގުޅިގނެް މސަައކްތަް ކުރުމާއި ރައްކތާެރިކަމާއި ޙމިާޔތަް ދނިުމުގެ  

 .  ންޓުއްހެލެބެ

 ން ހު މީ  އފެދަަ  ،ދެނެގނަެ  ންކަކނަް  ކުރެވދިނާެ  އހެީތެރިވދެނިުމށަް  ށްމހީުނންަ  ބނޭނުްވާ  އހެީއށަް  އޞްަޚާ  ޅނިންާއިސްކުމު .33

 . ކުރނުް މަސައްކތަތްައް ހޭޖެންރަކު ރުމށަްކު ގާއިމު މެއްނިޒާ  ނެހެއޓްޭލެބެ

 ންމުކުރަ  މަދހާަ އައިލަވާލަ އެކު  ދފަތްަރު  އނިްގެބފަަ/މައނިް  އެކނަިވެރި  ،މހީނުްނާއި  ންވާނުބޭ  އހެީއށަް  އްސަ ޚާ  މުސްކުޅނިންާއި .34

 . ގނެދްިއނުް

  އނިާޔތަތްައް   އހެީއާއި  ދޭ  ދޢަލުތަނުްމުސްކުޅނިންާއި ޚއާްސަ އހެީއށަް ބނޭނުްވާ މހީނުންާއި، އެކނަިވެރި މައނިް/ބފައނިންށަް    .35

 އދިާރީ   އނެްމހެާ  ކުރނަްޖހެޭ  ގުޅޭގތޮނުް  އނިާޔތަތްަކާ  ، ފޯރުކށޮދްނިުމާއި  އހެތީެރިކނަް  ފޯރުކށޮދްނޭްޖހެޭ   ހަމަޖެއްސުމށަް

 .ގނެދްިއނުް ކުރިއށަް މަސައްކތަތްައް

 . ހަމަޖެއްސނުް އނިތްިޒާމު ކުރެވނޭެ ނަމދާުއި ބނަްގިގޮވަ މިސްކތިތްަކުގައި ވަގތުުގައި ފަސންަމދާުގެޟު ރުފަ .36

  އސިލްާމިކް   އފޮް  ރީޓްސްނިމި  އތިުރނުް  މދާުގެނަށުކަ  ،ނަމދާއާި  ތަރާވީޙް   ،ނަމދާާއި  ކތޭަ  ،މދާާއިނަ  ދުޢީ  ،އިދާމާނަ  ރުހުކު .37

 .ހަމަޖެއްސނުް އނިތްިޒާމު ރެވނޭެކު ނަމދާތުައް އތިުރު އނަްގާ ކުރުމށަް ންޒުއާއފެެ

 . ބލެހެެއޓްުން ސފާުކށޮް ފޮޅާ ކނުިކހަާ ސްކތިތްައްމި .38

 .ހދޯނުް ގުޅިގނެް ޓާޔުނި ހޭބެމާކަ ކެތިތަ ވާންނުބޭ ރުމށަްސފާުކު ފޮޅާ ،ރުމށަާއިކު މދާުނަ .39



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    11 ޞފަްހާ |

 

  ގުޅިގެން   މޢަލުޫމތާު ޙިއޞްާކށޮް ކަމބާހެޭ ޔނުޓިާ  އެކަމެއްގެ  ،ދިމާވެއްޖނެަމަ  މައްސލަައެއް  ސިސޓްަމށަް   ސައނުްޑް  މިސްކތިުގެ .40

 . ކުރނުް މަސައްކތަް ކުރުމށަް ހައލްު އެކަމެއް

 .ކުރނުް މަސައްކތަް ކުރުމށަް ހައލްުގެއލްނުތްައް  ލބިޭ ތަކެއްޗައް ބޮކފިދަައދަި  ހޮޅބިުރި ،ފނަްކާ ،އޭސީ ސްކތިުގެމި .41

   ރށަުގައި ކުޅިވަރު މބުާރތާތްަކާއި، މނުފިހޫފިލިުވުމުގެ ޙަރަކތާތްައް ހނިްގުމށަް ހުއދްަ ދޫކުރނުް. .42

 އިމްޕޓޯްމދުާ ވިއްކުމުގެ ހުއދްަ ދޫކުރނުް. .43

 އދިާރާއނިް ފުރހިަމަކުރނަްޖހެޭ ކނަްކނަް ފުރހިަމަކުރނުް.  ށްމަމަސްވެރިކަމުގެ ލައިސނެްސް ދޫކރުު .44

 ދނަޑުވެރނިް ރަޖިސޓްްރީކުރުމށަް އދިާރާއނިް ފުރހިަމަކުރނަްޖހެޭ ކނަްކނަް ފުރހިަމަކުރނުް.  .45

 ގާޑިޔާ މޭޒފުދަަ ތަކތެީގައި ޢާއްމު ތނަތްނަުގައި ވިޔފަާރިކުރުމށަް ހުއދްަ ދޫކުރނުް. .46

ވިޔފަާރތިަކަކީ   .47 އހެނެހިނެް  ގެސޓްހްައުސތްަކާއި  ކފެތޭަކާއި  ރެސޓްޯރނަޓްްތަކާއި  ހޓޮތާަކާއި،  ފހިާރަތަކާއި،  ހނިްގާ  ރށަުގައި 

 ރަޖިސޓްްރީ ކށޮްގނެް ނަގނަްޖހެޭ ލައިސނަްސތްަކާއި، އހެނެހިނެް ހުއދްތަައް ނަގައިގނެް ހނިްގާ ތނަތްަންކނަް ކށަަވަރު ކުރނުް.  

ރށަުގައި ހނިްގާ ތޢަލުީމާއި ތަމްރނީދުޭ ތނަތްނަަކީ ރަޖިސޓްްރީ ކށޮްގނެް ނަގނަްޖހެޭ ލައިސނަްސތްަކާއި އހެނެހިނެް ހުއދްތަައް  .48

 ނަގައިގނެް ހނިްގާ ތނަްތނަްކނަް ކށަަވަރު ކުރނުް. 

ރނަގަޅުކުރުމށަް  .49 އެކަންކނަް  ވިޔފަާރތިަކނުް  ހނިްގާ  ނނުަގާ  ލައިސނަްސތްައް  ނަގނަްޖހެޭ  ނުވތަަ  ނުކށޮް  ރަޖިސޓްްރީ 

 ފުރޞުތަދުީ، އިސލްާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖހެޭ ފަރތާތްަކށަް އިސލްާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމށަް ކަމބާހެޭ މުވއަްސަސތާަކށަް ހށުހަެޅނުް. 

ހޓޮތާަކާއި، ރެސޓްޯރނަޓްތްަކާއި، ކފެތޭަކުގެ ސފާތުހާިރުކަމާއި، ޤނާޫނާއި ޤަވޢާދިތުަކުގައި އތެނަތްަނުގެ ކނަްކނަް ހނުންނަްވީ   .50

 ގތޮްކަމށަބްނުާ މނިްވަރަށް އެކނަްކަން ހުރތޭބޯލަައި އިސލްާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖހެނޭަމަ އެ ފިޔަވަޅު އޅެނުް.

ފހިާރތަަކާއި، އނެނޫްވެސް ޢާއްމު ވިޔފަާރތިަކުގައި ޤނާނޫާއި ޤަވާޢދިތުަކުގައި އތެނަތްަނުގެ ކނަްކަން ހނުންަންވީ ގތޮްކަމށަް   .51

 ބނުާ މނިްވަރށަް އެކނަްކނަް ހުރޭތޯ ބލަައި އިސލްާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖހެނޭަމަ އެ ފިޔަވަޅު އެޅނުް.  

  ންވީ ގތޮްކަމށަް ބުނާ މނިްވަރށަް އެކނަްކނަް ގައި ގނާނޫާއި ޤަވޢާދިތުަކުގައި އތެނަތްނަުގެ ކަންކނަް ހނުންަ ތަކު  ހައުސް  ޓްސްގެ .52

 . ޅު އެޅނުްވަޔަފިމަ އެހނޭަވަޅު އަޅނަްޖެޔަފި ޙީރތޭޯ ބލަައި އިސލްާހު

އިގތުިސދާީ ގތޮނުް  ށުގެ ތަރަރަ .53  ރޢޫތުައް ހނިްގުމށަްޝްއތުައް ބލަައި، އެ މަ މޝަްރޫ  ހދޯުމށަް ހނިްގދިާނެ  ފާންމައްގީއށަް 

 . ރނަްޖހެޭ މަސައްކތަތްައް ކުރނުްކު

 .ށް ގނެދްިއނުްއަރިޓާ ގުޅިގނެް ކުނިޔު  ކަމބާހެޭށް ބިން ދޫކުރުމުގެ މަސައްކތަް ކަބނޭުނތްަ ދީޞާތިއޤިް .54

  ހދަނަްޖހެޭ  ދޫކުރުމށަް  ވަރުވާއށަް  ،ދޫކުރުމާއި  ކުއްޔށަް  ތަކތެި  ތނަތްނަާއި  އިމާރތާތްަކާއި  ދށަުގައިވާ  ބލެުމުގެ  އފޮހީުގެ .55

  .ބލެހެެއްޓނުް ހދަައި އެއބްަސްވނުތްައް

 ކށަަވަރު  ކުރެވޭކނަް  އެއބްަސްވނުތްައް ތނަްފީޒު  ،ތައްޔާރުކށޮް  އެއބްަސްވނުތްައް  ވނާްޖހެޭ  ދޫކުރުމުގައި  ބިން  ބނޭތްަކށަް  އެކިއެކި .56

 .ކުރނުް

 ރށަުގައި ދިރިއުޅޭ ބދިޭސނީްގެ ރކެޯޑތުައް ބލެހެެއޓްނުް.  .57

 ހަމަކށޮް ބލެހެެއޓްުން. ، އހަަރނުް އހަަރށަް އދަާ ދފަތްަރހުދަާވަޒފީާ އދަާކުރާ ފަރތާތްަކުގެ  .58

ބޭސްޑް - (ދނަޑުވެރނިް، މަސްވެރނިް، އިމްޕޓޯު މދުާ ވިއްކާ ފަރތާތްައް، ހޯމްއިގތުޞިދާީ މަސައްކތަްކުރާ އެކިއެކި ފަރތާތްަކުގެ   .59

ލައިވް ސެކޓްާގައި  -ވޯކަރސް،  ސަރވިސް  ފަރދުނުް،  ޙަރަކތާތްެރިވާ  ދާއިރާގައި  ފތަުރުވެރިކަމުގެ  ފަރމާސް،  ސޓްޮކް 

 ޙަރަކތާތްެރިވާ ވިޔފަާރތިަކުގެ) ދފަތުަރު އެކލުަވލާާ އދަހާަމަކށޮް ބެލހެެއޓްނުް. 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    12 ޞފަްހާ |

 

ސކެޝްަން/ޔުނިޓގުެ މސައަކްަތްތކަގުެ ދއާރިާތކަށަް ރިޢޔާަތކްޮށް މޤަާމތުކަުގެ ނނަް ކަނޑއަެޅުމއާި، މަސއަކްތަުގެ 

 ބރުަދނަަށް ރޢިޔާަތކްޮށް ބނޭނުްވާ މަޤމާުގެ ޢަދދަު ކނަޑއަެޅުން 

 ސެކޝްނަް / ޔނުޓިުގެ ނނަް
މަސައްކތަުގެ ދާއިރާއށަް ރޢިާޔތަކްށޮް 

 ކނަޑައެޅޭ މަގާމުގެ ނނަް

ބނޭނުްވާ  

 މަގާމުގެ އދަދަު

 1 ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަް  

 1 އސެސިްޓެންޓް ކއަުނސްިލް އގެޒްެކޓްިވް  ކޕޯަރޭޓް އެފއެޒާް ޔުނިޓް 

 1 ފއަިނޭނސްް އޮފސިަރ  ކޕޯަރޭޓް އެފއެޒާް ޔުނިޓް 

 1 ކމޮޕްއިުޓަރ ޓކެްނޝީަން  ކޕޯަރޭޓް އެފއެޒާް ޔުނިޓް 

 4 އޮފސިރަ ކއަުނސްިލް  ކޕޯަރޭޓް އެފއެޒާް ޔުނިޓް 

 2 ލީގލަް އޮފސިަރ  ކޕޯަރޭޓް އެފއެޒާް ޔުނިޓް 

 3 ކއަުނސްިލް އސެސިްޓެނޓްް  ކޕޯަރޭޓް އެފއެޒާް ޔުނިޓް 

 1 ޑްރއަިވަރ  ކޕޯަރޭޓް އެފއެޒާް ޔުނިޓް 

 1 ކއަުނސްިލް އގެޒްެކޓްިވް  އިކޮނމޮިކް، ސޯޝލަް އެނޑްް މުނސިޕިަލް ސަރވސިް ސކެޝްަން 

 1 އސެސިްޓެންޓް ކއަުނސްިލް އގެޒްެކޓްިވް  އިންފްރސާޓްްރކަޗްަރ މެނޖޭމްަންޓް ޔުނޓިް މުނސިޕިަލް އެނޑްް 

 4 ކއަުނސްިލް އޮފސިރަ  މުނސިޕިަލް އެނޑްް އިންފްރސާޓްްރކަޗްަރ މެނޖޭމްަންޓް ޔުނޓިް 

 12 ކއަުނސްިލް އސެސިްޓެނޓްް  މުނސިޕިަލް އެނޑްް އިންފްރސާޓްްރކަޗްަރ މެނޖޭމްަންޓް ޔުނޓިް 

 2 ޑްރއަިވަރ  މުނސިޕިަލް އެނޑްް އިންފްރސާޓްްރކަޗްަރ މެނޖޭމްަންޓް ޔުނޓިް 

 1 މއެިންޓެނެނސްް އޮފސިަރ  މުނސިޕިަލް އެނޑްް އިންފްރސާޓްްރކަޗްަރ މެނޖޭމްަންޓް ޔުނޓިް 

 1 އސެސިްޓެންޓް ކއަުނސްިލް އގެޒްެކޓްިވް  އިކޮނމޮިކް އެނޑްް ސޝޯަލް ޑިވލެޕޮމްަންޓް ޔުނޓިް 

 4 ކއަުނސްިލް އޮފސިރަ  އިކޮނމޮިކް އެނޑްް ސޝޯަލް ޑިވލެޕޮމްަންޓް ޔުނޓިް 

 5 ކއަުނސްިލް އސެސިްޓެނޓްް  އިކޮނމޮިކް އެނޑްް ސޝޯަލް ޑިވލެޕޮމްަންޓް ޔުނޓިް 

 1 ލއަބިްރޭރއިަން  އިކޮނމޮިކް އެނޑްް ސޝޯަލް ޑިވލެޕޮމްަންޓް ޔުނޓިް 

 1 ސޕްޯޓސްް ކއަުނސްެލަރ  އިކޮނމޮިކް އެނޑްް ސޝޯަލް ޑިވލެޕޮމްަންޓް ޔުނޓިް 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    13 ޞފަްހާ |

 

 އޮނިގނަޑު 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ތިލަދނުމްަތީ އުތުރބުރުީ އުލގިމަު ކއަުނސްިލް

 5 ×ކއަުނސްިލް މެމބްަރުން 

 
އަންހެނުނގްެ ތަރއަްޤއީަށް މސަައްކަތްކުރާ 

 5 ×ކމޮިޓގީެ މެމބްަރުން 

 

 ފައިނޭންސް އފޮިސރަ

MS2/MS1 

 ކޮމްޕިއުޓރަ ޓކެްނޝީަން

MS2/MS1 

 އެސިސްޓެންޓް ކައުންސލިް އފޮިސރަ އިން

4 × ސީނިއރަ ކައުންސލިް އފޮިސރަ  

MS2 ްއިނ GS3 

 ލީގލަް އފޮިސަރ

CS9-2 

3 × ކައުންސލިް އެސިސްޓެންޓް  
SS1 

 ޑރްައިވރަ
SS2 

އެސިސްޓެންޓް ކައުންސލިް އފޮިސރަ އިން 

4 × ކައުންސލިް އފޮިސރަސީނިއރަ   

MS2 ްއިނ GS3 

10 ×(މނުސިޕިަލް)  ކއަނުްސިލް އސެސިޓްނެޓްް  

SS1 (ވޖޭު)    

2 × ޑރްައިވރަ  
SS2 

2 × ވސޭޓްް)ކއަނުްސިލް އސެސިޓްނެޓްް (  

SS1 (ވޖޭު)    

އެސިސްޓެންޓް މެއިނޓްނެެންސް އފޮިސރަ 
 އިން މެއިނޓްނެެންސް އފޮިސރަ

MS2 ްއިނ GS4 

 ސްޕޯޓްސް ކައުންސލެރަ
GS3 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލް 

ZV7-3 

މުނިސޕިލަް  އކިޮނޮމކިް، ސޝޯލަް އެންޑް 

 ސރަވިސް ސކެޝްަން

އެގްޒކެްޓިވްއުންސލިް ކަ  

EX1 

 ކޯޕރަޭޓް އފެެއާޒް ޔުނިޓް

 އެސިސްޓެންޓް ކައުންސލިް އެގްޒކެްޓިވް 

MS3 

އކިޮނޮމކިް އެންޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޮޕްމަންޓް  

 ޔުނިޓް

އނިފްރްާސްޓރްކަޗްަރ މުނިސިޕލަް އެނޑްް 

 މެނޭޖްމަންޓް ޔުނިޓް 

 އެސިސްޓެންޓް ކައުންސލިް އެގްޒކެްޓިވް 

MS3 

 އެސިސްޓެންޓް ކައުންސލިް އެގްޒކެްޓިވް 

MS3 

އެސިސްޓެންޓް ކައުންސލިް އފޮިސރަ އިން  

4 × ސީނިއރަ ކައުންސލިް އފޮިސރަ  

MS2 ްއިނ GS3 

 

 
5  ×) ސކްތިުކއަނުްސިލް އެސސިޓްނެޓްް (މި  

SS1 

 އެސިސޓްނެޓްް ލއަިބރްރޭއިނަް އނިް ލއަިބރްރޭއިނަް

MS2 ްއިނ GS4 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    14 ޞފަްހާ |

 

 މަޤާމގުެ މަސްޢލޫއިޔްަތުތއަް 

 ރޓެަރީ ޖނެެރލަްކްސެ

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކޑޯު ސިވިލް ސރަވިސް ދވިެހިރާއޖްޭގެ ޤާނޫނު އސަާސއީާއި ޤާނޫނުތަކއާި، ޤވަާއދިާއި   .1
ގޮތަށް މުވައޒްަފުން ލއަވްާ މަސއަްކަތް ކުރވެޭނެ އިންތޒިާމެއް އޮފް ކޮނޑްަކްޓާ އއެް 

 ޤއާިމުކޮށް އެ އިންތޒިާމު ހމަޖަެއސްުން 
   10 

އދިާރގާައި މަސއަްކަތްކުރާ ސިވިލް ސރަވސިްގެ މުވއަްޒަފުން ދިވެހިރއާްޖގޭެ ޤާނޫނު   .2
އސަާސއީާއި ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނޫނއާި، ދިވެހި ސވިިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ޤަވާޢިދއާި  

ޢމަަލުކުރާކަން ކަށވަަރު ކރުމުަށްޓަކައި ކރުަންޖެހޭ ކޑޯް އޮފް ކޮނޑްަކްޓާ އއެްގޮތަށް 
ކަންކަން ބެލެހއެްޓމުުގެ ނޒިާމު އޮފީހުގައި ޤާއމިުކޮށް، އެކމަާ މުވައޒްަފުން ޒިންމާ 

 ކރުވުާ އެކަންކަން ބެލެހެއްޓުން 

   10 

ސވިިލް ދވިެހި ސވިިލް ސަރިވސިްގެ ޤާނޫނއާި، ޤވަާޢިދއާި އސުޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ދިވެހި   .3
ސރަވސިްގެ މުވއަްޒަފުންނަށް ވޒަީފާ ދިނމުއާި، ވޒަީފާއިން ވަކިކރުމުާއި، ވޒަީފާއދަާކުރާ 
ތަން ބދަަލުކރުުމާއި، މުވއަްޒަފުންނަށް ކަނޑއަެޅޭ މސުާރއަާއި އިނާޔަތބާެހޭ ކަންތައްތއަް  

ހިނގްައި ބެލެހެއްޓމުއާި، މސުާރަ ލބިޭ ގޮތަށް ނުވަތަ ނުލބިޭ ގޮތަށް ނމަަވސެް  
ޒަފެއް ވޒަީފާއަށް ނުކުތުން މަނާކުރމުަށް ބޭނުންވާ އދިާރީ އިންތޒިމާުތއަް  މވުައް

 ހމަޖަެއސްުން.

   10 

ކއަުނސްިލުގެ އެންމެ އިސް އިދރާީ މުވައޒްަފއެްގެ ހައސިިއްޔަތުން ކއަުނސްިލުންގެ   .4
މަސއަްކަތްތއަް ހިނގްުމަށް ބޭނުންވާ އެނމްެހައި އިންތޒިާމުތއަް ހަމޖަައސްައި އިދރާާގެ 

 ހިނގްައި ބެލެހެއްޓުން.
   5 

ކއަުނސްިލު އިދާރގާހެ މސަައްކަތްތަކާ ގޅުޭގޮތުން ކައުނސްިލުގެ ރައސީަށް ރިޕޯޓުކޮށް    .5
 ޖވަާބދުާރވީުން. 

   5 

   5  ކއަުނސްިލުން ނިނމްާ ނިންމުންތަކާއި ކަނޑއަަޅާ އސުޫލުތައް ތަންފީޛުކރުުން.   .6
    5 ނިންމުތަކއާި ކަނޑއަޅަާ އސުޫލުތައް ތަންފޛީުކުރުން. ކއަުނސްިލުން ނިނމްާ   .7
ކއަުނސްިލުން ފޯރުކޮށދްޭ މުނސިިޕަލް ޚިދމުަތްތައް ކއަުންސިލގުެ އދިާރގާެ މވުައްޒަފުން   .8

މދެުވރެިކޮށް ފރޯުކޮށދްެވޭނެ އިންތޒިމާު ހމަޖަައސްައި، ކއަުނސްިލުން ކަނޑައަޅާފއަވިާ  
 އުޞޫލުތަކާ އެއގްޮތަށް އެ ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްިނުން.

   5 

ކއަުނސްިލުގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ޙަރަކާތްތަކއާި އިންސާނީ ވަޞީލަތްތަކާ ގުޅގޭޮތުން   .9
 ކއަުނސްިލުގެ ރައސީް ނުވަތަ ކއަނުންސިލަށް ލަފދާިނުން. 

   5 

ތައްޔރާުކުރމުާއި ކއަުނސްިލުން ތައްޔރާުކުރަންޖެހޭ ޕްލޭންތަކއާި ބޖެެޓާއި ރިޕޯޓުތއަް   .10
 ކއަުނސްިލުން ނިނމްާ ގޮތއެްގެ މަތިން ތަންފޛީުކރުުން. 

   5 

ކއަުނސްިލުގެ މަސއަްކަތްތައް ތރަައޤްީކޮށް ޚދިމުަތގުެ ފެންވރަު މަތިކޮށް ހރަުދަނާކރުމުަށް    .11
ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތަކާ ގުޅޭ ފަންނީ ދިރސާާތަކައްކޮށް، އޭގެ އަލީގއަި ކައުނސްިލގުެ 
 ޚދިުމަތްތަކއާި މސަައްކަތްތއަް ތަރއަްޤީކުރމުަށް ކއަުނސްިލުގެ ރއަީސަށް ލަފދާިނުން.

   5 

ދަޢުލަތގުެ މާލިއްޔަތު ޤާނުނގުެ ބޭނމުަށް، ކއަުނސްިލުގެ ރއަީސްގެ ލަފގާެ މަތިން،   .12
 ކއަުނސްިލުގެ މާލީ ޒިންމދާާރވުެރިޔާގެ މަސއްޫލިއްޔަތު އަދާކރުުން. 

   5 

އެތަނަކަށް ލބިޭނެކަމަށް ލަފާކރުާ އާމދްަނއީއާި، އެ ތަނުން ހިނގާނެކަމަށް ލަފާކރުާ   .13
ރިކރަަންޓް ޚަރދަާއި ކެޕިޓަލް ޚރަަދު ހމިަނއަިގެން، އެ އަހރަަކަށް ލަފާކރުާ ބޖަެޓް 

 އެކުލވަައިލއަި، އދަި މި ގވަާއިދގުައިވާ ތރާޚީަށް މިނސިްޓަރަށް ހުށަހޅެުން 

 
  2.5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    15 ޞފަްހާ |

 

ވަނަ މއާްދގާެ (ހ) ގައި ބަޔާންކރުާ  29ދަޢުލަތގުެ ޚަރަދަށް ޒިނމްާވުމގުެ ޤާނޫނުގެ   .14
ކޭޝްފްލޯ ޕްލޭން މިނސިްޓރްީ އޮފް ފިނޭނސްުން އަނގްާ ގޮތއެްގެ މަތިން ތއަްޔާރުކޮށް 

 ރިޕޯޓުކރުުން. 
   2.5 

ގެ   31(މާރިޗު (ތިނއެް) މސަދްުވަހުގެ ތރެޭގއަި  3ކޮނމްެ މާލީ އަހަރއެް ނިމޭތާ   .15
ނިޔަލަށް) އެ އޮފީހއެްގެ އިސވްެރިޔާގެ މަޝވްަރާގެ މަތިން ކއަުނސްިލުގެ އަހަރީ ރިޕޯޓު 

 އޑޮިޓރަ ޖެނރެަލަށް ހުށަހެޅުން. 
   2.5 

މާލޒީިނމްާދރާުވެރިން ނސިްބތްވާ އޮފީސްތަކއާި، އެ އޮފސީްތަކުގެ ޑިޕާޓމްަންޓްތަކާއި،    .16
ދައުލަތގުެ އެހެނިހެން އޮފސީްތއަް ޚަރަދު ކޑުަކޮށް، ކސޮްޓް ސެންޓރަުތަކާއި، 

ހރަދުަނާކޮށް އދަި ހަމޖަެހިފައިވާ އސުޫލުތަކާ އއެްގޮތސަޤ ލޯކަލް ކއަުނސްިލު  
ހިނގްައި  3ގެ  3އދިާރާތަކގުެ ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ މަގާމގާުޅޭ މަޢުލމޫާތު ޞަފްޙާ 

، މި ކަންތއަްތަކަށް ޢަމަލުކރުމުުގެ ބެލެހއެްޓމުަކީ މާލޒީިނމްާދާރވުެރިންގެ ޒިނމްއާަކަށްވާތީ
ގޮތުން މިކަމގާުޅޭ އިރުޝާދުތއަް، އެފރަާތގުެ ބެލމުުގެ ދަށުން ހިނގަމުންދާ 

 ޑިޕާޓމްަންޓުތަކަށް ދިނުން. 

   2.5 

މާލޒީިނމްާދރާުވެރިންގެ ބެލމުުގެ ދަށޫގައިވާ ހރުިހާ މުވައޒްަފުންނަކީ މާލީ، އަދި ހސިބާު    .17
ބެލެހއެްޓމުަށް އެކަށޭނަ، އދަި އެ މސަްއޫލއިްޔަތު އދަާކުރމުަށް ބޭނުންވާ ތމަްރީނު 

ލބިިފއަިވާ މުވއަޒްަފުންތޯ ބަލއަި، ތމަްރީނު ދިނމުަކީ މާލީޒިނމްާދުވރެިންގެ  
ތީ، މިފަދަ ތމަްރީނުތަކއާެކު، ޑިޕާޓމްަންޓުތަކުގެ މަސއްޫލިއްޔަތުތަކާ މސަްއޫލއިްޔަތަކަށްވާ

ބެހގޭޮތުން ލިޔެފއަިވާ އރިުޝދާުތައް ހރުިހާ މވުައޒްަފުންނަށް ހރުިހާ ވަގުތެއްގއަި ލބިޭނެ 
 އިންތޒިާމު ހމަަޖއެްސުން. 

   2.5 

ވަނަ ނަނބްަރގުައި ބަޔާންކރުވެިފައިވާ ޑިޕާޓމްަންޓުގަކގުެ   4މި މއާްދާގެ   .18
މސަްއޫލއިްޔަތުތަކާ ބެހގޭޮތުން ލިޔެފއަވިާ އރިުޝާދުތއަް ހުންނަންވާނީ، ދއަުލަތުގެ 

ގަވއާިދާއި، ސަރުކރާުގެ ސިޔސާަތއާި ހިސބާު ބެލެހެއްޓމުާބެހޭ އާނމްު މާލއިްޔަތުގެ 
އރިުޝާދުތަކާއި، ފއަިނޭންޝަލް ކޮންޓރްޯލރަ ކަނޑއަަޅާފއަިވާ ހމަަތަކާއި،  

 އުޞޫލުތަކއާި، އަދި އއެްވެސް ޤާނޫނަކާ ތަޢރާޒުުނުވާ ގޮތެއް މަތިންކަން ކަށަވަރުކރުުން. 

   2.5 

ޑިޕާޓމްަންޓުތަކގުެ މަސްއޫލއިްޔަތުތަކާ ބެހގޭޮތުން ލިޔެފއަިވާ އިރުޝާދުތަކއާި އއެަށް   .19
 ގެނެވޭ އސިްލާހުގެތަކުގެ ކޮޕީ ފއަިނޭންޝަލް ކޮންޓރްޯލރަަށް ހުށަހަޅާ ލަފާ ހދޯުން.

   2.5 

ހސިބާުތަކއާި މާލީ ދއަުލަތުގެ މާލއިްޔަތގުެ ގވަާއދިުގައި ބަޔާންކރުވެިފައިނުވާ ކމަަކުން،   .20
ރިކޑޯުތަކަށް ބަދަލއެް އަތުވެދާނެކމަަށް ފާހގަަކރުެވިއޖްެނަމަ، ފއަިނޭންޝަލް  

 ކޮންޓރްޯލރަަށް ލިޔމުުން ހުށަހެޅުން. 
   2.5 

ދއަުލަތުގެ މާލއިްޔަތގުެ ގވަާއދިާއި އުސޫލުތަކާ އއެގްޮތަށް ޢމަަލުކރުުމގުައި ދަތިތަކއެް   .21
މދެުވރެިވެއޖްެނަމަ. އެކމަެއް ހއަްލުކުރމުަށް އެ ތަނަކަށް ފެންނގަޮތުގެ ލަފަޔއާެކު  

 ފއަިނޭންޝަލް ކޮންޓރްޯލަރަށް ލިޔމުުން ހުށަހޅެުން. 
   2.5 

އެކުންޓސްް އޮފިސރަުނގްެ މސަްއޫލއިްޔަތަކީ އެކއަުންޓސްް އޮފސިަރުން    .22
އއަްޔަންކުރެވިފއަިނުވާ ތަންތަނގުައި، އެކއަުންޓސްް އޮފިސރަުނގްެ ޒިނމްާގެ ތރެޭގއަި  
ހމިެނޭ ހރުިހާ ކމއެް ކރުާނީ އެ އޮފީހެއްގއަި އެކމަެއް އއަްޔަންކޮށްފއަިވާ ފރަާތަކުން 

 ރުން. ޒިނމްާވގާޮތަށްކަން ކަށވަަރުކު

   2.5 

ދއަުލަތުގެ އޮފީހަކުން ކުރާ ޚރަަދުތަކަށް ހއުދްަދޭ އޮތޮރއަިޒިންގ އޮފސިަރުން    .23
މވުައޒްަފުންނަށް ހއުްދަދވެޭނެ އެންމެ މަތީ ޢދަަދު ކަނޑއަަޅައި، ޢއަްޔަންކޮށް، އެ  

ޕމޭަންޓް ވއަުޗރަުގއަި ހުއދްަދޭ ސޮއި (ސްޕސެިމެން ސިގްނޭޗަރ) ކަށވަރަުކުރމުަށް 
 ފއަިނޭންޝަލް ކޮންޓރްޯލަރަށް ހުށަހެޅުން. 

   2.5 

ދއަުލަތުގެ އޮފީހުގެ އިސވްެރިޔާ މަތގީައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ މާލީ ކަންކމަުގެ އިތރުުންވސެް    .24
 ކރުމުަށް ހަވާލުކރުާ މާލީކަންކަން ކރުުން.

   2.5 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    16 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕަރޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް – އެސިސޓްނެޓްް ކައނުްސލިް އެގްޒެކޓްިވް

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
 ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް އެނމްެހއަި

 އއެްބރާުލުންދީ ޖަވބާުދރާީވުން. 
   10 

  ،އެއްބރާުލުންދީ ފރުިހމަައަށް ތަންފޒީުކރުުމަށް ނިންމުންތައް ފާސްކރުާ ކއަުނސްިލުން  .2
ތއަް ކަން އެންމެހައި ކރުަންޖެހޭ އދިާރގީޮތުން  ތަންފޒީުކުރމުުގއަި ނިންމުންތައް އެފދަަ

ޓމުާއެކު އެ ބެލެހެއ ހިންގއަި ރާވައި މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ ސެކރްެޓރަީ
ނިންނމުންތއަް ތަންފީޒު ކރުމުަށްޓަކައި ޢމަަލގީޮތުން ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހއަި ކަންތއަްތއަް  

 ކރުުން. 

   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ކއަުނސްިލްގެ  .3
 ހިންގައި ،ރާވއަި  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ
 . ބެލެހއެްޓުން

   4 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 . ބެލެހއެްޓުން  ހިންގއަި ،ރވާައި  މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   4 

ޖވަާބދުޭނޖްެހޭ އެނމްެހާ އދިާރީ ލިޔެކިޔުންތއަް ސުންގޑަިއަށް ނިންމާ ފޮނވުާކަން   .5
 ކަށވަރަުކުރުން. 

   3 

ހިސބާުތައް ސުންގޑަިއަށް ނިނމްާ  ނިނމްަންޖެހޭ އެންމެހާ އިދާރީ ރިޕޯޓުތަކާއި، ތަފސާް   .6
 ފޮނވުާކަން ކަށަވރަުކރުުން. 

   3 

އދިާރގާެ ދވުަހު ޔައމުިއްޔާ ލިޔބެެލެހެއްޓމުގުެ އިންތޒިާމު ހމަޖަެއްސމުާއި، ދުވަހު   .7
 ޔއަމުިއްޔާ ލިޔމުގުެ ކަންތައް ވިލަރސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން. 

   4 

އަންހެނުންގެ ތރަައްޤއީަށް މސައަްކަތްކުރާ ކމޮެޓގީެ ބއަްދަލވުުންތަކއާި،  ކއަުނސްިލާއި،   .8
އދިާރގާައި ބާއވްާ އެހެނިހެން ބއަްދަލުވުންތަކގުެ ޔއަުމއިްޔާ ލިޔބެެލެހެއްޓމުުގެ އިންތޒިމާް  

 ހމަޖަައސްާ މުވައޒްަފުން ލއަްވާ އެ މަސއަްކަތްކުރވުުން.
   4 

ޢއާމްުކުރަނޖްެހޭ ލިޔެކިޔުންތައް ސރަުކާރުން އެކަމަށް ކަނޑައޅަާފައވިާ އދިާރއާިން   .9
 ވބެްސއަިޓުތަކުގއަާއި، އދިާރގާެ ވބެްސއަިޓގުއަި ސާއިޢުކރުެވޭކަން ކަށަވރަުކުރުން. 

   4 

އދިާރއާަށް ލބިޭ ފައސިާ ބަލއަިގަތމުުގެ ކަންތއަްތައް އިންތިޒމާުކޮށް ބެލެހެއްޓމުާއި،    .10
 ފއަސިާއގާުޅޭ ރިޕޯޓުތައް ލިޔބެެލެހއެްޓުމުގެ ކަންތއަް މުވައޒްަފުން ލއަްވާ ކރުުވުން.

   4 

ދަޢުލަތގުެ މާލިއްޔަތުގެ ގާނޫނާއި، ގވަާއިދާ އއެްގޮތަށް އދިާރއާަށް ބޭނުންވާ ހރުިހާ   .11
ޚރަަދުތަކއެް ކރުަމުން ގެނދްެވޭގޮތް ބެލުމއާި، ޚރަަދުހިނގާ ނުހިނގާގޮތް ބެލެހެއްޓމުއާި،  

ހސިބާުތައް ބެލެހެއްޓމުަށް ތައްޔރާުކުރަންޖެހޭ ލިޔެކިޔުންތަކއާި ފޮތްތައް ހދަާ  
 ގެ ކަންތައް މުވއަްޒަފުން ލއަވްާ ކރުުވުން. އދަާހަމަކރުުމު

   4 

މވުައޒްަފުންނަށް މސުާރައއާި އެލަވަންސް ދިނމުާއި، ބިލުތަކަށް ފއަިސާ ދެއްކމުުގެ   .12
 ގަވއާިދާ އއެްގޮތަށް ހިންގާ ބެލެހއެްޓުން. ކަންތއަް މާލިއްޔަތގުެ ގާނޫނާއި 

   4 

ކއަުނސްިލުގެ އަހަރީ ބަޖެޓު އެކުލވަާލާ ފސާްކރުމުަށް ހުށަހޅެުން. އދަި ކއަުނސްިލގުެ   .13
ބޖަެޓަށް ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތއަް ދެނގެަނެ ކޮންޓރްޯލު ހދެމުުގެ މަސއަްކަތް ކރުިއަށް 

 ގެންދއިުން. 

 
  4 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    17 ޞފަްހާ |

 

ޕރްޮކއިުމެންޓގާުޅޭ އެންމެހާ މަސއަްކަތްތައް ކރުވެޭނެ އިންތިޒމާުތައް މާލއިްޔަތގުެ ގާނޫނާ    .14
ގވަާއިދާ އއެްގޮތަށް ހަމޖަައސްާ، އެ މަސއަްކަތް ވިލރަސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް  

 ބެލެހއެްޓުން. 
   4 

އއެްގޮތަށް  ސްޓޮކު ބެލެހއެްޓމުުގެ އިންތޒިމާުތއަް މާލއިްޔަތގުެ ގާނޫނާ ގަވާއދިާ    .15
 ހމަޖަައސްާ، އެ މަސއަްކަތް ވިލރަސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ހިންގާ ބެލެހެއްޓުން.

   4 

އދިާރއާާއި، އިދާރގާެ ބެލުމގުެ ދަށުގއަިވާ އެނމްެހާ އިމާރާތްތަކއާި، ތަންތަން އަދި   .16
އެތަންތަނުގައވިާ ހަރމުުދަލގުެ ރަޖސިްޓްރީ ހދަާ އަދާހމަަކޮށް ބެލެހއެްޓޭނެ އިންތިޒމާު،  

ދއަުލަތުގެ މާލއިްޔަތގުެ ގާނޫނާ ގަވާއދިާ އއެްގޮތަށް ހމަަޖައސްާ، އެ މސަައްކަތް  
 ނިޓރަކޮށް ބެލެހއެްޓުން. ވިލރަެސްކޮށް މޮ

   4 

ނީލަން ކިޔމުގުެ ކަންކަން ދަޢުލަތުގެ މާލއިްޔަތގުެ ގާނޫނާ ގަވާއދިާ އއެްގޮތަށް    .17
ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓަރކޮށް ހިނގްާ އިންތޒިާމުކޮށް ހމަަޖއެްސމުާއި، އެ މސަައްކަތް 

 ބެލެހއެްޓުން. 
   4 

މވުައޒްަފުންގެ ޙާޟރިީއއާި، ޗއުްޓއީާގުޅޭ އެނމްެހާ ކަންކަން ރާވާ ހިންގާ ބެލެހެއްޓމުއާި،   .18
މވުައޒްަފުންނގާުޅޭ ރެކޑޯުތައް ބެލެހެއްޓުމގުެ ކަންކަން އިންތޒިާމުކޮށް، އެ މސަައްކަތް 

 މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހއެްޓުން. ވިލރަެސްކޮށް 
   4 

އދިާރީ އޮނިގަނޑަށް ގެންނަނޖްެހޭ ބދަަލުތއަް ގެނައމުާއި، ވޒަީފާތަކަށް މީހުން ނެގމުުގެ    .19
 ކަންކަން އިންތޒިާމުކޮށް މުވއަްޒަފުން ލއަވްާ އެ މސަައްކަތް ކރުުވުން. 

   4 

އިންތޒިާމުކޮށް، އެ މސަައްކަތް ވިލރަެސްކޮށް އއަި.ޓއީާ ގޅުޭ އެނމްެހާ މސަައްކަތްތައް   .20
 މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން. 

   4 

އދިާރގާެ އެނމްެހާ ތަންތަނާއި، ގޯތިތެރެއއާި، އިލެކްޓރްޯނިކް ތަކއެްޗާއި އެޕްލަޔެނސްްތއަް    .21
 ފޅޮސާާފުކުރމުުގެ މސަައްކަތް މުވއަްޒަފުން ލއަވްާކުރވުުން. 

   4 

ކރުަނޖްެހޭ ދަތރުުތއަް ކރުެވޭނެ އިންތޒިާމު ހމަަޖއަްސާ މުވއަޒްަފުން ލއަވްާ  އދިާރއާިން   .22
އެ މސަައްކަތްކރުުވުން. އަދި އިދރާާގެ ވެހިކަލްތއަް ދޮވެ ސާފުކރުުވމުާއި ބެލެހެއްޓމުގުެ  

 މސަައްކަތް އިންތިޒމާުކޮށް މުވައޒްަފުން ލއަވްާ އެ މސަައްކަތްކރުުވުން. 
   4 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .23
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    18 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕަރޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް –ފައނިނޭްސް އފޮިސަރ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ   .1
 ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް އެނމްެހއަި

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ކއަުނސްިލްގެ  .3
 ކރުުން.  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ

   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   6 

ކއަުނސްިލުގެ ތރަައޤްީގެ ޕްލޭނަށް ބިނާކޮށް ކޮނމްެ އަހރަަކުވެސް ކއަުންސިލގުެ ކރުއިަށް    .5
ލަފގާެމަތިން ތައްޔރާުކޮށް  އޮތް އަހަރަށް ލަފާކރުާ މާލީ ބޖަެޓު ކއަުނސްިލގުެ 

 ފޮނވުަންޖެހޭ އިދރާާތަކަށް މއުްދަތަށް ފޮނވުުން 
   5 

ކއަުނސްިލުގެ މާލީ ބަޔާން ތައްޔރާުކުރމުުގެ މސަައްކަތް ކރުުމއާި ފޮނުވަންޖެހޭ   .6
 އދިާރާތަކަށް މުއދްަތަށް ފޮނުވުން. 

   5 

ބަލައގިަތމުާއި، ލބިޭ ފއަިސާގެ ހސިބާުތައް ދވުަހުން ދުވަހަށް ކއަުންސިލަށް ލބިޭ ފައސިާ   .7
 ގވަާއިދުން ބެހެލެއްޓމުއާި، ރިޕޯޓް ތއަްޔާރުކރުުން. 

   5 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއަށް ލބިޭ ފއަިސގާެ ތރެއެިން އެކއަުންޓަށް ޖމަާކުރަނޖްެހޭ ފައސިާ    .8
 ހވަާލުކރުަންޖެހޭ ފއަިސާ ހވަާލުކރުުން.އެކއަުންޓަށް ޖަމާކޮށް، އެކއިެކި ފރަާތްތަކަށް 

   5 

ކއަުނސްިލު އިދާރގާެ އާމްދަނއީާއި، ބޖަެޓު ފއަސިާ އދަި އެހެނިހެން ފއަސިާ ދއަުލަތގުެ   .9
މާލއިްޔަގުތެ ގަވއާިދާ އެއގްޮތަށް ބެލެހެއްޓމުއާި، ތައްޔރާުކުރަނޖްެހޭ ފައސިާއބާެހޭ 

 ފޮނުވަނޖްެހޭ ފަރާތްތަކަށް ފޮނވުުން.ރިޕޯޓުތއަް ތއަްޔާރުކޮށް 
   5 

މާލއިްޔަތުގެ ގާނޫނުނއާި ގަވއާިދގުައި ބަޔާންކޮށްފއަިވާ ގޮތުގމެަތިން ކއަުންސިލު އދިާރގާެ    .10
ނމަގުައި ހޅުުވާފައވިާ ބޭންކް އެކައުންޓަށއާި، ފަނޑްުތަކަށް ވަންނަ ފއަިސާއއާި ޚރަަދވުާ  

އެކއަުންޓުތަކގުެ މސަްދވުަހގުެ ރިޕޯޓއާި އަހަރު ދވުަހުގެ  ފއަސިާގެ ރެކޑޯުތައް ބަލަހައްޓާ 
 ރިޕޯޓު ތއަްޔރާުކޮށް ފޮނުވަންޖެހޭ ފރަާތްތަކަށް ފޮނވުުން. 

   5 

ފއަސިާ ޚަރދަު ކުރމުުގެ ވައުޗރަު މާލއިްޔަތގުެ ގަވއާިދާ އެއްގޮތަށް ތއަްޔާރުކޮށް ފއަސިާ    .11
ހދެމުާއި، ކއަުންސިލުން ފއަިސާ ހވަާލުކރުުމަށް ޗެކު ނވުަތަ ޓރްާންސްފރަ ސިޓީ 

 ޚރަަދުކރުުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި މަސއަްކަތް ކރުުން.
   5 

  5   .ކއަުނސްިލުގެ އިންކަމް ރޖަިސްޓރްީ ގވަާއދިުން ލިޔެ އަދާހމަަކުރމަުން ގެންދއިުން   .12
ގާނޫނުގއަި  ދވިެހިރާއޖްޭގެ އިދރާީ ދާއރިާތއަް ލމާަރުކޒަީ އސުޫލުން ހިންގމުުގެ   .13

ބަޔާންކޮށްފއަިވާ ގޮތަށް ކއަުންސިލގުެ އަހރަީ ބޖަެޓު ސްޓޭޓމްަންޓް ތއަްޔރާުކޮށް  
 ކއަުނސްިލަށް ހުށަހެޅުން. 

   5 

މސުާރަ ޝީޓުތއަް ތއަްޔާރުކރުުމއާި، މުވއަްޒަފުންގެ މސުާރއަާއި އެލަވަންސްތއަް އދަި    .14
 ޖމަާކރުމުަށް ކރުަންޖެހޭ މަސއަްކަތްތއަް ކރުުން.ޕެންޝަން ފއަިސާ އެކއަުންޓުތަކަށް 

   5 

ކއަުނސްިލުގެ ހރުިހާ އެކއަުންޓެއގްެ ވއަުޗރަ ރޖަިސްޓރަީއއާި ޗެކު ރަޖސިްޓަރީ ހދަާ   .15
 ބެލެހއެްޓުން 

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    19 ޞފަްހާ |

 

ކއަުނސްިލު އިދާރގާެ ބަޖެޓު ދުވަހުން ދުވަހަށް ސިސްޓމަުން ނުވަތަ ފޮތްތަކުން ބާކީކޮށް   .16
ބެލެހއެްޓމުާއި، ކޮންމެ މަހެއް ނމިުމުން އމެަހެއްގެ ބޖަެޓް ރިޕޯޓް ތއަްޔާރުކޮށް  

 ފޮނވުަންޖެހޭ ފރަާތްތަކަށް ފޮނުވުން. 
   5 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ    .17
 ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުުން. މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން 

   3 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .18
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  ފާހގަަކރުާ 
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

 

 

 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    20 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕަރޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް  –ކައނުްސލިް އފޮިސަރ   ސނީިއަރ

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 
 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.

   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު   .4
ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  

މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ 
 މަތިން ކރުުން. 

   4 

ތރައަްޤީގެ ޕްލޭންތއަްއެކުލވަާލމުުގެ މަސައްކަތގުައި އަމަލގީޮތުން ބއަިވެރވިުމއާި އެކމަަށް   .5
 ބޭނުންވާ ލަފަޔއާި އިންޕުޓު ދިނުން. 

   4 

  4   އަދާހމަަކޮށް ބެލެހއެްޓުން. މވުައޒްަފުންގެ ރަޖސިްޓްރީ ހދަާ   .6
    4 މވުައޒްަފުންގެ ޙާޟރިީއއާި އިތރުުގޑަީގެ ރެކޑޯުތއަް ބެލެހއެްޓުން.   .7
ކއަުނސްިލަރުންނާއި މުވއަްޒަފުނގްެ ޙާޟރިީ ރިޕޯޓއާި، މުވއަްޒަފުންނާ ގުޅޭގޮތުން   .8

ތއަްޔާރުކރުމުާއި، ޖވަާބދުޭނޖްެހޭ  ތއަްޔރާުކޮށް ފޮނުވަންޖެހޭ އެނޫނވްެސް މަޢުލމޫާތުތައް 
 ލިޔުންތަކަށް ސުނގްަޑގީެ ކރުިން ޖަވބާު ދިނުން. 

   4 

މވުައޒްަފުންގެ ޗއުްޓީ ޕްލޭން ތއަްޔާރުކުރމުާއި، މުވއަްޒަފުންނަށް ޗުއްޓީ ދިނމުުގެ   .9
 ކަންކަން ކރުއިަށް ގެނދްިއމުާއި، ޗުއްޓީ ރެކޑޯުތއަް ބެލެހއެްޓުން. 

   4 

އދިާރގާެ އޮނިގަނޑު ބަދަލުކރުުމަށް ފސާްކރުވެޭގޮތަށް ސީ.އސެް ވއިުގަ މެދވުެރިކޮށް   .10
އޮނިގަނޑު ބަދަލުކރުުމގުެ މަސައްކަތް ކރުމުާއި، މަޤމާުތައް އުފެއދްުމުގެ މސަައްކަތް 

 ކރުުން. 
   4 

އިޢުލާނުކޮށް، ވޒަީފާ  އދިާރއާަށް ބޭނުންވާ މަޤމާުތައް އުފެދމުުން މޤަާމުތަކަށް   .11
 ހމަޖަެއސްުމގުެ އެނމްެހާ ކަންތއަްތައް ކުރުން. 

 
  4 

މވުައޒްަފުންގެ ވަޒީފާ ބަޔާންތަކާ ވޒަީފާގެ އެއބްަސވްުންތއަް ހެދމުާއި، ވަޒީފާ   .12
ބދަަލުކރުުމއާި، ކޮންޓރްެކްޓުކރުުމއާި، ވަޒީފއާިން ވަކިކރުމުުގެ އެނމްެހާ ކަންކަން 

 މެދުވރެިކޮށް ކރުުން. ސީ.އސެް ވއިުގަ 
   4 

މވުައޒްަފުންގެ ޕސާަލަން ފައިލުތއަް ހަދާ ފއަިލަށް ލާނޖްެހޭ ލިޔުންތއަް މައސްަލަތަކގުެ   .13
 ތރަުތބީުން ފއަިލުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.

   4 

މވުައޒްަފުންގެ ޕާފމޯަންސް އެޕްރއަިޒަލއްާ ގޅުޭ އެންމެހާ މަސއަްކަތްތއަް ކރުުމއާި،   .14
މވުައޒްަފުންގެ ޕާފމޯަންސް ބެލުމަށްޓަކއަި ސީނއިަރ މެނޭޖމުަންޓުން ބޭނުންވާ އެކި 

 ރިޕޯޓުތއަް ތއަްޔާރުކރުުން.
   4 

    4 މވުައޒްަފުންނަށް ދޫކރުާ ލިޔުންތައް ތއަްޔރާުކޮށް ހވަާލުކރުުން.  .15
   4  މސަައްކަތްތއަް ރވާާ ހިންގުން. މވުައޒްަފުން ވޒަީފާއަށް އަހުލުވރެިކުރވުުމގުެ އެނމްެހާ    .16



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    21 ޞފަްހާ |

 

ސވިިލް ސަރވިސްގެ ގަވއާިދުތަކަށް މުވައޒްަފުން އަހުލވުެރިކރުުވމުުގެ ގޮތުން   .17
 ހިނގްަންޖެހޭ ޕރްޮގރްާމުތައް ހިނގްުމުގެ މސަައްކަތްކރުުން. 

   4 

މުވައޒްަފުންނއާެކު ހދަަނޖްެހޭ ބޮނޑްު ތމަރްީނުކުރވެޭ މވުައޒްަފުންނއާި، ތމަރްީނވުމަުނދްާ   .18
 އގެްރމިެންޓުތއަް ހދަާ، އެފަދަ މވުައޒްަފުނގްެ މަޢުލމޫާތުތއަް ބެލެހެއްޓުން. 

   4 

  ކމޮިޓގީެ ޑވިެލޮޕްމަންޓް އެނޑްް މެނޭޖމްަންޓް ރސިޯސް ހިއމުަން އޮފީހގުެ  .19
 ނިންމުންތަކއާި ކމޮިޓގީެ ،ބއޭްވުމއާި  ބައދްަލުވުންތައް ،އިންތޒިާމުކޮށް ބއަްދަލވުުންތއަް

  ނިނމްުންތައް ކމޮިޓގީެ އެޗއްރާްއެމޑްީ ، ފއަިލްކޮށް  ލިޔުންތއަް ،ލިޔެ ޔއަމުިއްޔާ
 . ތަންފޒީުކރުުން

   4 

ހއިމުަން ރސިޯސް މެނޭޖމްަންޓުގެ ދާއރިާއިން ސްޕަވއަިޒރަު ހަވާލުކރުާ އިތުރު    .20
 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 

   4 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ    .21
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   4 

އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،  ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން   .22
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    22 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕރަޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް –ކައނުްސލިް އފޮިސަރ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި  

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

ބއަިވެރވިުމއާި އެކމަަށް ތރައަްޤީގެ ޕްލޭންތއަްއެކުލވަާލމުުގެ މަސައްކަތގުައި އަމަލގީޮތުން   .4
 ބޭނުންވާ ލަފަޔއާި އިންޕުޓު ދިނުން. 

   5 

އދިާރގާެ ސެކްޝަން/ޔުނިޓުތަކގުެ ހިންގުމަށއާި، މަޝްރޫޢުތަކަށް ބޭނުންވާ ތަކެތި   .5
ރިކއުެސްޓާ އއެްގޮތަށް ހޯދމުަށް، ކޯޓޭޝަން ހދޯމުަށް ފޮނުވމުާއި، ކޯޓޭޝަން ބޭނުނވްާ  

 ވގަުތަށް ހދޯުން. 
   5 

ތަކެތި ގަތމުަށް ޕާޗޭސް އޑޯަރު ތއަްޔާރުކޮށް ފޮނވުމުާއި، ތަކެތި ގެނސެް، ތަކެތި ހދޯަން   .6
 އދެުނު ސެކްޝަން/ޔުނިޓާ ހވަާލުކރުުމަށް އެހީތރެިވުން. 

   5 

އދިާރއާިން ރވާައިގެން ބާއވްާ ޖަލސްާތަކާއި، ހިންގާ ސމެިނާ ވޯކްޝޮޕްފަދަ ކަންކމަާ   .7
ހދޯމުުގެ މަސއަްކަތްކުރމުާއި، ޕރްޮކިއމުެންޓުން ގޅުިގެން ހޯދަނޖްެހޭ ތަކެތި 

 ހމަޖަައސްަނޖްެހޭ އެހެނިހެން ކަންކަން ހމަޖަެއސްުން.
   5 

އދިާރއާިން ކރުާ ދަތުރުތަކގުެ އިންތޒިާމު ހމަޖައަްސާ، ދަތރުުކުރަން ބޭނުނވްާ ގަޑއިަށް    .8
 ދަތރުުކުރވެޭނެ ގޮތަށް ހުރިހާކމަެއް ހމަަޖއެްސުން. 

   5 

މެހމުާނުންނަށް މެހުމާންދރާީ އދަާކުރމުަށް، ހރުމުާއި ކއެމުުގެ ކަންކަން ހަމޖަެއްސމުާއި،    .9
 އެފރަާތްތަކަށް ބޭނުންވާ ތަކެތި ހދޯުމގުެ ކަންތއަް ހމަަޖއެްސުން. 

   5 

އދިާރއާަށް ހޯދޭ ތަކއެްޗާއި، ޚިދމުަތގުެ ބިލުތަކަށް ބޭނުންވާ ލިޔުންތއަް ހަމަކޮށް    .10
 ފއަިނޭންސއްާ ހަވާލުކރުުން. 

   5 

އދިާރގާެ ސެކްޝަން/ޔުނިޓުތަކާ ގޅުިގެން އަހރަީ ޕރްޮކިއމުެންޓު ޕްލޭން ތއަްޔާރުކރުމުާއި،    .11
 ޕްލޭނާ އއެްގޮތަށް ކަންކަން ކރުިއަށް ގެނދްއިުމަށް މަސއަްކަތްކުރުން. 

   5 

ތއަްޔާރުކރުުމއާި، ގޒެެޓުކރުުމއާި، އިޢުލާނުކޮށގްެން ހދޯަންޖެހޭ ތަކއެްޗަށް އިޢުލާނު   .12
 ރ. އިން ދަށް)35000/-މަޢުލމޫާތު ޝީޓު ތއަްޔާރުކރުުން. (

   5 

އދިާރއާިން ކރުއިަށް ގެންދާ ބީލަންތަކާ ގޅުިގެން، ބީލމަުގއަި ވިޔަފރާިތައް    .13
ކރުއިަށް  ރޖަިސްޓރްީކރުުމގުެ ކަންކަމއާި، ހުށަހޅަާ ބީލަންތއަް ބަލައގިަތމުުގެ ކަންކަން 

 ގެންގސޮް ގޅުުންހރުި ސެކްޝަން/ޔުނިޓަށް މަޢުލމޫާތު ފރޯުކޮށދްިނުން. 
   5 

އދިާރއާަށް ހުށަހޅެޭ ބީލަންތއަް އިވެލުއޭޓުކރުމުަށް ތއަްޔާރުކރުަނޖްެހޭ ލިޔުންތައް    .14
 ތއަްޔރާުކޮށް، ބީލަން އިވެލއުޭޓުކުރމުުގެ މސަައްކަތް ކރުއިަށް ގެންދއިުން.

   5 

ކމޮެޓއީަށް އަންނަ މައސްަލަތައް ބިޑު ކމޮެޓއީަށް ހުށަހެޅމުާއި، ބޑިު ކޮމެޓގީެ ބޑިު   .15
ބއަްދަލވުުންތަކަށް ދަންނަވާ، ބއަްދަލވުުންތއަް ބޭއވްޭނެ އިންތިޒމާު ހަމޖަައސްާ، 
ބއަްދަލވުުމގުެ ޔައމުިއްޔާ ލިޔެ ބެލެހއެްޓުން. އދަި ބައދްަލުވުންތަކުން މއަްސަލަ 

 ހޭ ސެކްޝަން / ޔުނިޓަށް އެނގްުން. ނމިގޭޮތގުެ ސްޓޭޓަސް ކމަބާެ

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    23 ޞފަްހާ |

 

އިޢުލާނުތަކއާި، ބޑިު ކމޮެޓީގެ ބައދްަލުވުންތަކގުެ މަޢުލމޫާތއާި، އވެޯޑުކރުެވޭ ބީލަންތަކގުެ    .16
މަޢުލމޫާތު ބަނޑރޭި ޕޯޓަލަށް އޅެުން. އަދި ޕރްޮކއިުމެންޓާ ގުޅގިެން ޢއާމްުކުރަންޖެހޭ 

 ލިޔެކިޔުންތއަް ގޒެެޓުކުރުން. 
   5 

ބީލަންތަކާ ގުޅގިެން އެކއިެކި ފރަާތްތަކަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ ލިޔެކިޔުންތއަް ތއަްޔާރުކޮށް   .17
 ސުނގްަޑގީެ ކުރިން ފޮނވުުން.

   5 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ    .18
ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   3 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .19
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

 

  2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    24 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕަރޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް –އެސޯސިއޓޭް ކައނުްސލިް އފޮިސރަ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 
 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.

   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

ސްޓޮކު ލބިޭނވެަރއާި، ސްޓޮކު ބޭނުންވާނވެރަު (ސްޓޮކު އައިޓމަަށް މވުައޒްަފުންގެ   .4
މދެުގއަި ޑިމާނޑްު އޮންނާނެވަރު) އަނދްާޒާކޮށް، އޯވރަސްޓޮކު ނވުާކމަާއި، ސްޓޮކު 

 ކަށވަރަުކުރުން. ހސުްނުވެ (ކޮނމްެހެން ހުންނަނޖްެހޭ ތަކެތި) ހުންނަކަން 
   5 

އދިާރގާެ ހިންގުމާ ގުޅގޭޮތުންނއާި މަޝްރޫޢުތަކާ ގޅުިގެން ސްޓޮކަށް ހދޯަންޖެހޭ ތަކެތި   .5
 ހދޯމުުގެ މަސއަްކަތް ޕރްޮކިއމުެންޓާ ގޅުިގެން ކރުިއަށް ގެންދިއުން. 

   5 

ކަންކަން ކރުިއަށް ސްޓޮކަށް ގެންނަ ތަކެތި ބަލައގިަނެ، މުވއަްޒަފުންނަށް ދޫކުރމުުގެ   .6
 ގެންދއިުން. 

   5 

ސްޓޮކުކރުަނޖްެހޭ ތަކެތި ޓގެުކރުމުާއި، ލބޭަލްކރުމުާއި، ބަނދްުކުރުން އަދި އެކަށީގެންވާ   .7
 ރއަްކާތެރިކމަުގއަި ސްޓޮކު ބެހއެްޓުން. 

   5 

ދުވަހަށް ސްޓޮކަށް ގެންނަ ތަކެއްޗއާި، ސްޓޮކުން ދޫކރުާ ތަކެތީގެ ރިކޑޯުތައް ދުވަހުން   .8
 ބެލެހއެްޓުން. 

   5 

ކޮނމްެ މަހެއް ނމިުމުން ފޒިިކަލް ސްޓޮކް ގުނާ، އުނިއިތުރވުާނމަަ ސަބބަު ބަލާ، އެކމަެއް   .9
 ހއަްލުކރުުމއާެކު، ސްޓޮކް ރިޕޯޓު ތއަްޔާރުކރުުން. 

   5 

ހރަމުުދަލގުެ  އދިާރއާަށް ހޯދާ ހރަުމދުަލުގެ ރޖަިސްޓރްީ ހދަާ، ރޖަިސްޓރްިއާ އެއގްޮތަށް   .10
 ރިކޑޯުތއަް ބަލަހއަްޓާ އަދާހަމަކރުމަުން ގެނދްއިުން. 

   5 

  5   މރަމާާތުކރުަން ފޮނުވާ ހރަުމދުަލުގެ ރިކޯޑުތއަް ބެލެހެއްޓުން.   .11
އަނބުރާދއަްކާ ގޮތަށް ގެންދާ މުދާ ދޫކުރމުާއި، މުދާ އަނބރުާ ގެނައމުުން މުދަލާ   .12

ގޅުިގެން އިތުރު ފިޔވަޅަެއް އޅަަނޖްެހޭނމަަ އެ ފިޔަވޅަެއް ހވަާލވުެ، ދޫކރުިމދުަލަކާ  
 އޅެުމަށް ކމަބާެހޭ މވުައޒްަފަށް މަޢުލމޫާތު ހއިސްާކރުުން. 

   5 

ކއުްޔަށދްޫކުރަން ކަނޑައޅެިފައވިާ މދުާ، ކއުްޔަށދްޫކުރމުުގެ ކަންކަން ކރުިއަށް   .13
ހވަާލވުުމއާި، ކުލި ނެގމުަށް ފއަިނޭންސް ގެންދއިުމއާި، މދުާ އަނބުރާ ގެނއަުމުން 

 އޮފސިަރަށް ދޭންޖެހޭ މަޢުލމޫާތުތއަް ހިއްސާކރުުން. 
   5 

  5   މދުާ ނީލަންކިޔުމަށް ނީލަން ޕޯޓަލަށް އޅަަނޖްެހޭ މަޢުލމޫާތުތައް އެޅުން.   .14
ބޭނުންވެގެން  ނީލަން ކިޔަން ނިނމްާ މުދަލގުެ ތެރއެިން ދަޢުލަތގުެ އިދރާާތަކުން   .15

އެފރަާތްތަކަށް ފޮނުވަންޖެހޭ މުދާ ފޮނވުާ، އެ ފރަާތްތަކުން މުދަލާ ހވަާލުވިކަން 
 ކަށވަރަުކުރުން. 

 
 

 5 

ނީލަން ކިޔމުަށް އަގު ކަނޑއަަޅާ، ހުއދްަ ހދޯާ ނީލަން ކިޔމުގުެ އެނމްެހާ ކަންކަން   .16
 ކރުއިަށް ގެނދްިއުން. 

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    25 ޞފަްހާ |

 

ބެލެހއެްޓުމއާި، މދުާ މރަމާާތުކުރމުަށް ފޮނުވމުާއި، އަނބުރާ  ސްޓޮކއާި، ހަރމުުދާ   .17
ދއަްކާގޮތަށް މުދާ ދޫކރުުމާއި، ނީލަން ކިޔމުާ ގޅުިގެން އެކއިެކި ފރަާތްތަކުން ޖަވާބު 
 ދިނމުަށް އދެޭ ކަންކަމަށް ސުންގޑަި ހމަަވމުުގެ ކރުިން ޖަވާބު ތއަްޔާރުކޮށް ފޮނުވުން. 

   5 

ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ  ކއަުނސްިލުން   .18
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   3 

ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،  ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ    .19
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    26 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕރަޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް –އެސިސޓްނެޓްް ކައނުްސލިް އފޮިސަރ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ކއަުނސްިލްގެ  .3
 ކރުުން.  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ

   5 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

    5 އދިާރގާެ ޔައމުިއްޔާ ދުވަހުން ދުވަހަށް ލިޔެ ބެލެހއެްޓުން.   .5
ކމޮެޓގީެ ކއަުނސްިލްގެ ބައދްަލުވުންތަކާއި، އަންހެނުނގްެ ތަރއަްޤއީަށް މސަައްކަތްކރުާ   .6

ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ރއަްޔިތުނގްެ ބއަްދަލުވުންތަކާއި، އިދރާާގައި ބއާްވާ އެހެނިހެން 
 ބއަްދަލވުުންތަކގުެ ޔައމުިއްޔާ ލިޔެ ބެލެހއެްޓުން.

   5 

ކއަުނސްިލްގެ ނިންމުންތަކއާި، އަންހެނުނގްެ ތރަައޤްީއަށް މަސައްކަތްކރުާ ކމޮެޓީގެ   .7
 ތއަްޔާރުކޮށް، ޢާއމްުކރުުމަށް ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތް ކުރުން. ނިނމްުންތައް 

   5 

އަންހެނުނގްެ ތަރއަްޤއީަށް މސަައްކަތްކުރާ ކމޮެޓގީެ އެނމްެހާ އދިާރީ މސަައްކަތްތއަް   .8
 ކރުއިަށް ގެނދްިއުން. 

   5 

އެންޓރްީކރުުން، އަދި ރޫޓުކރުުން. އދިާރއާަށް ހުށަހޅެޭ ލިޔެކިޔުންތައް ބަލއަިގަތމުާއި،   .9
ގަވރަމަންޓް ނޒިމާު މދެުވރެިކޮށް އދިރާާއަށް އަންނަ ލިޔެކިޔުންތއަް  - އދަި އީ

 ހމަޖަެހިފައިވާ އސުޫލުތަކުގެ ތރެެއިން ސެކްޝަން/ޔުނިޓުތަކަށް ހަވާލުކރުުން. 
   5 

ބެލެހއެްޓމުާއި، ޚދިުމަތް ހދޯަން އަންނަ ހވަާލުކރުެވއިްޖެނަމަ އދިާރާގެ ރސިެޕްޝަން   .10
ފރަާތްތަކަށް ޚިދމުަތްތައް ލބިިގަތމުަށް އެހީތރެވިުމާއި، ޚިދމުަތްތައް ހދޯޭނެ މަގު 

 ފަހިކޮށދްިނުން. 
 

 
 5 

އދިާރއާަށް އަންނަ އާއްމު ފޯނުކޯލުތަކަށް ޖވަބާުދާރވީުމއާި، އެކި ކަންކމަާ ގުޅިގެން   .11
 އެކމަާ ގޅުޭ ޔުނިޓް/މވުައޒްަފަށް ރައްދުކރުުން. އަންނަ ފޯނުކޯލުތައް 

   5 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އެކި ފރަާތްތަކަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ ސިޓއީާއި އެހެނިހެން    .12
 ލިޔެކިޔުންތއަް ތއަްޔާރުކޮށް ފޮނވުުން.

   5 

ޕރީިއޑަިކް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން ދައުލަތުގެ ކމަާބެހޭ އިދރާާތަކަށް ފޮނުވަންޖެހޭ   .13
 ރިޕޯޓުތއަް ތއަްޔާރުކޮށް ގަވާއދިުން ފޮނުވމުުގެ މަސއަްކަތް ކރުުން.

   5 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން ބަލަހައްޓަނޖްެހޭ ތަފސާް ހސިބާާއި މަޢުލޫމާތު ބެލެހއެްޓމުގުެ    .14
 މސަައްކަތް ކރުުން. 

   5 

ރިޕޯޓުތައް އެކުލަވާލމުުގެ ކއަުނސްިލުގެ ބޭނުމަށް އިދރާާއިން ކރުާ ދރިާސާތަކއާި   .15
 މސަައްކަތގުައި ބައވިެރިވުން. 

   5 

ކއަުނސްިލު ބިއުރގޯެ މަސއަްކަތްތަކގުައި ސްޕވަައޒިރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝދާުގެ މަތިން   .16
 އެހީތރެިކަން ފރޯުކޮށދްިނުން. 

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    27 ޞފަްހާ |

 

ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި   .17
 މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުުން. 

   5 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .18
ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، 

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    28 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕަރޓޭް އފެއެާޒް ޔނުޓިް –ލީގލަް އފޮިސަރ 

 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަްމަޤމާަށް  #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި  

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 

 ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ 
   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ކއަުނސްިލްގެ  .3
 ކރުުން.  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ

   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

    7 ކއަުނސްިލަށާއި ސެކްޝަން/ޔުނިޓުތަކަށް ބޭނުންވާ ގާނޫނީ ލަފދާިނުން.   .5
ކައުންސލިުން ދޭ ޚިދުމތަތްކަބާެހޭގތޮުން ހަދނަްޖެހޭ ގަވާއިދތުކަާއި އުސލޫތުައް ހެދމުާއި، ގަވާއިދތުާ   .6

 އުސލޫތުކަށަް ގެންނަންޖެހޭ އިސލްާހތުައް ގނެައުމުގެ މަސައކްތަް ކރުުން.
   7 

ލާމރަކުަޒީ ގާނޫނާއި، ދައލުތަުގެ މލާިއޔްތަުގެ ގާނޫނާއި، ދޢަލުތަުގެ މލާިއޔްތަުގެ ގަވާއިދއާި،   .7
ވަޒފީާއބާެހޭ ގާނޫނާއި، ސިވލިް ސރަވިސްގެ ގަވާއިދާއި، ކައުންސލިުން ދޭ ޚިދުމތަތްކަާގުޅޭގތޮުން 

ޓކުށޮް އެ  ހުންނަ އނެޫންވެސް ގާނނޫތުކަާއި ގަވާއިދތުކަށަް އަންނަ ބަދލަތުައް ކޮންސލޮިޑޭ
 ގާނޫނތުކަާއި ގަވާއިދތުައް އފޮީހުގެ މުވައްޒފަނުްނށަް ފަސޭހައިން ބލެޭނެގތޮށަް ބެހެއްޓުން. 

   6 

އިދރާާއށަް ހށުަހެޅޭ މައްސލަތަކަުގައި ޝރަޢީަތުގެ މރަޙުލަާ ފރުިހަމަ ކރުަންޖެހޭ އެންމެހާ    .8
 އިޖރުޢާތަތްައް ފުރިހަމކަރުުމށަްފަހު ވކަލާތާކުުރުން.

   6 

އިދރާާއިން އާއްމކުރުުމށަް ތައޔްރާކުރުާ އެންމެހާ ލޔިކެޔިުނތްައް ހރުީ ގާނޫނާ ގަވާއދިާ އއެްގތޮށަތްޯ    .9
 ބލަާ ގެންނަންޖހެޭ ބަދލަތުައް ގެނައުން / ބދަލަުގެނައުމށަް ހށުަހެޅުން. 

   5 

 ،ޑރްފާްޓާއި އެއބްަސްވުނތްކަުގެ ހަދާ ޔުނިޓތުކަުން/ސކެޝްަން އފޮީހުގެ ބޭނުމށަް އފޮީހުގެ  .10
  އެއގްތޮށަް ގަވާއިދާ ގާނޫނާ ،ޗކެކުށޮް ޑރްފާްޓު ޕރްޮސީޖރަސތްކަުގެ އޕޮރަޭޓިންގ ސްޓޭންޑރަޑް
 . ގެނައނުް ބަދލަތުައް ގެންނަނޖްެހޭ ބެހެއްޓުމށަް

   5 

އަހލުުވރެކިރުުވުމުގެ ޕރްޮގރްާމތުައް ގާނޫނތުކަާއި ގަވާއިދތުކަށަް އަންނަ ބަދލަތުކަަށް މުވައްޒފަުން   .11
 ރާވާ ހިންގުން. 

   5 

ލާމރަކުަޒީ ގާނޫނުން ކައުންސލިށަް ލބިިދޭ ހއަްގތުައް ހޯދުމށަްޓކަައި ކަމބާެހޭ ފރަތާތްކަުގައި   .12
 ވކަލާތާު ކުރުން

   5 

  ފރޯކުށޮްދޭންޖެހޭ ދށަުން ގެ)ގާނޫނު ލބިިގތަުމުގެ ހޯދާ  މައލުޫމތާު(  2004/1 ނނަބްރަު ޤާނޫނު  .13
 ފރަތާށަް ހޯދަންއދެޭ މޢަލުޫމތާު ގުޅިގެން ޔުނިޓާ/ސކެޝްަން ކަމބާެހޭ މޢަލުޫމތާތުައް

، އިދރާއާކަުން ދައލުތަުގެ ޖެނރެލަފްަދަ އޮޑިޓރަ ،ކޮމޝިަން އެންޓކިރޮަޕޝްަން ،ފރޯކުޮށްދިނުމާއި
 ،އެދިއްޖެނަމަ ސފާކުރުުމށަް މޢަލުޫމތާު ގުޅގޭތޮުން ކަމކަާއި ހިނގމަުންދާ ނުވތަަ ނިމފިައިވާ

 .ފރޯކުޮށްދިނުން މޢަލުޫމތާެއް  އެ ގުޅިގެން ޔުނިޓާއި/ކަމބާެހޭސކެޝްަން

   5 

 ފޮނުވަނޖްެހޭ މަޢުލމޫާތުތައް ރިޕޯޓުތަކާއި ފޮނވުަނޖްެހޭ އދިާރއާިން  ފރަާތްތަކަށް އެކއިެކި  .14
 . ފޮނވުުން ތއަްޔާރުކޮށް މއުްދަތަށް

   5 

ކައުންސލިުން ކރުިއށަް ގެންދާ ޚާއްސަ މަސއަކްތަތްަކުގައި ބައިވރެިވުމާއި ކައުންސލިުގެ   .15
 މަސައކްތަުގެ ދާއރިާގެ ތރެެއިން ހަވލާކުރުެވޭ އެހެނިހނެް ކަނތްައތްައް ކރުުން.

   2 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    29 ޞފަްހާ |

 

ކައުންސލިުގެ އިދރާާއިން އިނތްިޒާމކުށޮްގެން ބާއްވާ ބައްދލަުވުނތްކަާއި، ޖލަްސތާކަާއި،    .16
ވކޯޝްޮޕތްކަާއި، ސެމިނރާތކަާއި، ކޮނފްަރެންސތްކަާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓތްކަާއި، ފާހަގކަރުާ 

 މުނާސބަތަތުކަާ ގުޅިގެން ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ކރުުމުގައި އެހތީރެިވެދިނުން.
 

 
 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    30 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕަރޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް –ކޮމްޕިއޓުަރ ޓެކންޝީނަް 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ކއަުނސްިލްގެ  .3
 ކރުުން.  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ

   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

  ،ޕރްިންޓރަާއި ސރަވރައަށާއި  މްތަކއާިސްޓަސި   ކޮންޕިޔުޓރަ ބޭނުންކރުާ އޮފީހގުައި  .5
 އަޅަނޖްެހޭ ޙައްލުކރުުމަށް ދެނެގަނެ މއަްސަލަތއަް ޓެކްނިކަލް ދމިާވާ ފޯނުތަކަށް
 . އެޅުން ފިޔވަޅަުތައް

   5 

 ޑިވއަިސްތަކަށް ޔުނިޓގުެ ކޑާު އައޑިީ ޑވިައިސްތަކއާި ބޭނުންކުރާ ބޭނމުަށް  އެޗއްާރގުެ  .6
 . އެޅުން ފިޔަވޅަުތައް އޅަަނޖްެހޭ ހއަްލުކުރުމަށް ދެނެގަނެ މައސްަލަތައް ދމިާވާ

   5 

    5 ބެލެހއެްޓުން  ނެޓވްޯކު  ފޯނު ނެޓްވޯކއާި ކޮމްޕއިުޓރަ އޮފީހގުެ  .7
 މެއިންޓެއިން  އިނސްްޓޯލުކޮށް  ސރަވާތއަް  ،ޑވިައސިްތަކާއި ނެޓްވޯކް ކމޮްޕއިުޓރަ  .8

 . ކުރުންމެނޖޭު ކރުމުާއި
   5 

)  ހމިެނޭގޮތަށް  ސޮފްޓްވއެަރ އަދި ޑވްެއރަހާ(  ފސެިލިޓސީް ނެޓްވޯކް ކމޮްޕއިުޓރަ  .9
 . ބެލެހެއްޓުން އަޕގްްރޑޭްކޮށް

   5 

 އެފދަަ  ދެނެގަތުމއާި މައސްަލަތައް ދިމވާެދާނެ ސެކއިުރިޓއީަށް ނެޓްރޯކް ކމޮްޕއިުޓރަ  .10
 މއަްސަލއަަކުން ދމިާވދެާނެ  ނެޓވްޯކަށް އދަި. މސަައްކަތްކރުުން  މދަުކުރމުަށް ކަންތއަްތައް

 . ބެލެހއެްޓުން މޮނިޓަރކޮށް ފަޔރަވޯލް ސަލމާަތްވމުަށް
   5 

 މެނޭޖުކޮށް ކޮންފގިަރކޮށް ،ސެޓަޕްކޮށް  ނޒިާމއެް ބެކަޕް ނެޓވްޯކްގެ ކމޮްޕިޔުޓރަ  .11
 . ބެލެހއެްޓުން

   5 

 އޮފީހުގައި  ،އޅެުމާއި ސޮފްޓވްއެަރތައް އަޅަނޖްެހޭ ގުޅގޭޮތުން މސަައްކަތާ  އޮފީހގުެ  .12
 . އަޕގްރްޭޑްކރުުން ސޮފްޓވްެއރަތައް   ގެނދްާ  ބޭނުންކުރމަުން

   5 

  ވބެް  ހދެިދާނެ ތރައަްގީކރުުމަށް ޚދިުމަތްތައް  މސަައްކަތްތަކއާި  އޮފީހގުެ  .13
  ނުވަތަ އިދރާާގއަި ،ދެނެގަނެ  އެޕްލިކޭޝަންތއަް މބޯައިލް އެޕްލިކޭޝަންތަކާއި
 ކރުަނޖްެހޭ ތރަައްޤީކރުމުަށް އެޕލިކޭޝަންތއަް އެފަދަ އއަުޓސްޯސްކޮށްގެން

 . ކރުުން މސަައްކަތްތއަް

   5 

  އެޕްލިކޭޝަންތަކގުެ މބޯައިލް އެޕްލިކޭޝަންތަކާއި ވެބް އމަިއްލަ  އޮފީހގުެ  .14
 . ކރުުން  ކަންތައްތއަް އެންމެހާ ހސޮްޓިނގްއާބެހޭ

   5 

 ޔޒޫަރ އެޕްލިކޭޝަންތަކގުެ މބޯައިލް އެޕްލިކޭޝަންތަކާއި ވެބް އމަިއްލަ  އޮފީހގުެ  .15
  ކމަބާެހޭ މަޢުލމޫާތު  ބޭނުންވާ  އެކމަަށް  ދެނގެަނެ ކަންތއަްތައް  ނުކރުެވޭ އިންޓރަފޭސއްިން

 . ކުރުން މަސއަްކަތް ކރުމުުގެ ޑވިެލޮޕް ފީޗރަތައް ހދޯައި ޔުނިޓުން/ސެކްޝަން
 

 
 5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    31 ޞފަްހާ |

 

  ވބެްސއަިޓަށް  ،ކރުމުާއި ކަންތައްތައް އެނމްެހާ ހސޮްޓިންގއާބެހޭ ވބެްސއަިޓުގެގެ  އޮފީހގުެ  .16
 . ޙއަްލުކުރުން މައސްަލަތައް ދމިާވާ

   5 

މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ    .17
 މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުުން. 

   2.5 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .18
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   2.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    32 ޞފަްހާ |

 

 ކޯޕަރޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް  –ކައނުްސލިް އެސިސޓްނެޓްް 

 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަްމަޤމާަށް  #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި  

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 

 ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ 
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .4
އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި 

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   10 

    10 ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާގެ އިމރާާތާއި ގޯތިތެރެ ކުނިކަހާ ފޅޮާ ސާފުކރުުން.  .5
އިލެކްޓްރޯނިކް އިކްއިޕމްެންޓުތަކާއި އެޕްލަޔަންސްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާގއަި ހުންނަ   .6

 ސާފުކރުމުާއި، މއެިންޓެއިން ކރުުމގުައި އެހީތރެިވެދިނުން. 
   10 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ ގޯތިތެރެއއާި، ކައުނސްިލުގެ ބެލމުުގެ ދަށގުައވިާ އމިާރާތްތަކގުެ   .7
 ބެލެހއެްޓުން.ގޯތިތރެޭގައި ގަސއްިންދާ ފެންދީ 

   10 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އެކި ފރަާތްތަކަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ ސިޓއީާއި އެހެނިހެން    .8
 ލިޔެކިޔުންތއަް އެފަރާތްތަކަށް ރައދްުކުރުން.

   8 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއަށް ބައދްަލުވުންތަކަށް އަންނަ ފރަާތްތަކަށް މެހމުާންދާރީ   .9
 ކރުަނޖްެހޭ ކަންކަން ކރުުން.އދަާކުރމުުގެ ގޮތުން 

   8 

ކއަުނސްިލް އިދާރގާެ ބޭނމުަށް ހޯދާ ތަކއެްޗއާި، އދިާރާގެ އެހެނިހެން ބޭނުންތަކަށް   .10
 އއެްތަނުން އަނެއްތަނަށް ގެންދަނޖްެހޭ ތަކެތި އުފުލމުގުައި ޙަރަކާތްތރެިވުން. 

   8 

މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ    .11
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުމުާއި،  

ކއަުނސްިލް އިދާރގާެ އިދާރީ މސަައްކަތްތަކގުއަި ސްޕވަައޒިަރު އަންގާ ގޮތެއްގެ މަތިން  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   6 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    33 ޞފަްހާ |

 

 ކޕޯަރޓޭް އފެެއާޒް ޔނުޓިް –ޑްރައިވަރ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި  

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

ކަނޑައެޅިފއަިވާގޮތަށް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާގެ ވެހިކަލުތައް ވެހިކަލްތއަް ދއުްވާ،   .4
ދަތރުުތައް ކރުުމއާި، ހަވާލުކރުެވޭ އިތުރު ދަތރުުތައް އޮފީހުން އަންގާ ގޮތެއގްެމަތިން 

 ކރުުން. 
   10 

ކއަުނސްިލް އިދާރގާެ ބޭނމުަށް ހޯދާ ތަކއެްޗއާި، އދިާރާގެ އެހެނިހެން ބޭނުންތަކަށް   .5
 އުފުލމުގުައި ޙަރަކާތްތރެިވުން. އއެްތަނުން އަނެއްތަނަށް ގެންދަނޖްެހޭ ތަކެތި 

   10 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާގެ ވެހިކަލްތަކުގެ ތެރއެިން މވުައޒްަފު ބެލެހެއްޓމުަށް ހަވާލުކުރވެޭ    .6
 ވެހިކަލުތަކއާި، ވެހިކަލް ބާއވްާ ގރަާޖު ދވޮެ ސާފުކުރުން. 

   8 

މރަާމާތުތއަް ބަލއަި ސުޕަވައިޒރަަށް  މވުައޒްަފާ ހަވާލުކރުެވޭ ވެހިކަލުތަކުގއަި ކރުަނޖްެހޭ    .7
 އެންގމުާއި، އެކަމގާުޅިގެން ސްޕަވއަިޒރަު އަނގްާ ގޮތއެްގމެަތިން ޢމަަލުކރުުން.

   8 

ވެހިކަލުތަކަށް އަޅަނޖްެހޭ ތެޔޮ/ފެން އެޅުމއާި އާއމްުކޮށް ބަލަނޖްެހޭ މިފދަަ ކަންތައްތއަް    .8
 ގވަާއިދުން ބަލާ ޗެކުކރުުން. 

   8 

    7 ހވަާލުކރުެވިފއަިވާ ވެހިކަލުތަކގުެ ދަތުރު ލގޮު ގަވއާިދުން ލިޔެ ބެލެހއެްޓުން.   .9
ހވަާލުކރުެވިފއަިވާ ވެހިކަލުތަކގުެ އަހރަީ ފީ، ރޑޯވުަރދިނސަް، އިންސއްަރެންސް މއުްދަތު   .10

 ހމަވަުމގުެ ކުރިން ކމަާބެހޭ ސެކްޝަން/ޔުނިޓގުެ ސމަާލުކަމަށް ގެނައުން. 
   7 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ    .11
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުމުާއި،  

ކއަުނސްިލް އިދާރގާެ އިދާރީ މސަައްކަތްތަކގުއަި ސްޕވަައޒިަރު އަންގާ ގޮތެއްގެ މަތިން  
 ން. އެހީތރެިވެދިނު

   6 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .12
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ކރުުމގުައި  ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް 
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   6 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    34 ޞފަްހާ |

 

 އިކނޮޮމިކް ސޝޯލަް އނެްޑް އނެްޑް މނުިސިޕލަް ސަރވިސް ސެކޝްނަް –ކައނުްސލިް އެގްޒެކޓްިވް 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 އއެްބރާުލުންދީ ޖަވބާުދރާީވުން. 
   10 

  ،އެއްބރާުލުންދީ ފރުިހމަައަށް ތަންފޒީުކރުުމަށް ނިންމުންތައް ފާސްކރުާ ކއަުނސްިލުން  .2
ތއަް ކަން އެންމެހައި ކރުަންޖެހޭ އދިާރގީޮތުން  ތަންފޒީުކުރމުުގއަި ނިންމުންތައް އެފދަަ

ޓމުާއެކު އެ ބެލެހެއ ހިންގއަި ރާވައި މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ ސެކރްެޓރަީ
ނިންނމުންތއަް ތަންފީޒު ކރުމުަށްޓަކައި ޢމަަލގީޮތުން ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހއަި ކަންތއަްތއަް  

 ކރުުން. 

   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ކއަުނސްިލްގެ  .3
 ހިންގައި ،ރާވއަި  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ
 . ބެލެހއެްޓުން

   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 . ބެލެހއެްޓުން  ހިންގއަި ،ރވާައި  މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

 ރަށު   ނވުަތަ އަތޮޅު މއުއަްސސަާތަކުން ކމަާބެހޭ  ދައުލަތގުެ މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި  .5
 މދެުވެރިކޮށް  އިދރާާ ކއަުނސްިލް ޚދިމުަތްތއަް ކަނޑައަޅާ  ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ފެނވްރަުގައި

 .ބެލެހެއްޓުން ހިންގައި ،ރވާައި  މސަައްކަތްތއަް  އެނމްެހައި ކރުަންޖެހޭ ފރޯުކޮށދްިނުމަށް
   5 

  މަސއަްކަތްތަކުގއަި އެފަދަ ،މަސއަްކަތްކުރމުާއި އެކުލަވާލމުުގެ ޕްލޭންތއަް ތރައަްޤީގެ  .6
 . ފޯރުކޮށދްިނުން އެހީތރެިކަން ބޭނުނވްާ އެކމަަށް ބައވިެރިވމުާއި އމަަލީގޮތުން

   5 

  ރަށގުައި  ނވުަތަ އަތޮޅު ،ސިޓީ  ދަށުން ޕްލޭނގުެ  އެކްޝަން/  ޕްލޭން ތރަައޤްީގެ ޤއަުމީ  .7
 މސަައްކަތްތައް ކރުަންޖެހޭ ތަންފޒީުކރުުމަށް  މަޝްރޫއުތއަް ހމަަޖެހިފއަިވާ ހިނގްުމަށް

 ރިޕޯޓް ސްޓޭޓސަް  ކރުިއަށދްާގޮތުގެ މަސއަްކަތްތައް އދަި.  ބެލެހއެްޓުން  ހިންގއަި ،ރވާައި
  ހއިްސާކރުުމގުެ ގަވއާިދުން ފރަާތްތަކާ ކަމބާެހޭ ތރެެއިން އުޞޫލުތަކުގެ އިވާހމަޖަެހިފަ 
 . ބެލެހެއްޓުން ހިނގްައި މސަައްކަތް

   5 

  މަޝްރޫޢުތއަް އެކި ރޭވޭ ހިނގްުމަށް ތރަައްޤއީަށްޓަކައި ރަށުގެ ނުވަތަ އަތޅޮުގެ  ،ސިޓގީެ  .8
 ޕްރޮޕސޯަލްތައް ތއަްޔރާުކރުަނޖްެހޭ ހދޯުމަށް ފއަިސާ ބޭނުންވާ ތަންފޒީުކރުުމަށް
  ހދޯމުުގެ  އެހީ ،ހުށަހަޅައި ފރަާތްތަކަށް ކމަބާެހޭ ޕރްޮޕޯސަލްތއަް  އެފަދަ ،ތއަްޔރާުކުރމުާއި
 . ކރުުން  ތެރއެިން ހދުޫދުތަކގުެ ކަނޑއަޅަާފައިވާ ގަވއާިދުތަކުގއަި  ޤާނޫނާއި  މސަައްކަތްތއަް

   5 

އުފއަްދާފއަިވާ އިކޮނމޮިކް އެނޑްް ސޯޝަލް ޑވިެލޮޕްމަންޓުގެ ސެކްޝަންގެ ދަށުން    .9
މސަައްކަތްތަކއާި، މުނިސިޕަލް އެނޑްް އިންފރްސާްޓްރަކްޗރަ މެނޖޭްމަންޓް ޔުނިޓގުެ 

މސަައްކަތް ހިނގާނުހިނގގާޮތް ބެލމުާއި، ޔުނިޓު ހޑެުން ޖވަާބދުާރީ ކރުވުުމަށް  
 ކރުަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތއަް ކުރުން. 

   5 

  ބެލެހއެްޓމުގުެ މަޢުލޫމާތު ހސިބާާއި ތަފސާް ބަލަހައްޓަނޖްެހޭ އިދރާާއިން ކއަުނސްިލްގެ  .10
 .ބެލެހެއްޓުން ހިނގްައި ،ރާވއަި މސަައްކަތް

   5 

 ފޮނުވަންޖެހޭ  އިދރާާތަކަށް މއުައްސސަާތަކަށާއި ކމަާބެހޭ ދއަުލަތުގެ  ކއަުނސްިލުން  .11
  ހިންގއަި ،ރާވައި މަސއަްކަތްތއަް ފޮނުވުމގުެ ގަވާއދިުން ރިޕޯޓުތއަް  ޕރީއިޑަިކް

 . ބެލެހއެްޓުން
   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    35 ޞފަްހާ |

 

 ބެހޭ އެކުލަވާލމުާ  ރިޕޯޓުތއަް  ކރުުމއާި ދިރާސާތއަް ކރުަންޖެހޭ ބޭނުމަށް ކއަުނސްިލްގެ  .12
 .ބެލެހެއްޓުން ހިންގައި ،ރވާައި  މސަައްކަތްތއަް

   5 

  މަސއަްކަތްތއަް މވުައޒްަފުނގްެ ޔުނިޓުތަކގުެ އުފއަްދާފއަިވާ  ދަށުން ސެކްޝަނުގެ  .13
 ،ދިނުމއާި  އިރުޝާދު ލަފަޔއާި ބޭނުނވްާ  މުވއަްޒަފުންނަށް ،މޮނިޓރަކރުުމާއި
  އޅެުމއާި  ފިޔަވޅަުތައް އޅަަނޖްެހޭ ރަނގަޅުކރުމުަށް ފެންވރަު މަސއަްކަތުގެ މވުައޒްަފުންގެ

 މާހއަުލެއް  މސަައްކަތގުެ  ރއަްކާތރެި އަދި  އމަާން ،ހިފަ މުވައޒްަފުންނަށް އދަި
 . ބެލެހެއްޓުން ހިނގްައި ،ރާވއަި މަސައްކަތްތއަް ކރުަނޖްެހޭ ޤއާިމުކޮށދްިނމުަށް

   5 

  ދަށުން  ސެކްޝަނުގެ ،ދަށުން  އުޞޫލުތަކުގެ ގަވއާިދުތަކާއި ސަރވސިްގެ ސވިިލް  ދވިެހި  .14
 ބެލެހެއްޓމުގުައި ކަންކަން މވުައޒްަފުންނގާުޅޭ މަސއަްކްކުރާ ޔުނިޓުތަކގުައި އުފއަްދާފއަިވާ
 .އެހީތެރވިެދިނުން  އަށް ޖެނރެަލް ސެކރްެޓރަީ

   5 

 މާލިއްޔަތު ދއަުލަތުގެ  މުޢާމަލާތްތއަް ފއަިސގާެ ކަންކމަާއި ބަޖެޓބާެހޭ ކއަުނސްިލްގެ  .15
 އިދރާާގެ ކައުނސްިލްގެ އދަި ،ހިނގްުން  ގޮތގުެމަތިން  އެއްގޮތވްާ ގަވއާިދާ ޤާނޫނާއި
 . ކަށވަރަުކުރުން ޢަމަލުކރުޭތޯ އގެޮތަށް  މުވއަްޒަފުންވސެް އެހެން

   5 

  ހިންގުން އެތެރގޭެ އިދރާާގެ އަދި ޚިދުމަތްތަކގާުޅޭ ފރޯުކޮށްދޭ އިދރާާއިން ކއަުނސްިލްގެ  .16
  ޕރްޮސޖީަރތަކއާި އޮޕރަޭޓިންގ  ސްޓޭނޑްރަޑް ތއަްޔާރުކރުަންޖެހޭ ގޮތުން ހރަދުަނާކރުމުުގެ
 ،ރވާައި   މަސއަްކަތް ތަންފޒީުކުރމުުގެ އެކުލވަާލުމއާި މިނގްަނޑުތައް  އުޞޫލުތަކއާި

 .ބެލެހެއްޓުން ހިނގްައި

   5 

 ،ރަނގޅަުކޮށް ފެނވްަރު ޚދިުމަތުގެ ސެކްޝަނުގެ ދަށުން އުފއަްދާފއަިވާ ޔުނިޓުތަކގުެ  .17
 ،ރާވއަި  މސަައްކަތްތައް ކރުަންޖެހޭ ހަމޖަެއސްުމަށް އިންތިޒމާް ޚިދމުަތްދވެޭނެ އވަަސް
 .ބެލެހެއްޓުން ހިނގްައި

   3 

 ނުވަތަ  އަތޮޅު ،ސިޓީ މަތިން އިރުޝދާުގެ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލާއި  .18
 ބޭނުނވްާ  އދިާރާތަކަށް  ސރަުކާރގުެ މުއއަްސސަާތަކއާި ދއަުލަތުގެ  ހުންނަ ރަށގުައި

 . ފރޯުކޮށދްިނުން އެހީތރެިކަން ދިނމުާއި  އއެްބރާުލުން

 
  2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    36 ޞފަްހާ |

 

 ރަކްޗަރ މނެޭޖްމނަޓްް ޔނުޓިުމނުިސިޕލަް އނެްޑް އނިފްްރާސޓްް –އެސިސޓްނެޓްް ކައނުްސލިް އެގްޒެކޓްިވް 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 އއެްބރާުލުންދީ ޖަވބާުދރާީވުން. 
   10 

  ،އެއްބރާުލުންދީ ފރުިހމަައަށް ތަންފޒީުކރުުމަށް ނިންމުންތައް ފާސްކރުާ ކއަުނސްިލުން  .2
ތއަް ކަން އެންމެހައި ކރުަންޖެހޭ އދިާރގީޮތުން  ތަންފޒީުކުރމުުގއަި ނިންމުންތައް އެފދަަ

ޓމުާއެކު އެ ބެލެހެއ ހިންގއަި ރާވައި މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ ސެކރްެޓރަީ
ނިންނމުންތއަް ތަންފީޒު ކރުމުަށްޓަކައި ޢމަަލގީޮތުން ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހއަި ކަންތއަްތއަް  

 ކރުުން. 

   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ކއަުނސްިލްގެ  .3
 ހިންގައި ،ރާވއަި  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ
 . ބެލެހއެްޓުން

   8 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 . ބެލެހއެްޓުން  ހިންގއަި ،ރވާައި  މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

ރަށވްެހި ޚދިުމަތްތަކާ ގުޅޭގޮތުން ޖަވބާުދޭނޖްެހޭ އެންމެހާ ލިޔެކިޔުންތައް ސުންގަޑއިަށް    .5
ހުއދްަތަކާއި ލއަިސެނސްުތއަް ނިނމްާ ފޮނުވާކަން ކަށވަަރުކރުުމއާި، ދޫކރުަނޖްެހޭ 

 ދޫކރުުމގުެ ކަންކަން އިންތޒިާމުކޮށް، ވިލަރސެްކޮށް، މޮނިޓރަކޮށް ހިންގާ ބެލެހެއްޓުން.
   4 

ރަށވްެހިޚިދމުަތްތަކާ ގޅުޭގޮތުން ބަލަހއަްޓަނޖްެހޭ ތަފސާްހިސބާުތއަް ބެލެހެއްޓޭނެ    .6
ރިޕޯޓުތަކާއި، ތަފސާް ހިސބާުތއަް އިންތޒިާމު ހމަަޖއެްސމުާއި، ނިންމަންޖެހޭ އެނމްެހާ 

 ސުނގްަޑއިަށް ނިނމްާ ފޮނުވާކަން ކަށވަަރުކރުުން. 
   4 

ކުނި މެނޖޭުކުރމުުގެ ގޮތުން ކުރަނޖްެހޭ އެނމްެހާ މސަައްކަތްތައް ރވާާ އިންތޒިާމުކޮށް،   .7
މޮނިޓރަކޮށް މވުައޒްަފުން ލއަްވާ އެމސަައްކަތްކުރވުުމާއި، މަސއަްކަތް ވިލރަސެްކޮށް 

 ބެލެހއެްޓުން. 
   4 

ރަށގުައި ނއަްތާލވެެން ނުހުންނަ ކުނީގެ ބއަިވަތްތައް ނއަްތާލުމަށް ފޮނވުަނޖްެހޭ    .8
ތަންތަނަށް ފޮނވުުމުގެ ކަންކަން އިންތިޒާމުކޮށް، މުވއަްޒަފުން ލއަްވާ 

 ބެލެހެއްޓުން. އމެަސއަްކަތްކުރވުުމއާި، މސަައްކަތް ވިލަރސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް 
   4 

ކުނި މެނޖޭުކުރމުަށް ބޭނުންކރުާ ވެހިކަލްތަކއާި، މެޝިނރަީޒއްާއި، އިކްއިޕމްެންޓސްް އދަި    .9
އެނޭނުންވެސް ވސަީލަތްތަކގުެ ޙާލަތު ބަލާ އޅަަނޖްެހޭ ފިޔވަަޅުތއަް އޅަާ، ކުރަންޖެހޭ 

 މސަައްކަތްތއަް މވުައޒްަފުންލައވްާ ކުރވުުން.
   4 

ކރަަންޓއާި، ފެނާއި، ފާހާނާއާއި، ނރަުދަމާ ނޒިމާުގެ ޚިދމުަތް ފޯރުކޮށދްޭ ފރަާތުން ދޭ   .10
ޚދިުމަތާ ގުޅގިެން އުފދެޭ މއަްސަލަތއަް ބަލާ ހއަްލުކރުުމަށް އިދރާާގެ ލވެަލުން އެޅެންހުރި 

 ފިޔވަޅަުތައް އެޅމުުގެ ކަންކަން ހިންގާ ބެލެހއެްޓުން.
   4 

ޚދިުމަތްތަކާއި، ތަޢުލމީީ ޚދިމުަތްތަކގުެ ކަންކަން އިތރުަށް ތަރއަްޤީކޮށް ރަށގުެ ޞިއްޙީ   .11
ރަނގަޅުކރުުމަށް ކރުެވދިާނެ ކަންކަން ދެނގެަތުމއާި، އެ ޚިދމުަތްތަކާ ގޅުިގެން އުފދެޭ 
މއަްސަލަތއަް ބަލާ ހައްލުކރުމުަށް އދިާރާގެ ލވެަލުން އެޅެންހުރި ފިޔވަަޅުތއަް އޅެުމގުެ  

  ބެލެހެއްޓުން. ކަންކަން ރވާާ ހިންގާ

 

  4 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    37 ޞފަްހާ |

 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ އޮފީސް އމިާރާތާއި ގުދަނއާި، ފާހާނގާެ މރަާމާތގުެ މސަައްކަތްތއަް    .12
ކރުއިަށް ގެނދްެވޭނެގޮތް އިންތޒިާމުކޮށް، މސަައްކަތް ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓަރކޮށް 

 ބެލެހއެްޓުން. 
   4 

ގަބރުުސްތާނގުެ މަރމާާތުގެ މަސއަްކަތްތައް ކރުިއަށް މސިްކިތްތަކާއި، ހިނަވގާެއާއި،   .13
 ގެންދވެޭނެގޮތް އިންތޒިާމުކޮށް، މަސއަްކަތް ވިލރަސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން.

   4 

އޖިުތިމާޢީ މރަުކަޒއާި، ރއަްޔިތުހިޔއާާއި، ރަށވްެހިގޭގެ މރަާމާތގުެ މސަައްކަތްތައް   .14
ކރުއިަށް ގެނދްެވޭނެގޮތް އިންތޒިާމުކޮށް، މސަައްކަތް ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓަރކޮށް 

 ބެލެހއެްޓުން. 
   4 

ޒވުާނުނގްެ މަރުކޒަާއި، ލއަިބރްަރއީާއި، އއަުޓޑްޯ ޖިމއާި، ކޅުިވރަު ކޯޓުތަކއާި، ޕިކްނިކް   .15
އރޭިޔާއއާި، ޕރާކްތަކއާި މއަިޒާންތއަް، އދަި މަސމްާރުކޭޓގުެ މަރމާާތގުެ މަސައްކަތްތއަް 

ގެނދްެވޭނެގޮތް އިންތޒިާމުކޮށް، މސަައްކަތް ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓަރކޮށް ކރުއިަށް  
 ބެލެހއެްޓުން. 

   4 

އެކއިެކި ބޭނުންތަކަށް ބިން ދޫކރުުމއާި، ބމިުގެ ރޖަިސްޓރްީ ހެއދްުމގުެ މސަައްކަތް   .16
 އިންތޒިާމުކޮށް ވިލަރސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހއެްޓުން. 

   4 

ކަށުކމަާކމެީގެ އެންމެހާ ކަންތއަްތައް އިންތޒިމާުކޮށް، މވުައޒްަފުންލއަްވާ ކރުވުުމާ، އެ   .17
 މސަައްކަތް ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓަރކޮށް ބެލެހއެްޓުން. 

   4 

މގަުމއަްޗާއި، އޖިުތިމާޢީ ސރަަހއަްދު ސާފުކޮށް ބެލެހއެްޓމުުގެ އިންތިޒމާުތައް    .18
 ވިލަރސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން. ހމަޖަައސްާ، މސަައްކަތް 

   4 

ކއުްލި ނރުއަްކަލުގެ ޙާލަތްތަކުގއަާއި، ކާރިޘާތަކގާުޅގިެން އަޅަނޖްެހޭ ފިޔަވޅަުތައް އޅެމުަށް    .19
ކރުަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތއަް އިންތޒިާމުކޮށް، މވުައޒްަފުންލައވްާ މސަައްކަތްކރުުވާ،  

 މޮނިޓަރކޮށް ބެލެހއެްޓުން. މސަައްކަތް ވިލރަެސްކޮށް 
   4 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .20
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    38 ޞފަްހާ |

 

 ޓްރަކްޗަރ މނެޭޖްމނަޓްް ޔނުޓިްމނުިސިޕލަް އނެްޑް އނިފްްރސާް –ސނީިއަރ ކައނުްސލިް އފޮިސަރ  

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،  ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް   .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 
 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.

   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު   .4
ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  
ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  

 ތިން ކރުުން. މަ

   6 

ތރައަްޤީގެ ޕްލޭންތއަްއެކުލވަާލމުުގެ މަސައްކަތގުައި އަމަލގީޮތުން ބއަިވެރވިުމއާި އެކމަަށް   .5
 ބޭނުންވާ ލަފަޔއާި އިންޕުޓު ދިނުން. 

   7 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާއިން ފރޯުކޮށްދޭ ރަށްވެހި ޚިދމުަތްތަކާ ގޅުިގެން ޚދިުމަތްތއަް ދިނުން    .6
ހރަދުަނާކރުމުުގެ ގޮތުން ތއަްޔާރުކރުަންޖެހޭ ސްޓޭނޑްރަޑް އޮޕރަޭޓިންގ ޕރްޮސޖީަރތަކއާި  
އސުޫލުތަކާއި އސުޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް އެކުލވަާލާ، އެ މިންގަނޑުތަކަށް މވުައޒްަފުން  

 އަހުލވުެރިކރުުވުން. 

   4 

މައސްަލަތައް ބަލާ، ރަށވްެހގިެ  ރަށވްެހި ޚދިުމަތްތައް ދިނުމގުައި ފާހގަަކުރވެޭ   .7
ޚދިުމަތްތަކގުެ ގަވއާިދަށް ގެންނަނޖްެހޭ ބދަަލުތައް ދެނެގަނެ، އެ ބަދަލުތއަް ގެނައމުަށް  

 ކއަުނސްިލަށް ހުށަހެޅުން. 
   4 

ރަށވްެހި ޚދިުމަތް ދިނުމަށް ތއަްޔާރުކރުަނޖްެހޭ ފމޯުތަކާއި، ޚިދމުަތް އވަަސްކރުުމަށް   .8
ތއަްޔރާުކުރަނޖްެހޭ އެނޫންވެސް ލިޔެކިޔުންތއަް ތއަްޔާރުކޮށް، އެކަންކމަަށް މުވައްޒަފުން 

 އަހުލވުެރިކރުުވުން. 
   4 

ކރަަންޓއާި، ފެނާއި، ފާހާނާއާއި، ނރަުދަމާ ނޒިމާުގެ ޚިދމުަތް ފޯރުކޮށދްޭ ފރަާތުން ދޭ   .9
ޚދިުމަތްތަކާ ގުޅގޭޮތުން ރައްޔިތުންގެ ފރަާތުން އިދރާާއަށް ހުށަހެޅޭ ޝަކވުާތަކާ  

ގޅުިގެންނާއި، ޚދިުމަތަށް ބުރއޫަރާފދަަ ކަމއެް ދިމާވމުުން، އޅެެންހރުި ފިޔަވޅަުތައް ބަލާ، 
މއަްސަލަ ޙއަްލުކޮށްދިނުމަށް އެހީތެރވިެދިނމުގުެ ގޮތުން ކރުަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތއަް 

 ކރުުން. 

   4 

ރައްޔިތުންގެ ފރަާތުން އދިާރއާަށް  ރަށގުައި ލބިެންހުރި ޞިއޙްީ ޚިދމުަތްތަކާ ގޅުޭގޮތުން   .10
ހުށަހޅެޭ ޝަކުވާތަކާ ގުޅގިެންނއާި، ޚިދުމަތަށް ބރުޫއަރާފދަަ ކމަެއް ދިމވާުމުން،  

އޅެެންހރުި ފިޔވަަޅުތައް ބަލާ، މައސްަލަ ޙއަްލުކޮށދްިނމުަށް އެހީތރެިވެދިނމުުގެ ގޮތުން  
 ކރުަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތއަް ކުރުން. 

   4 

ޕރްސީްކޫލު ތރަައޤްީކުރމުަށް ކުރވެިދާނެ ކަންކަން ދެނެގަނެ، އެކަމަށްޓަކއަި ކރުަނޖްެހޭ    .11
 މސަައްކަތްތއަް ސްކޫލާ ގޅުިގެން ކރުިއަށް ގެނދްިއުން. 

 
  4 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    39 ޞފަްހާ |

 

ޕރްޖޮެކްޓުތއަް ހިނގާނުހިނާގޮތް ބެލމުާއި، މރަމާާތުގެ މަސއަްކަތްތައް ހިނގާނުހިނގގާޮތް    .12
މެއިންޓެނެންސް އޮފސިރަަށް އދިާރގީޮތުންނާއި ފަންނީގޮތުން ބެލމުއާި، އެކަންކަމގުައި 

 އެހީތރެިކަން ފރޯުކޮށދްިނުން. 
   4 

ބަނދަރާއި، މަގުތަކއާި، ކޅުވިަރު ކޯޓުތައް މރަާމާތުކރުުމގުައި އޮފީސް ލވެަލުން ކމައެް    .13
ޙއަްލު ކރުުމަށް ދަތިވާނަމަ، އެކަމއެް ހައްލުކރުމުަށް ދއަުލަތުގެ ކމަާބެހޭ 

 މއުައސްަސާތަކަށް ހުށަހަޅއަިގެން ކރުިއަށް ގެނދްިއމުަށް ކުރަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތައްކރުުން. 
   4 

 ސަރުކރާުގެ ގޅުޭގޮތުން  ކަންކމަާ ހވަާލުކޮށްފއަިވާ ކއަުނސްިލާއި ދަށުން ގާނޫނުގެ އެކއިެކި  .14
 ހުއދްަތައް  އެހެނިހެން ކަނޑއަަޅާ ދޫކރުަން މދެުވެރިކޮށް ކއަުންސިލު ވޒުާރާތަކުން

 މަސއަްކަތްތއަް އެންމެހާ ބެހޭ  ހއަްދއަިދިނމުާ ރޖަިސްޓރްީ  ،ބާތިލުކރުުމާ ހއުްދަ ،ދޫކރުުމާ
 މާއި ކރުވުުން.ކރުު

   4 

ބަނދަރު ބޭނުންކރުުމގުެ ގވަާއދިާ އއެްގޮތަށް ބަނދުރއަި އޑޮިދޯނިފަހރަު އޅެުމއާި، މދުާ   .15
ކރުިއަށްގެނދްިއމުަށް ހަމޖަައސްަންޖެހޭ އިންތޒިާމުތއަް  އރަުވާ ބޭލމުުގެ ކަންކަން 

ހމަޖަައސްާ، ގަވއާިދާ އެއގްޮތަށް މސަައްކަތް ދޭތޯ މވުައޒްަފުންލައްވާ ބަލާ، އަޅަނޖްެހޭ  
 ފިޔވަޅަުތައް އަޅމަުން ގެންދއިުން.

   4 

ކއަުނސްިލާއި ރަށުގއަި ހުރި އެހެން އދިާރާތަކާ ގޅުިގެން ކުރއިަށް ގެނދްެވޭ    .16
ޕރްޖޮެކްޓް ކމޮެޓީގެ -ޕރްޖޮެކްޓުތއަް ހިނގާނުހިނގގާޮތް ބެލމުާއި، ޖޮއިންޓް

ބއަްދަލވުުންތއަް އިންތޒިާމުކޮށް ބޭއވްުމާއި، ބައދްަލުވމުަށް ހުށަހޅަަންޖެހޭ ކރަުދާސްތއަް  
 ވުންތަކުގެ ޔއަުމއިްޔާ ލިޔެ ބެލެހެއްޓުން.ތއަްޔރާުކުރމުާއި، ބައދްަލު 

   4 

އމިާރާތްކރުުމގުެ ހުއދްަ ދޫކރުުމއާި، އމިާރާތްކރުުމަށް ހއުްދަ ދޫކރުެވޭ ތަންތަނުގެ   .17
 މސަައްކަތްތއަް ހިނގާނުހިނގާ ގޮތް ބެލުން.

   4 

ކއުްލި ނރުއަްކަލުގެ ޙާލަތްތަކާއި، ކރާިޘާގެ ވަގުތގުައި ކމަާބެހޭ ދައުލަތގުެ    .18
ގެއްލުން ލބިުނު ފރަާތްތަކަށް މއުައސްަސާތަކއާި ރއަްޔިތުނގްެ ބައިވރެުން ހދޯާ 

އެހީތރެިކަން ފރޯުކޮށދްިނމުަށް ކރުަނޖްެހޭ ކަންކަން ކރުއިަށް ގެނދްިއމުާއި، އެފަރާތްތަކގުެ  
 ޙާލަތު މޮނީޓރަކޮށް ދވުަހުން ދުވަހަށް ފޯރުކޮށދްޭންޖެހޭ އެހީތރެިކަން ފޯރުކޮށދްިނުން.

   4 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ    .19
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   3 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .20
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   2 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    40 ޞފަްހާ |

 

 މނުިސޕިލަް އނެްޑް އނިފްްރާސޓްްރަކްޗަރ މނެޭޖްމނަޓްް ޔނުޓިް  –ކައނުްސލިް އފޮިސަރ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ،   .4
ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  
ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  

 މަތިން ކރުުން. 

   5 

ތާވަލު ހދަާ މުވއަްޒަފުން ލއަްވާ އެ މަސއަްކަތްކރުވުާ،  ކުނިނގެުމއާި، ކުނި ނއަްތާލމުުގެ   .5
 ތވާަލާ އއެްގޮތަށް މސަައްކަތްތއަް ހިނގާކަން ކަށވަރަުކުރުން. 

   5 

ރަށގުައި ނއަްތާލވެެން ނުހުންނަ ކުނީގެ ބވާަތްތައް ނައްތާލމުަށްޓަކއަި ފޮނުވަންޖެހޭ   .6
 ކރުަނޖްެހޭ އދިާރީ މަސއަްކަތްތައް ކރުުން. ތަނަކަށް ނވުަތަ ރަށަކަށް ފޮނުވުމަށް 

   5 

ކުނި ނއަްތާލމުަށް ބޭނުންވާ، މެޝިނރަީޒއްާއި އިކއްިޕްމެންޓް އަދި އާލާތްތައް ކމަބާެހޭ    .7
ޔުނިޓާ ގޅުިގެން ހދޯުމއާި، އެފަދަ ތަކެތި މރަމާާތުކުރމުަށް ކރުުމަށް ކރުަންޖެހޭ  

އޮފިސަރއާި ކމަާބެހޭ އެހެން ޔުނިޓުތަކާ ގޅުިގެން މސަައްކަތްތއަް މއެިންޓަނެނސްް 
 ކރުުން. 

   5 

ކުނި މެނޖޭުކުރމުުގއަި ބޭނުންކުރާ ވެހިކަލްތަކަށް އޅަަންޖެހޭ ތެލއާި އެނޫނވްެސް ހަކަތގާެ    .8
ބއަިވަތްތަކާއި، މަސއަްކަތަށް ބޭނުންވާ ސޭފްޓީ އިކއްިޕްމެންޓްތަކއާި ޓޫލސްްތައް 

އބަަދުވސެް ލބިެން ހުންނަކަން ކަށވަރަުކުރމުަށް ހަދަނޖްެހޭ ރިކއުެސްޓްތއަް އދިާރއާިން 
ހދަާ، ކމަާބެހޭ ޔުނިޓުން އެތަކެތި ހޯދާކަން ކަށވަރަުކުރުން. އަދި މގިޮތުން ހދޯާ ތަކެތި 

 ކުނި މެނޖޭުކުރމުުގއަި ޙރަަކާތްތެރވިާ މުވއަްޒަފުންނަށް ދޫކުރުން. 

   5 

ކުނިކޮށި ތރައަްޤީކރުުމަށއާި، ކުނި މެނޭޖުކރުުން ތރަައޤްީކުރމުަށް ހަދަނޖްެހޭ ޕްލޭންތއަް    .9
 ހދަާ، ތއަްޔާރުކރުަނޖްެހޭ ޕްރޮޕސޯަލްތައް ތއަްޔރާުކރުުމުގެ މސަައްކަތްކރުުން.

   5 

ކުނި މެނޖޭުކުރމުުގު މސަައްކަތުގއަި ޙރަަކާތްތރެވިާ މވުައޒްަފުންގެ ސްޕަވައޒިރަެއްގެ   .10
 ކރުަނޖްެހޭ މވުައޒްަފުންނާ ގޅުުންހރުި އެހެނިހެން ކަންކަން ކުރުން.ހއަސިިއްޔަތުން 

   5 

އއެްގމަު އޅުަނދާއި، ކަނޑު އުޅަނދގުެ ލއަސިަންސް ދޫކރުުމަށް އިދރާީ ގޮތުން    .11
 ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ މސަައްކަތްތައް ކރުުން.

   5 

ދޫކރުމުަށް ކރުަނޖްެހޭ އެންމެހާ ކަނޑއުުޅަނދު ރޖަިސްޓރްީކރުުމއާި، އޑޮީ ނަނބްރަު    .12
 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 

  
 

5 

ކަނޑއުުޅަނދު ސރާވޭކރުުމއާި، ކަނޑއުުޅަނދުގެ ސަލާމަތީ ސެޓްފިކެޓު ހއެދްުމާއި،    .13
 ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ މސަައްކަތްތައް ކރުުން.

   5 

ފރަާތްތަކމާެދު އޅަަނޖްެހޭ ހވަާލުކރުެވޭ މަސއަްކަތުގެ ދާއރިާއިން ގަވއާިދާ ހިލާފވުާ   .14
 ފިޔވަޅަުތައް އެޅމުާއި، އޅެޭ ފިޔވަަޅުތަކުގެ ރެކޑޯު ބެލެހެއްޓުން. 

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    41 ޞފަްހާ |

 

ކަށުކމަާކމެީގެ ކަންތއަް ކރުިއަށް ގެނދްިއުމަށް ހދަަންޖެހޭ ތވާަލުތައް ހދަާ، ތވާަލާ   .15
 އއެްގޮތަށް މުވައޒްަފުންލައވްާ މަސައްކަތް ކރުވުުން. 

   5 

މީހުން ހިނވަާގެއަށް ގެނައމުުގެ އިންތޒިާމުތއަް ހަމޖަެއސްުމާއި، ނިޔވާާމީހުން ނިޔވާާ   .16
ކަފުންކޮށް، ކަށުނމަާދުކޮށް ވަޅުލމުަށް ކުރަނޖްެހޭ ކުރަނޖްެހޭ ކަންކަން ކރުއިަށްދާކަން 

 ކަށވަރަުކުރުން. 
   5 

ހުންނަކަން ކަށުކމަާކމެީގެ ކަންތަކަށް ބޭނުންވާ ތަކއެްޗއާި އާލާތްތައް ހސުްނުވެ   .17
ކަށވަރަުކުރމުަށް، ހިނވަާގޭގޭ ތަކެތި ހރުޭތޯ ބަލާ، ތަކެތި ހދޯމުަށް ހަދަންޖެހޭ 

 ރިކއުެސްޓުތއަް ހދަާ، ކމަބާެހޭ ޔުނިޓާ ގޅުިގެން އެތަކެތި ހދޯުން. 
   5 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ    .18
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   3 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .19
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    42 ޞފަްހާ |

 

 މނުިސިޕލަް އނެްޑް އނިފްރްާސޓްްރަކްޗަރ މނެޭޖްމނަޓްް ޔނުޓިް  –އެސޯސިއޓޭް ކައނުްސލިް އފޮިސރަ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ،   .4
ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  
ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  

 މަތިން ކރުުން. 

   5 

ބޭނުންތަކަށް މގަމުަތި ބޭނުންކުރމުަށް ދޫކރުަންޖެހޭ މގަު ބަނދްުކުރމުާއި އެކިއެކި   .5
 ހއުދްަތައް ދޫކުރމުާގޅުޭ އެންމެހާ ކަންކަން ކރުުން.

   5 

    5 މގަުކޮނުމުގެ ހއުްދަ ދޫކރުުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ ކަންކަން ކުރުން.   .6
ބެހެއްޓމުަށާއި،  މގަުހުރސަްވާގޮތަށް ދަނޑި، ދަގަނޑު، ހޅޮި، ޓިނު ނރެެފައި   .7

މގަުހުރސަްވާގޮތަށް ކރަަންޓް ސަޕްލައއިެޅމުަށާއި، ރޯނއާި ބެނރާ ދެމމުަށް ދޫކރުަނޖްެހޭ  
 ހއުދްަތައް ދޫކުރމުަށް ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ކަންކަން ކރުުން.

   5 

މގަުމަތގީައި އިޢުލާނު، އިސްތިހރާު ހަރުކރުމުާއި، ގޭގޭ ފރާުތަކުގއަި ކުރެހމުަށް    .8
 ދޫކރުަންޖެހޭ ހއުްދަތައް ދޫކރުުމަށް ކރުަނޖްެހޭ އެންމެހާ ކަންކަން ކރުުން.

   5 

ރަށގުައި ޖަނަވާރު އދަި ދޫނސިޫފާސޫފި ގެންގޅުުމގުެ ގވަާއިދގުެ ދަށުން ދޫކުރަންޖެހޭ   .9
 ހއުދްަތައް ދޫކުރމުުގެ އެންމެހާ ކަންކަން ކރުުން.

   5 

ހުންނަ ތަންތަން ބަލާ ރަނގަޅުކރުމުަށް  ގގޭޭ ފުރޅާުން މގަުމއަްޗަށް ފެންހިނދޭ ގޮތަށް   .10
 އޅަަންޖެހޭ ފިޔވަަޅުތައް އެޅުން އިދރާާއިން ކރުަނޖްެހޭ ކަންކަން ކުރުން. 

   5 

ހވަާލުކރުެވިފއަިވާ މަސއަްކަތުގެ ދާއރިާއިން ދޫކރުާ ހއުްދަތަކާ އެއްގޮތަށް، ހުއދްަދވެޭ    .11
ހިނގާ ކަންކމަަށް އޅަަނޖްެހޭ  ފރަާތުން ޢމަަލުކރުޭތޯ ބެލމުާއި، ގަވާއދިާ ޚިލާފަށް 

 ފިޔވަޅަުތައް އެޅުން. 
   5 

ޢއާމްުތަންތަނއާި، ފޅަުތެރއެާއި މަގމުައްޗަށް ދޫކޮށްލާފއަވިާހުންނަ ތަކެތި ނެގމުަށް    .12
ކރުަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތއަް ގވަާއިދާ އއެްގޮތަށް ކރުިއަށް ގެންދިއމުާއި، ތަކެތި ނެގމުުގެ  

 މވުައޒްަފުންލައްވާ ކރުވުުން.ކަންކަން 
   5 

ޢއާމްު ތަންތަނުގައއާި، މަގުތަކގުާ ގވަާއިދާ ޚިލާފަށް ބަހައްޓާފއަިހުންނަ ތަކެތި ނެގމުަށް    .13
ކރުަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތއަް ގވަާއިދާ އއެްގޮތަށް ކރުިއަށް ގެންދިއމުާއި، ތަކެތި ނެގމުުގެ  

 ކަންކަން މވުައޒްަފުންލައްވާ ކރުވުުން.
   5 

ކއަުނސްިލްގެ ބެލމުުގެ ދަށުގައވިާ އމިާރާތްތަކއާި، ތަންތަނާއި، އޖިުތިމާޢީ ސރަަހައދްު    .14
 ކުނިކަހާ ސާފުކރުމުުގެ ކަންކަން ބެލެހެއްޓުން.

 
  5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    43 ޞފަްހާ |

 

ގގޭޭ ގޯތިތރެެއިން މަގުމއަްޗަށް ވގާޮތަށް ހިނގާ މީހުންނަށާއި ދުއވްާ އއެްޗިއސްަށް   .15
ބަލއަި އެފދަަ ރއުްގަސް ކޮށަން އަންގާ އަޅަނޖްެހޭ ދަތވިާގޮތަށް ހުންނަ ރއުްގަސް 

 ފިޔވަޅަުތައް ގަވާއދިާ އެއްގޮތަށް އެޅުން. 
   5 

ޕސެްޓް ކޮންޓރްޯލު ކރުމުުގެ ޙރަަކާތްތއަް ރވާާ ހިންގމުަށް ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ކަންކަން   .16
 ކރުމުާއި، މުވއަްޒަފުން ލއަްވާ އެ މަސައްކަތް ކރުވުުން. 

   5 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ    .17
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   3 

އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،  ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން   .18
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

 

  2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    44 ޞފަްހާ |

 

 މނުިސިޕލަް އނެްޑް އނިފްްރާސޓްްރަކްޗަރ މނެޭޖްމނަޓްް ޔނުޓިް –ކައނުްސލިް އފޮިސަރ އެސިސޓްނެޓްް 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ   .4
ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  
ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  

 މަތިން ކރުުން. 

   6 

  ،އަނދްާޒާކޮށް  އގަު  ގއެްލުމގުެ ލބިުނު ފރަާތްތަކަށް  ލބިޭ ގެއްލުން ކރާިޘާތަކގުައި  .5
 .މަސައްކަތްކރުުން ހޯދމުަށް ބދަަލު ގެއްލމުުގެ  މއުައްސސަާތަކުން ކމަބާެހޭ ދއަުލަތުގެ

   6 

ގޮތގުއަި  ކރާިޘާތަކގުައި ގެއްލުން ލބިޭ ފރަާތްތަކަށް ދޭނޖްެހޭ ބަދަލު ދިނުމއާި، ބަދަލގުެ   .6
ހވަާލުކރުަންޖެހޭ ތަކެތި ހވަާލުކުރމުުގެ ކަންކަން ކމަބާެހޭ ޔުނިޓާއި، ފއަިނޭނސްް  

 އޮފސިަރާ ގުޅގިެން ކރުއިަށް ގެންދއިުން. 
   6 

އުފަނދްުވަހުގެ ރަޖސިްޓރްީއާއި، އުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފިކެޓް ހއެދްުމގުެ އެނމްެހާ ކަންކަން   .7
 ކރުުން. 

   6 

މީހުންގެ ރޖަިސްޓރްީ ހަދާ، ރަޖސިްޓރްއީަށް އަންނަ ބަދަލުތއަް އަދާހަމަކޮށް ގގޭޭ    .8
 ބެލެހއެްޓުން. 

   6 

އުފަންވާ ކދުިންނާއި، މަރުވާ މީހުންގެ ރެކޑޯުތއަް ބެލެހއެްޓުމއާި، މރަުފޯމު ފރުިހމަަކޮށް   .9
 ދޫކރުުމއާި، ގބަުރސުްތާނގުައި މީހުން ވަޅުލވެޭގޮތް ބެލުން. 

   6 

ރަށގުައި ރަށްވެހިވެފއަިވާ ފރަާތްތަކުގެ ތެރއެިން ރަށގުައި ދިރއިުޅޭ ފރަާތްތަކުގެ ރެކޑޯު   .10
ބެލެހއެްޓުން. އަދި ރަށްވެހިފައވިާ ފރަާތްތަކގުެ ތރެެއިން ރަށުން ބރޭުގއަި ދރިިއުޅޭ 

ފރަާތްތަކގުެ ރެކޑޯު ބެލެހެއްޓމުއާި، އެފަރާތްތަކުން ދިރއިުޅޭ އޑެްރެހަށް އަންނަ  
 ބަލާ ރެކޑޯު އަދާހަމަކރުުން. ބދަަލުތައް 

   6 

ރަށގުައި ދިރއިުޅޭ ރަށުން ބރޭުމީހުންގެ ރެކޑޯު ބެލެހެއްޓުން. މގިޮތުން އެފރަާތްތަކގުެ   .11
މަޢުލމޫާތއާި، އެފަރާތްތަކުން ރަށުގައި ދިރއިުޅޭ ސބަަބުލާ، ދިރިއޅުޭ އެޑރްެހަށް އަންނަ 

 ބދަަލުތައް އަދާހމަަކުރުން. 
   6 

 ،ދޫކޮށް  ހއުްދަތއަް ދޭނޖްެހޭ  އޅުަނދުފަހރަަށް ގާތްކުރާ  ބޭލުމަށް އަރވުާ މުދާ ބަނދަރަށް  .12
 .އެޅުން  ފިޔަވޅަުތައް އޅަަންޖެހޭ މުވއަްޒަފުންލައވްާ ބަލާ ކރުއިަށްދާގޮތް މސަައްކަތް

   6 

  އސުޫލުގައވިާ  ޤަވާއދިާ ބެލެހއެްޓމުުގެ  ބަނދރަު  ،މދުަލމާެދު  ބާލާފައިހުންނަ ބަނދަރަށް  .13
 ޢމަަލުކުރމުަށް އދިާރގީޮތުން ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ކަންކަން ކރުުން.  ގޮތގުެމަތިން

 
 

 6 

ބަނދަރުން ފެނާއި ކރަަންޓް ދޫކުރމުަށް ކރުަނޖްެހޭ އދިާރީ މސަައްކަތްތައް ކރުމުާއި،    .14
ނެގމުަށް  ފެނއާި ކރަަންޓް ދޫކުރމުުގެ ކަންކަން މުވއަްޒަފުންލއަްވާ ކރުުވމުާޢި، ފއަސިާ 

 ބޭނުންވާ މަޢުލމޫާތުތައް ފއަިނޭނސްަށް ފޮނވުުން. 
   6 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    45 ޞފަްހާ |

 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ    .15
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   2 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .16
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    46 ޞފަްހާ |

 

 މނުިސިޕލަް އނެްޑް އނިފްްރާސޓްްރކަްޗަރ މނެޭޖުމނަޓްް ޔނުޓިް – މެއނިޓްނެނެްސް އފޮިސަރ

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،  ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ   .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ގެކއަުނސްިލު   .3
 ކރުުން.  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ

   5 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   5 

ބަދަލުތއަް ބަލާ، އެ އދިާރގާެ މސަައްކަތްތަކަށް ފސަޭހަވާނޭގޮތަށް އދިާރއާަށް ގެނެވޭނެ   .5
ބދަަލުތައް ގެނައމުަށް ކުރެހުންތަކާއި، ބީ.އޯ.ކއިު ފަންނީ މަޢުލމޫާތުފދަަ ލިޔުންތައް 

 ތއަްޔރާުކުރުން. 
   5 

 މަސައްކަތްތއަް މރަާމާތގުެ  ފޚާާނގާެ ،ގދުަނާއި ، އިމރާާތާއި އޮފީސް އިދާރގާެ ކއަުނސްިލު  .6
 ކރުމުާއި ކރުވުުން.

   5 

ކރުުމއާި  މަސއަްކަތްތައް މަރމާާތުގެ ގަބރުުސްތާނގުެ ހިނަވގާެއާއިމސިްކިތްތަކާއި،   .7
 ކރުވުުން. 

   5 

  އރޭިޔާއއާި ޕިކްނިކް ،ލއަބިްރރަީއއާި  ،ޖމިާއި   އައުޓޑްރޯ ،މަރުކޒަާއި ޒވުާނުނގްެ  .8
 ކރުމުާއި ކރުުވުން.  މސަައްކަތްތައް  މރަާމާތގުެ  މސަްމރާުކޭޓގްެ

   5 

    5 ކރުުމާއި ކރުުވުން.  މަސައްކަތްތއަް މރަމާާތގުެ  މއަޒިާންތަކގުެ  ،ޕާކުތަކއާިބަނދަރާއި،   .9
    5 ކރުމުާއި ކރުުވުން.  މސަައްކަތްތއަް މރަާމާތުގެ ކޯޓުތަކގުެ ކޅުވިަރު  .10
 އާލާތްތއަް މެޝިނަރޒީްތަކާއި ،ވެހިކަލްތަކއާި   ކރުާންބޭނު  ކޮށގީައި ކުނި ކުނިކއޮްޓއާި  .11

 ކރުުމއާި ކުރމުާއި ކރުވުުން.  ކަންކަން ކރުމުުގެ މރަމާާތު
   5 

 ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ ކަންކަން ކރުިއަށް ގެނދްިއމުާއި ބެލެހއެްޓުމަށް ދިއްލާ މގަުމަތި  .12
 ކރުމުާއި ކރުވުުން.  މަސއަްކަތްތައް މަރމާާތުގެ ބއަްތިތަކުގެ

   5 

ނިޝާންތއަް ބެހއެްޓުމއާި، އދިާރާގެ ބެލމުުގެ މގަުމަތގީައި ނަންބޑޯުތަކާއި ޓރްެފިކް   .13
ދަށުން ޢއާްމު ޚިދމުަތްދޭ ތަންތާނގއަާއި، ކއަުނސްިލުގެ އމިާރާތްތަކުގއަި ބަހއަްޓަނޖްެހޭ  

 ސއަިންބޑޯުތައް ޑޒިައިންކޮށް، އެތަކެތި ބެހއެްޓުމގުެ ކަންކަން ކރުިއަށް ގެނދްިއުން.
   5 

 ކައުންސިލުން ތެރއެިން މަސއަްކަތްތަކގުެ ކރުުމގުެ ޢިމރާާތް ގެނދްާ  ކރުިޔަށް ރަށގުައި  .14
 .ބެލެހެއްޓުން ސުޕަވއަިޒްކޮށް މަސއަްކަތްތައް ޙވަާލުކުރާ ސުޕަވއަިޒްކރުަން ބަލއަި

   5 

މސަައްކަތްކުރމުަށް ބޭނުންވާ  ،ދެނގެަނެ  ތަކެތި  ބޭނުންވާ މަސައްކަތަށް މރަމާާތގުެ  .15
ކމަާބެހޭ  ގެތަކެތި  ބޭނުނވްާ ހދޯަން އިކއްިޕްމެންޓއާި ޓޫލސްްތައް ދެނެގަނެ،
 ސެކްޝަން/ޔުނިޓާ ގޅުިގެން ހޯދުން. 

  
 

5 

ފަންނީ   ނޖްެހޭ ބީ.އޯ.ކިއއުާއިކުރިޔަށް ގެންދިޔމުަށް ތައްޔރާުކުރަ ޕރްޖޮެކްޓުތއަް  .16
ދޭނޖްެހޭ ލަފަޔއާި އެހީތރެިކަން ތައްޔރާުކރުމުަށް ތއަްޔާރުކރުމުާއި،  މަޢުލމޫާތުތައް

 ދިނުން. 
   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    47 ޞފަްހާ |

 

ޕރްޮކއިުމެންޓް ޕްލޭނއާި، އަހރަީ ބޖަެޓް އެކުލވަާލމުަށްޓަކައި ބޭނުނވްާ މަޢުލޫމާތުތއަް   .17
ސެކްޝަން/ޔުނިޓަށް ހަވާލުކރުމުާއި، މި ތއަްޔރާުކޮށް ސުނގްަޑގީެ ކރުިން ކމަބާެހޭ 

 ޕްލޭންތއަް އެކުލަވާލމުުގއަި އަމަލގީޮތުން ބއަިވރެިވުން. 
   5 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ    .18
 މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުުން. 

   3 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .19
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ކރުުމގުައި  ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް 
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

 

 

 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    48 ޞފަްހާ |

 

 ޔނުޓިް މނެޭޖުމނަޓްް މނުިސިޕލަް އނެްޑް އނިފްްރާސޓްްރަކްޗަރ - 11 × ކައނުްސލިް އެސިސޓްނެޓްް

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،  ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ   .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާގެ ފރަާތުން ގގޭެއިން ނގަަންޖެހޭ ކުނިނަގާ ކުނިކޮށްޓަށް ނވުަތަ   .4
 ވސޭްޓް މެނޭޖމުަންޓު ސެންޓރަަށް ޖަމާކުރުން. 

   5 

ކުނި ވަކިކޮށް، ކުނި ނއަްތާލުމަށް ކުނިކޮށގީއަި ނުވަތަ ވޭސްޓް މެނޭޖމުަންޓު    .5
 ސެންޓރަުގއަި ކރުެވޭ މަސއަްކަތްތަކގުައި ޢމަަލގީޮތުން ބައިވރެިވުން. 

   5 

ކުނިކޮށގީއަި ނުވަތަ ވސޭްޓް މެނޭޖމުަންޓް ސެންޓރަގުައި އިތުރވުާ ކުނި އޮފީހުން   .6
 ކަނޑއަަޅާ ގޮތެއގްެމަތިން، ކަނޑއުުޅަނދުފަހރަަށް އރެުވުން. 

   5 

ކުނިކޮށގީއަި ނުވަތަ ވސޭްޓް މެނޭޖމުަންޓް ސެންޓރަގުައި ބޭނުންކރުާ ވެހިކަލުތަކއާި   .7
 މެޝިނަރޒީްއއާި އާލާތްތައް ދޮވެ ސާފުކުރުން. 

   5 

ކުނިކޮށްޓަށް ދާނއްޮންނަ މަގއާި، ކުނިކޮށްޓަށް ފސަޭހއަިން ވދަެނުކުމެވގޭޮތަށް ކުނިކޮށގީެ    .8
 ވަށއަިގެންވާ ސަރަހއަްދު ސާފުކުރުން. 

   5 

މަސއަްކަތްތަކގުއަި  އެކއިެކި ބޭނުންތަކަށް ބިން ދޫކރުެވއޭިރު ކރުއިަށް ގެންދެވޭ އިދރާީ   .9
އެހީތރެިކަން ފރޯުކޮށދްިނުން. މިގޮތުން ސއަިޓަށްގސޮް ބިމުގެ ސއަިޒބުެލުމއާި، ބިން  

 ފާހގަަކރުުމަށް ކޑަަ ޖެހުމއާި، ގސަްކޮށުން ފދަަ ކަންކަން ކރުުން. 
   5 

   5  ކަށުކމަާކމެީގެ ކަންކމަުގއަި ސްޕަވައޒިރަު އަނގްާގޮތެއގްެ މަތިން ޙަރަކާތްތރެިވުން.   .10
އޖިުތިމާޢީ ސރަަހއަްދއާި ކައުނސްިލުގެ ބެލމުުގެ ދަށުގއަިވާ އިމރާާތްތަކާއި ތަންތަނގުައި   .11

ހިނގާ މީހުންނަށާއި، ދުއްވއާެއްޗއެްށަށް ދަތވިާގޮތަށް ހުންނަ ރއުްގަސްކޮށާ ސާފުކރުމުުގެ 
 މސަައްކަތް ކރުުން. 

   5 

އޖިުތިމާޢީ ސރަަހއަްދއާި، ކއަުންސިލގުެ ބެލމުުގެ ދަށުގއަިވާ އިމރާާތްތަކާއި، ތަންތަނގުެ    .12
 ތރެއެިން ކުނިކަހާ ފޮޅސާާފުކުރމުަށް ހަވާލުކރުވެޭ ތަންތަން ފޮޅސާާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.

   5 

އޖިުތިމާޢީ ސރަަހއަްދގުައާއި، ކއަުންސިލުގެ ބެލމުުގެ ދަށުގައވިާ އމިާރާތްތަކއާި،   .13
ބެލެހެއްޓމުއާި، ހވަާލުކުރވެޭ ގޮތއެްގމެަތިން  ތަންތަނގުައި ގަސް އިންދާ ފެންދީ 

 އެތަންތަނުގެ ލޭނޑްްސްކޭޕް ހދެމުުގެ މަސއަްކަތް ކރުިއަށް ގެނދްިއުން. 
  

 
5 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއަށް ގެންނަ ތަކެތި ގެނސެް ގދުަންކރުުމއާި، ކއަުންސިލު އިދރާާގެ   .14
 ބޭނމުަށް އއެްތަނުން އަނެއްތަނަށް އުފުލަނޖްެހޭ ތަކެތި އުފުލމުުގައި ޙރަަކާތްތރެިވުން.

   5 

   5  ޕސެްޓް ކޮންޓރްޯލުކރުމުުގެ މަސއަްކަތް ކރުއިަށް ގެނދްިއުން.   .15
ކއުްލިނރުައްކަލގުެ ޙާލަތްތަކގުައއާި، ކރާިޘާތަކގުެ ވަގުތގުައި ސްޕަވައޒިރަު އަންގާގޮތއެްގެ    .16

 މަތިން މަސއަްކަތްކުރުން. 
   4 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    49 ޞފަްހާ |

 

ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް    .17
 މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުުން. 

   3 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .18
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    50 ޞފަްހާ |

 

 އނިފްްރާސޓްްރކަްޗަރ މނެޭޖުމނަޓްް ޔނުޓިްމނުިސިޕލަް އނެްޑް  - ކައނުްސލިް އެސިސޓްނެޓްް

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި  

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

އަޅަނީ  ބަނދަރަށް ވަންނަ އުޅަނދުތަކަށް ބަނދަރުން ޖާގަ ހމަޖަައްސާ، އުޅަނދުތއަް    .4
 އެކމަަށް ޚާއްސަކރުެވިފއަިވާ ސަރަހއަްދުތަކގުއަިކަން ކަށަވރަުކުރުން. 

   5 

ބަނދަރު ސަރަހއަްދުގއަި ޖަހާފއަިވާ މަޢުލމޫާތު ބޑޯުތަކާއި އެހެނިހެން ލިޔުންތއަް    .5
 އާކރުަންޖެހޭނަމަ އެކަން ޔުނިޓުގެ ވރެިޔާގެ ސމަާލުކަމަށް ގެނައުން. 

   4 

އޅުަނދުތަކަށް މުދާ އަރވުާ ބާލއާިރު، ބަނދރަު ބޭނުންކުރާ އެހެން ފރަާތްތަކަށް   .6
 ދަތިނުވާނެހެން އެކަން ކރުެވޭނެ އިންތޒިާމު ހމަޖަެއސްުން. 

   5 

    4 އޅުަނދުތަކަށް މުދާ އަރވުާ ބޭލމުަށްފަހު، އެ ސރަަހައދްު ރަނގޅަަށް ސާފުކުރުވުން.  .7
އެރުވމުަށް ބަނދަރަށް ގެނވެޭ މުދަލއާި އުޅަނދުތަކުން ބާލާ މުދާ، އޅުަނދުތަކަށް   .8

ބަނދަރުގއަި ބަހއަްޓާ މުއދްަތުބަލާ، ގވަާއދިާ އެއްގޮތަށް އަޅަންޖެހޭ ފިޔވަަޅުތއަް އޅެުމގުެ  
 ސްޕވަައޒިަރގުެ ސމަާލުކމަަށް އެކަން ގެނއަުން. 

   4 

ސާފުތާހރިުކަން ކަށވަރަުކުރުން. މސަްމރާުކޭޓު ސރަަހއަްދގުެ    .9     4 
ތޮށގިަނޑުމަތީ އެއްވސެް ސަރަހައދްެއގްައި މސަްކަނޑާނމަަ އެކަން މަނާކުރުން އދަި    .10

 ސްޕވަައޒިަރގުެ ސމަާލުކމަަށް އެކަން ގެނއަުން. 
   4 

ސާފުތާހރިު ބަނދަރު ސާފުކުރާ މީހުންނާއެކު، ޓމީެއްގެ ގޮތުގއަި ބަނދރަު ސަރަހައދްު   .11
 ހއިގްައިމު ތަނަކަށް ހދެުމަށް މސަައްކަތްކރުުން. 

   4 

ބަނދަރުގެ ގަވއާިދާ ޚިލާފުވާ ފރަާތްތަކަށް ރީތގިޮތުގއަި ނަސޙޭަތްތރެިވުން، އދަި އެކމަެއް   .12
 ތަކރުރާުވާނމަަ ސްޕވަައޒިަރަށް ނުވަތަ ޔުނިޓު ވރެިޔާގެ ސމަާލުކަމަށް ގެނައުން. 

   4 

މސަްމރާުކޭޓގުެ ފެނާއި، ކރަަންޓު އދަި ބަނދަރުން ފެނާއި ކރަަންޓް ދޫކުރމުަށް    .13
ގއާިމުކޮށްފއަިވާ ނޒިާމަށް ދިމވާާ މއަްސަލަތއަް މއެިންޓަނެނސްް އޮފސިަރގުެ  

 ސމަާލުކމަަށް ގެނައުން، އަދި އެކަން ޙައްލުކރުމުުގައި ޙރަަކާތްތރެިވުން. 
   4 

ކަންކމަުގއަި ސްޕަވައޒިރަު އަނގްާގޮތެއގްެ މަތިން ޙަރަކާތްތރެިވުން. ކަށުކމަާކމެީގެ   .14     4 
އޖިުތިމާޢީ ސރަަހއަްދގުައާއި، ކއަުންސިލުގެ ބެލމުުގެ ދަށުގައވިާ އމިާރާތްތަކއާި،   .15

ތަންތަނގުައި ގަސް އިންދާ ފެންދީ ބެލެހެއްޓމުއާި، ހވަާލުކުރވެޭ ގޮތއެްގމެަތިން  
 އެތަންތަނުގެ ލޭނޑްްސްކޭޕް ހދެމުުގެ މަސއަްކަތް ކރުިއަށް ގެނދްިއުން. 

   4 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއަށް ގެންނަ ތަކެތި ގެނސެް ގދުަންކރުުމއާި، ކއަުންސިލު އިދރާާގެ   .16
 ބޭނމުަށް އއެްތަނުން އަނެއްތަނަށް އުފުލަނޖްެހޭ ތަކެތި އުފުލމުުގައި ޙރަަކާތްތރެިވުން.

   4 

ކޮންޓރްޯލުކރުމުުގެ މަސއަްކަތް ކރުއިަށް ގެނދްިއުން. ޕސެްޓް   .17     4 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    51 ޞފަްހާ |

 

ކއުްލިނރުައްކަލގުެ ޙާލަތްތަކގުައއާި، ކރާިޘާތަކގުެ ވަގުތގުައި ސްޕަވައޒިރަު އަންގާގޮތއެްގެ    .18
 މަތިން މަސއަްކަތްކުރުން. 

   4 

ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި   .19
 މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުުން. 

   4 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .20
ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، 

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    52 ޞފަްހާ |

 

 ޔނުޓިް އނެްޑް އނިފްްރާސޓްްރަކްޗަރ  މނުިސޕިލަް –ޑްރައިވަރ 

 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަްމަޤމާަށް  #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި  

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 

 ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ 
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާގެ ވެހިކަލުތައް ވެހިކަލްތއަް ދއުްވާ، ކަނޑައެޅިފއަިވާގޮތަށް   .4
ގޮތެއގްެމަތިން ދަތރުުތައް ކރުުމއާި، ހަވާލުކރުެވޭ އިތުރު ދަތރުުތައް އޮފީހުން އަންގާ 

 ކރުުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާގެ ފރަާތުން ގގޭެއިން ނގަަންޖެހޭ ކުނިނަގާ ކުނިކޮށްޓަށް ނވުަތަ   .5
 ވސޭްޓް މެނޭޖމުަންޓް ސެންޓރަަށް ގެންދިއުން. 

   5 

ކއަުނސްިލު އިދާރގާެ ފރަާތުން ގޭގއެިން ނގަަންޖެހޭ ކުނި އުފުލމުުގައި ކއަުންސިލު   .6
 އދިާރގާެ މވުައޒްަފުންނަށް އެހީތެރިވުން. 

   5 

ކުނި ނއަްތާލމުަށް ކުނިކޮށީގއަި ނުވަތަ ވސޭްޓް މެނޭޖމުަންޓް ސެންޓރަުގއަި ކުރެވޭ   .7
 މސަައްކަތްތަކގުައި ޢމަަލީގޮތުން ބައިވރެިވުން. 

   5 

ކއަުންސިލގުެ  ކުނިކޮށގީއަި ނުވަތަ ވސޭްޓު މެނޭޖމުަންޓް ސެންޓރަގުައި އިތުރވުާ ކުނި   .8
 އދިާރއާިން ކަނޑއަަޅާ ގޮތެއްގެ މަތިން، ކަނޑއުުޅަނދުފަހރަަށް އެރުވުން. 

   5 

ކއަުނސްިލް އިދާރގާެ ބޭނމުަށް ހޯދާ ތަކއެްޗއާި، އދިާރާގެ އެހެނިހެން ބޭނުންތަކަށް   .9
 ޙަރަކާތްތރެިވުން. އއެްތަނުން އަނެއްތަނަށް ގެންދަނޖްެހޭ ތަކެތި އުފުލމުގުައި 

   5 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާގެ ވެހިކަލްތަކުގެ ތެރއެިން މވުައޒްަފު ބެލެހެއްޓމުަށް ހަވާލުކުރވެޭ    .10
 ވެހިކަލުތަކއާި، ވެހިކަލް ބާއވްާ ގރަާޖު ދވޮެ ސާފުކުރުން. 

   5 

ސުޕަވައިޒރަަށް  މވުައޒްަފާ ހަވާލުކރުެވޭ ވެހިކަލުތަކުގއަި ކރުަނޖްެހޭ މރަާމާތުތއަް ބަލއަި   .11
 އެންގމުާއި، އެކަމގާުޅިގެން ސްޕަވއަިޒރަު އަނގްާ ގޮތއެްގމެަތިން ޢމަަލުކރުުން.

   5 

ވެހިކަލުތަކަށް އަޅަނޖްެހޭ ތެޔޮ/ފެން އެޅުމއާި އާއމްުކޮށް ބަލަނޖްެހޭ މިފދަަ ކަންތައްތއަް    .12
 ގވަާއިދުން ބަލާ ޗެކުކރުުން. 

   5 

    5 ހވަާލުކރުެވިފއަިވާ ވެހިކަލުތަކގުެ ދަތުރު ލގޮު ގަވއާިދުން ލިޔެ ބެލެހއެްޓުން.   .13
ހވަާލުކރުެވިފއަިވާ ވެހިކަލުތަކގުެ އަހރަީ ފީ، ރޑޯވުަރދިނސަް، އިންސއްަރެންސް މއުްދަތު   .14

 ހމަވަުމގުެ ކުރިން ކމަާބެހޭ ސެކްޝަން/ޔުނިޓގުެ ސމަާލުކަމަށް ގެނައުން. 
   5 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ    .15
 މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުުން. 

   5 

ޖަލސްާތަކއާި،  ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި،   .16
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   5 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    53 ޞފަްހާ |

 

 ޔނުޓިު ޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޮޕްމނަޓްްއިކނޮޮމިކް އނެް –އެސިސޓްނެޓްް ކައނުްސލިް އެގްޒެކޓްިވް 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 އއެްބރާުލުންދީ ޖަވބާުދރާީވުން. 
   10 

  ،އެއްބރާުލުންދީ ފރުިހމަައަށް ތަންފޒީުކރުުމަށް ނިންމުންތައް ފާސްކރުާ ކއަުނސްިލުން  .2
ތއަް ކަން އެންމެހައި ކރުަންޖެހޭ އދިާރގީޮތުން  ތަންފޒީުކުރމުުގއަި ނިންމުންތައް އެފދަަ

ޓމުާއެކު އެ ބެލެހެއ ހިންގއަި ރާވައި މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ ސެކރްެޓރަީ
އެނމްެހއަި ކަންތއަްތއަް  ނިންނމުންތއަް ތަންފީޒު ކރުމުަށްޓަކައި ޢމަަލގީޮތުން ކރުަނޖްެހޭ  

 ކރުުން. 

   10 

 ކއަުނސްިލއާި މަސއަްކަތްތައް ފަންނީ އދަި އިދރާީ  އެންމެހައި އިދރާާގެ ކއަުނސްިލްގެ  .3
 ހިންގައި ،ރާވއަި  މަތިން  އރިުޝާދގުެ ލަފަޔާ ޖެނެރަލގްެ ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ
 . ބެލެހއެްޓުން

   4 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .4
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 . ބެލެހއެްޓުން  ހިންގއަި ،ރވާައި  މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   4 

އޤިުތިޞދާީ ދއާިރއާިންނއާި، އޖިުތމިާޢީ ތރައަްޤީގެ ދއާިރާއިން ޖަވބާުދޭންޖެހޭ އެނމްެހާ    .5
ލިޔެކިޔުންތއަް ސުންގޑަިއަށް ނިންމާ ފޮނވުާކަން ކަށަވރަުކރުުމާއި، ދޫކުރަނޖްެހޭ 

އިންތޒިާމުކޮށް، ވިލަރސެްކޮށް، ހއުދްަތަކާއި ލއަިސެނސްުތއަް ދޫކުރމުުގެ ކަންކަން 
 މޮނިޓރަކޮށް ހިންގާ ބެލެހެއްޓުން. 

   4 

އޤިުތިޞދާީ ދއާިރއާިންނއާި، އޖިުތމިާޢީ ތރައަްޤީގެ ދއާިރާއިން ބަލަހައްޓަނޖްެހޭ    .6
ތަފސާްހސިާބުތައް ބެލެހއެްޓޭނެ އިންތޒިާމު ހމަޖަެއސްުމާއި، ނިންމަނޖްެހޭ އެންމެހާ 

 ހސިާބުތއަް ސުންގޑަިއަށް ނިނމްާ ފޮނުވާކަން ކަށަވރަުކރުުން.ރިޕޯޓުތަކއާި، ތަފާސް 
   4 

ފރަުޟު ފސަްނަމދާުގެ ވަގުތުގއަި މސިްކިތްތަކގުއަި ބަންގގިޮވާ ނމަާދުކރުެވޭނެ އިންތޒިާމު   .7
ހމަޖަެއސްުމއާި، ޖމަާޢަތުގައި ކރުާ ސުންނަތް ނމަދާުތައް ކރުެވޭނެ އިންތޒިާމު 

މސިްކިތްތއަް ފޅޮާސާފުކރުމުުގެ އިންތިޒމާު ހމަަޖައސްާ އެކަންކަން ހމަޖަެއސްުމއާި، 
 ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހއެްޓުން. 

   4 

ދަޢުލަތގުެ އޮފީސްތަކާ ގުޅުންބދަަހިކރުމުަށް ޙރަަކާތްތައް ރާވާ އެ ޙަރަކާތްތއަް    .8
 ވިލރަެސްކޮށް، މޮނިޓަރކޮށް ބެލެހެއްޓުން.

   4 

ވބެްސއަިޓާއި ސޯޝަލް މީޑއިާ އެކއަުންޓުތައް އަދާހމަަކުރމުުގެ އިންތޒިާމު އޮފީހގުެ    .9
ހމަޖަެއސްުމއާި، މޑީިއާ މދެުވެރިކޮށް ހާމަކރުަންޖެހޭ ޚަބރަާއި މަޢުލމޫާތު ހާމަކުރމުުގެ 

 ކަންކަން އިންތޒިާމުކރުުމއާި، އެކަންކަން ވިލރަސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން.
   4 

މަޢުލމޫާތު ހދޯައި ލބިިގަތމުުގެ ގާނޫނުގެ ދަށުން ކަނޑައޅަަންޖެހޭ އިންފރޮމޭޝަން   .10
އޮފސިަރު ކަނޑއަަޅާ، ތިންވަނަ ފރަާތްތަކުން ހދޯަން އެދޭ މަޢުލމޫާތު ސުނގްަޑއިަށް 

 ނިނމްާ ފޮނުވާކަން ކަށވަަރުކރުުން. 
   4 

ހޭލުންތެރިކަން އިތުރުކރުުމގުެ އދިާރއާިން ހިނގްުމަށް ނިންމާ ދީނީ ޙަރަކާތްތަކއާި،   .11
ޙރަަކާތްތަކާއި، ތަޢުލމީީ އަދި އިޤުތިޞާދީ ޙރަަކާތްތއަް ރާވާ ހިންގމުަށް ޔުނިޓުގެ 
މވުައޒްަފުންގެ މައްޗަށް ބަހާލައިގެން ކަންކަން ކރުއިަށް ގެނދްިއުމއާި، އެކަންކަން 

 ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހއެްޓުން. 

 

  4 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    54 ޞފަްހާ |

 

ކޅުވިަރއާި ކސަްރަތުގެ ޙަރަކާތްތަކއާި، ޞއިްޙީ ޙރަަކާތްތަކާއި، ޖިސމްާނީ އަދި   .12
ނަފސްާނީ ދުޅަހެޔޮކމަާބެހޭ ޙަރަކާތްތައް ރވާާ ހިންގމުަށް ޔުނިޓގުެ މުވއަްޒަފުންގެ 
މއަްޗަށް ބަހާލއަިގެން ކަންކަން ކރުިއަށް ގެނދްިއމުާއި، އެކަންކަން ވިލަރސެްކޮށް 

 . މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން

   4 

އދިާރއާިން ފާހގަަކުރމުަށް ނިންމާ ދީނީ/ޤއަުމީ ޙަފްލާތައް ފާހގަަކުރމުަށް ހިންގާނެ   .13
 ޙރަަކާތްތައް ރާވާ، އެކަންކަން ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން. 

   4 

ތރަައްޤީކރުުމަށް ރަށގުައި ޤާއމިުކުރވެިފައިވާ ކޅުިވރަާއި ކސަރްަތުގެ ވަޞީލަތްތއަް   .14
ކރުަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތއަް ކަމބާެހޭ ޔުނިޓާ ގޅުގިެން ކރުއިަށް ގެންދއިުން އދަި  

 އެކަންކަން ވިލަރސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހއެްޓުން.
   4 

ޒވުާނުނގްެ މަރުކޒަާއި، ލއަިބރްަރގީެ ޚދިުމަތް ދެވޭނގެޮތްތއަް ރާވާ، އެތަންތަނުގެ    .15
ތރަައޤްީކުރމުަށް މސަައްކަތްކރުުމއާި، އެކަންކަން ވިލަރސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ޚދިުމަތް 

 ބެލެހއެްޓުން. 
   4 

ގވެެށި އަނިޔާ ލބިޭ ފރަާތްތަކަށއާި، ދޮށީއމުުރގުެ މީހުންނަށާއި، ޚާއްޞައެހީއަށް ބޭނުންވާ   .16
އެހީތެރިކަން ފރޯުކޮށްދީ،  މީހުންނަށާއި، އެކަނވިެރި މައިން/ބަފއަިންނަށް ދޭނޖްެހޭ 

އޅަަންޖެހޭ ރައްކާތރެިކަމުގެ ފިޔވަޅަުތއަް އޅެޭނެގޮތްތައް ރާވާ އެކަންކަން ވިލރަެސްކޮށް 
 މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން. 

   4 

އޤިުތިޞދާީ އެކއިެކި ބޭނުންތަކަށއާި ވިޔަފރާި ބޭނުމަށް ދޫކރުަނޖްެހޭ ހުއދްަތަކާއި    .17
ކޅުވިަރާއި އޖިުތިމާޢީ ޙރަަކާތްތައް ހިންގމުަށް ދޫކރުަންޖެހޭ ލއަސިެންސްތއަް، އަދި 

ހއުދްަތައް ދޫކުރވެޭނެ އިންތިޒމާު ހމަަޖައސްާ އެކަންކަން ވިލަރސެްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް 
 ބެލެހއެްޓުން. 

   4 

ޖރަިސްޓރްީކޮށްގެން ހިންގާ އމިްޕޯޓުމދުާ ވއިްކާ ވިޔަފރާިތަކާއި، ކއަިބޯތަކެތީގެ ޚިދމުަތްދޭ   .18
ފރަާތްތަކއާި، ގސެްޓްހައުސްތަކއާި، ކިޔަވއަިދޭ ތަންތަނާއި އެނޫނވްެސް އެފަދަ ތަންތަނގުެ  

ޙާލަތު ބަލާ، އަޅަންޖެހޭ ފިޔވަަޅުތއަް އެޅޭނެ އިންތިޒމާު ހަމޖަައސްާ އެކަންކަން  
 ސްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހއެްޓުން. ވިލރަެ 

   4 

ހދޯުމަށް ހިންގދިާނެ މަޝރްޫޢުތައް ރަށގުެ ތަރއަްޤއީަށް އޤިުތިޞދާީގޮތުން މަންފާ   .19
ބަލއަި، އެ މަޝްރޫޢުތއަް ހިންގުމަށް ކރުަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތއަް ރވާާ އެކަންކަން 

 ވިލރަެސްކޮށް މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހއެްޓުން. 
   4 

އޤިުތިޞދާީ ބޭނުންތަކަށް ބިނދްޫކުރމުުގެ މސައަްކަތް ކމަާބެހޭ ޔުނިޓާ ގުޅިގެން ކރުއިަށް    .20
ގެންދއިުމަށް، ޔުނިޓުން ކރުަންޖެހޭ މަސައްކަތް އިންތިޒމާުކޮށް ވިލަރސެްކޮށް  

 މޮނިޓރަކޮށް ބެލެހެއްޓުން. 
   4 

އދިާރގާެ ބެލމުުގެ ދަށުގއަިވާ އިމރާާތްތަކާއި ތަންތަން ކއުްޔަށް ދޫކރުުމއާި ވރަުވާއަށް   .21
 ބެލެހެއްޓުން.ދޫކރުުމގުެ ކަންކަން ރާވާ އެކަންކަން ވިލރަސެްކޮށް މޮނިޓަރކޮށް 

   4 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .22
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ 
 އެހީތރެިވެދިނުން. 
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 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    55 ޞފަްހާ |

 

 އިކނޮޮމިކް އނެްޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޮޕްމނަޓްް ޔނުޓިް –ސނީިއަރ ކައނުްސލިް އފޮިސަރ  

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،  ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް   .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 
 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.

   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު   .4
ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  
ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  

 ތިން ކރުުން. މަ

   5 

ތރައަްޤީގެ ޕްލޭންތއަްއެކުލވަާލމުުގެ މަސައްކަތގުައި އަމަލގީޮތުން ބއަިވެރވިުމއާި އެކމަަށް   .5
 ބޭނުންވާ ލަފަޔއާި އިންޕުޓު ދިނުން. 

   5 

 ގޮތުން  ހރަުދަނާކުރމުުގެ ދިނުން  ޚިދުމަތްތއަް ގުޅިގެން ޚދިުމަތްތަކާ ޔުނިޓުން ދޭ  .6
  އުސޫލުތަކއާި ޕރްސޮީޖރަތަކއާި އޮޕަރޭޓިނގް ސްޓޭނޑްަރޑް ތއަްޔރާުކުރަނޖްެހޭ

 . ލވުެރިކރުުވުންއަހު  މވުައޒްަފުން މިންގަނޑުތަކަށް އެ ،އެކުލވަާލާ  މިނގްަނޑުތައް
   4 

ކައުނސްިލުން އިޤުތިޞާދީ  ،ބަލާ މއަްސަލަތއަް  ފާހގަަކުރވެޭ ދިނމުުގައި  ޚދިުމަތްތއަް  .7
 ބަދަލުތއަް ގެންނަންޖެހޭ ގަވއާިދަށް ބޭނުންތަކަށް ހދަާފައިވާ ގަވއާިދުތއަބްަލައިއެކއިެކި 
 . ހުށަހޅެުން ކއަުނސްިލަށް ގެނައމުަށް ބދަަލުތައް  އެ ،ދެނެގަނެ

   4 

ދަޢުލަތގުެ އޮފީސްތަކާ ގުޅުންބދަަހިކރުމުަށް ޙރަަކާތްތައް ރާވާ ހިނގްުން. އދަި ޕަބްލިކް   .8
 ދއާިރާއިން ކރުަންޖެހޭ އިތުރު މސަައްކަތްތައް ކރުުން. ރިލޭޝަންގެ 

   4 

އޮފީހގުެ ވބެްސއަިޓާއި، ސޯޝަލް މޑީިއާ އެކއަުންޓުތައް އދަާހމަަކުރުން. އދަި މީޑއިާ    .9
 މދެުވެރިކޮށް ވސަީލަތްތައް  އެކއިެކި މަޢުލމޫާތު ޚަބރަާއިމދެުވރެިކޮށް ހާމަކރުަންޖެހޭ 

 . ހމާަކރުުން
   4 

 ފެތރުުމަށްޓަކައި މަޢުލމޫާތު  ޕރްޖޮެކްޓުތަކގުެއޮފީހުން ބާއްވާ ހަފްލާ/ޖަލސްާ، ހިނގްާ    .10
 ރއަްކާތެރިކޮށް  އެތަކެތި ،މސަައްކަތްކރުމުާއި ނެގމުުގެ ވޑީިއޯ/ފޮޓޯ ބޭނުންވާ

 .ކރުުން މސަައްކަތްތައް  ކރުަނޖްެހޭ ބެލެހއެްޓމުަށް
   4 

 ކަމާބެހޭ ،ހިޔާލުހޯދމުަށް ބެހޭގޮތުން ޚިދުމަތްތަކާ ދޭ ޕރްޮޖެކްޓުތަކއާި ހިންގާ އޮފީހުން  .11
މާއި،  ކރުު  މސަައްކަތްތއަް  ކރުަނޖްެހޭ ނެގމުަށް ފޑީބްެކް ގުޅގިެން ޔުނިޓް ސެކްޝަން

ޔުނިޓގުެ ޚިދމުަތް ދިނމުަށް ތައްޔރާުކުރަނޖްެހޭ ފމޯުތަކާއި، ޚިދމުަތް އވަަސްކރުުމަށް 
ތއަްޔރާުކުރަނޖްެހޭ އެނޫންވެސް ލިޔެކިޔުންތއަް ތއަްޔާރުކޮށް، އެކަންކމަަށް މުވައްޒަފުން 

 އަހުލވުެރިކރުުވުން. 

 

  4 

މަޢުލމޫާތު ހދޯައި ލބިިގަތމުުގެ ގާނޫނުގެ ދަށުން ފރޯުކޮށްދޭނޖްެހޭ މަޢުލމޫާތުތައް    .12
 އަދާކރުުން. ފރޯުކޮށދްީ، އިންފރޮމޭޝަން އޮފސިަރުގެ ދަޢރުު 

   4 

ނިންމާ ދީނީ ޙރަަކާތްތަކއާި، ހޭލުންތރެިކަން އިތރުުކުރމުުގެ އޮފީހުން ހިންގމުަށް ނިނމްާ   .13
 ޙރަަކާތްތައް ރާވާ ހިންގުން. 

   4 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    56 ޞފަްހާ |

 

ލއަބިްރރަީގެ ޚިދމުަތް ދޭނގެޮތް ރވާާ، ޚިދމުަތް ތރަައްޤީކރުެވޭނެގޮތްތަކުގެ ޕްލޭން ހދެުން.   .14
 ލއަިބރްަރީގެ ކަންތއަްތައް ސްޕަވއަިޒުކރުުން. އދަި 

   4 

އދިާރއާިން ހިނގްުމަށް ނިންމާ އިޤުތިޞާދީ ޙރަަކާތްތއަް ރާވާ ހިންގމުަށް ކުރަންޖެހޭ   .15
 އެނމްެހާ މސަައްކަތްތައް ކރުުން. 

   4 

ކްލސާްތއަް  ބޑޮެތި މީހުނގްެ ތަޢުލމީީ ފެންވރަު މަތި ކރުމުަށް ބޮޑެތި މީހުންނަށް ޚާއްޞަ   .16
 ރވާައި ހިންގމުަށް ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 

   4 

  ރވާއަި ޕރްޮގރްާމްތއަް  ގެނދްެވޭ ކރުިއަށް މަތިކުރމުަށް ފެންވަރު ފަންނީ މީހުނގްެ ބޑޮެތި  .17
 . ކރުުން މަސއަްކަތްތއަް އެންމެހާ ކރުަންޖެހޭ ހިނގްުމަށް

   4 

 ދިނމުުގެ އެހީ ގެނދްެވޭ ކރުިއަށް ކރުމުަށް  މަތި ފެންވަރު ފަންނީ މީހުނގްެ ބޑޮެތި  .18
  އއެްގޮތަށް އެއބްަސވްުންތަކާ ހދަައި އއެްބސަްވުންތައް  ހަދަނޖްެހޭ ގޅުިގެން  ޕރްގޮްރމާުތަކާ

 . ރަނގޅަުކުރުން ކަންކަން ކރުަނޖްެހޭ ރަނގަޅު،   ދޭތޯބަލއަި ކރުިއަށް ޕރްގޮްރމާު
   4 

ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް    .19
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   4 

ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،  ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ    .20
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    57 ޞފަްހާ |

 

 ޔނުޓިް އިކނޮޮމކިް އނެްޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޮޕްމނަޓްް –ކައނުްސލިް އފޮިސަރ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ،   .4
ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  
ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  

 މަތިން ކރުުން. 

   10 

 އިތުރުކރުުމގުެ  ހޭލުންތެރިކަންއދިާރއާިން ހިނގްުމަށް ނިންމާ ދީނީ ޙަރަކާތްތަކއާި،   .5
 ހިންގމުަށް ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ މަސައްކަތްތއަް ކރުުން. ރާވާ ޙރަަކާތްތައް

   5 

އދިާރއީިން ހިނގްުމަށް ނިންމާ ތަޢުލމީީ ޙރަަކާތްތައް ރާވާ ހިންގމުަށް ކރުަނޖްެހޭ   .6
 މސަައްކަތްތައް ކރުުން. އެނމްެހާ 

   5 

 ކުޅވިަރު ނުވަތަ ވޒުާރއަިން  ކޅުިވަރބާެހޭ ،ދެނެގަނެ ތަކެތި ބޭނުންވާ  ކޅުމުަށް ކޅުވިަރު  .7
  ކުރަނޖްެހޭ ހޯދމުަށް އެތަކެތިނުވަތަ ކމަާބެހޭ ޔުނިޓާ ގޅުިގެން  އސެޯސއިޭޝަންތަކުން

 . މސަައްކަތްކރުުން
   5 

 ރަނގޅަުކުރަންޖެހޭ ބަލާ  ޙާލަތު ވަސީލަތްތަކގުެ ކޅުިވރަު ގާއމިުކުރވެިފައިވާ ރަށގުައި  .8
  ރަނގޅަުކުރމުަށް އެކަންކަން ގޅުިގެން ޔުނިޓާ ކމަާބެހޭ ދެނެގަނެ ކަންކަން

 . މސަައްކަތްކރުުން
   5 

 ތވާަލާ ހަދާ ،ތާވަލު ގޮތްތަކގުެ  ނެދވެޭ ޚިދމުަތް ހުޅވުައިގެން މަރުކޒަު ޒވުާނުނގްެ  .9
ތް ދިނުމގުެ ކަންކަން ރވާާ ހިންގމުަށް ކރުަނޖްެހޭ އެންމެހާ  ޚިދމުަ  އއެްގޮތަށް

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   5 

 ޔުނިޓާ ކމަާބެހޭ  ދެނެގަނެ ވަޞީލަތްތައް ތަކއެްޗާއި ބޭނުންވާ  މަރުކޒަަށް ޒވުާނުނގްެ  .10
 .ކރުުން މަސއަްކަތް ގާއމިުކުރމުުގެ ވސަީލަތްތައް  ގޅުިގެން

   5 

  އޅެޭ ހއުްޓުވމުަށް ކަންކަން އެފަދަ ،ބެލެހއެްޓމުއާި  ރެކޑޯު އަނިޔާތަކުގެ  ހިނގާ ގޭތރެޭގައި  .11
 . ބެލެހއެްޓުން  ރެކޑޯު ފިޔވަޅަުތަކުގެ

   5 

  އެހީތރެިކަން ޙމިާޔަތްދީ  ފރަާތްތަކަށް ލބިޭ އަނިޔާ  ގުޅިގެން އަނިޔާތަކާ  ހިނގާ ގޭތރެޭގައި  .12
  ކރުުމއާި މަސއަްކަތް ގޅުިގެން މުވއަްސސަާތަކާ ކމަާބެހޭ ފރޯުކޮށދްިނުމަށް
 . ބެލެހއެްޓުން  ރެކޑޯު މަސއަްކަތްތަކގުެ ކރުވެޭ ގޮތުން  ދިނުމގުެ ޙމިާޔަތް ރއަްކާތެރިކމަާއި

 

 

 5 

    5 އމިާމުން ސްޕަވއަިޒރަެއގްެ ހައސިިއްޔަތުން ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ކަންކަން ކރުުން.  .13
  ކރުެވިދާނެ އެހީތެރވިެދިނުމަށް މީހުންނަށް ބޭނުންވާ އެހީއަށް ޚާއްޞަ މސުްކުޅިންނާއި  .14

 ކރުަންޖެހޭ ކުރމުަށް ގާއމިު ނޒިމާެއް ބެލެހެއްޓޭނެ މީހުން އެފަދަ ،ދެނެގަނެ ކަންކަން
 . ކރުުން މސަައްކަތްތއަް

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    58 ޞފަްހާ |

 

ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި   .15
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   5 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .16
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    59 ޞފަްހާ |

 

 ޔނުޓިް އިކނޮޮމިކް އނެްޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޮޕްމނަޓްް –އެސޯސިއޓޭް ކައނުްސލިް އފޮިސރަ 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   8 

މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ   .4
ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  
ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  

 މަތިން ކރުުން. 

   6 

ރވާާ ހިންގުމަށް   ޙަރަކާތްތއަް ކސަރްަތުގެ ،ކޅުިވރަާއި  ނިންމާ ހިނގްުމަށް އދިާރއާިން  .5
 ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ މސަައްކަތްތައް ކރުުން.

   6 

 ފިޔަވަޅުތަކާ އަޅާނެ ގޮތއާި މސައަްކަތްކުރާނެ ރައްކާތރެިވމުަށް  މއަްސަލަތަކުން ޞއިްޙީ  .6
 . ހިންގުން ރާވާ ޕރްޮގރްާމްތއަް އޑެިޔުކޭޝަން ހެލްތު ބެހގޭޮތުން

   6 

ޖސިްމާނީ އަދި ނަފސްާނީ ދޅުަހެޔޮކަމބާެހޭ ޕރްގޮްރމާުތަކާއި، ނިއުޓރްިޝަނަލް    .7
 ޕރްގޮްރމާުތައް ރާވާ ހިންގމުަށް ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ މސަައްކަތްތއަް ކުރުން. 

   6 

މަށް ފާހގަަކުރު  ދުވސަްތައް ޙަފްލާތަކާއި ދީނީ/ ޤައމުީ ނިންމާ ފާހގަަކުރމުަށް އދިާރއާިން  .8
  ކރުަނޖްެހޭ ފާހަގަ ގޮތުން  ޤައމުީ ގޮތުންނާއި ދީނީކރުަނޖްެހޭ މސަައްކަތްތއަް ކުރމުާއި، 

 .ރވޭުން  ޙަރަކާތްތއަް ހިންގާނެ ތަކގުައި މުނސާަބަތު  ދވުަސްތަކއާި
   6 

މަސވްެރިކމަުގެ ލއިިސެނސްާއި،  އމިްޕޯޓު މުދާ ވިއްކމުުގެ ހއުްދަ ދޫކރުުމާއި،   .9
ދަނޑުވރެިން ރޖަިސްޓރްީކރުުމާއި، ވިޔަފާރި ރޖަިސްޓރްީކރުުމާ ގުޅޭގޮތުން އިދރާާއިން  

 ހމަޖަައސްަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ކަންކަން ކުރއިަށް ގެނދްިއުން. 
   6 

ދޫކރުުމާގޅުޭ  ގޑާިޔާ މޒޭުފަދަ ތަކެތީގއަި ޢއާްމު ތަންތަނގުައި ވިޔަފރާިކުރމުަށް ހުއދްަ    .10
އެނމްެހާ ކަންކަން ކރުއިަށް ގެންދއިުން. އދަި އެފަރާތްތަކުން ދއަްކަންޖެހޭ ކުލގީެ އގަު  

 ކަށވަރަުކޮށް، ކުލި ނގެމުަށް ކމަާބެހޭ ޔުނިޓަށް ހުށަހޅެުން. 
   6 

  ކރުއިަށް ގުޅގިެން  ޔުނިޓާ ކމަާބެހޭ މސަައްކަތް ދޫކރުުމުގެ ބިން ބޭނުންތަކަށް އޤިްތިޞދާީ  .11
މއާި، ބިން ދޫކުރމުަށް ވާނޖްެހޭ އއެްބސަްވުންތައް ތއަްޔާރުކޮށް،  ގެންދއިު 

 އއެްބސަްވުންތަކާ އއެްގޮތަށް ތަންފޒީުކުރެވޭކަން ކަށވަަރުކރުުން. 
 

 
 6 

 ،ދޫކރުުމާއި  ކއުްޔަށް ތަކެތި ތަންތަނާއި އިމރާާތްތަކާއި ދަށުގއަިވާ ބެލމުުގެ  އޮފީހގުެ  .12
މާއި، މުއްދަތު ބެލެހެއްޓު ހަދއަި އއެްބަސވްުންތއަް  ހދަަނޖްެހޭ ދޫކރުުމަށް ވރަުވއާަށް

އއަުކުރމުަށް ކރުަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތއަް ކރުުން. އދަި ފައސިާ ނެގމުަށް ބޭނުންވާ 
 މަޢުލމޫާތުތައް ކމަބާެހޭ ޔުނިޓާ ހިއސްާކުރުން. 

   6 

ހއުްދަތަކާ އެއްގޮތަށް، ހުއދްަދވެޭ  ހވަާލުކރުެވިފއަިވާ މަސއަްކަތުގެ ދާއރިާއިން ދޫކރުާ   .13
ފރަާތުން ޢމަަލުކރުޭތޯ ބެލމުާއި، ގަވާއދިާ ޚިލާފަށް ހިނގާ ކަންކމަަށް އޅަަނޖްެހޭ  

 ފިޔވަޅަުތައް އެޅުން. 
   6 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    60 ޞފަްހާ |

 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ    .14
ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ 
 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 

   6 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .15
އިވެންޓްތަކއާި،  ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން 

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

 

  6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    61 ޞފަްހާ |

 

 ޔނުޓިް އިކނޮޮމިކް އނެްޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޮޕްމނަޓްް –އެސިސޓްނެޓްް ކައނުްސލިް އފޮިސަރ 

 ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަްމަޤމާަށް  #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ    .1
ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި  

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް 

 ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ 
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   8 

މިނސިްޓްރީތަކުންނާއި ދައުލަތގުެ ކމަާބެހޭ މއުއަްސސަާތަކުން ސިޓީ، އަތޮޅު ނުވަތަ ރަށު   .4
ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާ މެދުވރެިކޮށް  ފެނވްރަުގައި ފރޯުކޮށްދިނމުަށް ކަނޑައަޅާ ޚދިމުަތްތއަް 

ފރޯުކޮށދްިނުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސއަްކަތްތައް ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފަޔާ އިރުޝދާުގެ  
 މަތިން ކރުުން. 

   7 

 ކަށުނމަާދުގެ ،ނމަާދއާި  ތަރވާީޙް ،ނމަދާާއި ކޭތަ ،ނމަާދއާި  ޢދީުހުކރުު ނމަާދއާި،   .5
  ނމަާދުތއަް އިތުރު އަންގާ  ކރުމުަށް އެފއެޒާުން  އިސްލމާިކް އޮފް މިނސިްޓްރީ  އިތރުުން

 މަށް ކރުަންޖެހޭ އިދރާީ އެންމެހާ މަސއަްކަތްތައް ކރުުން. ކރުު
   5 

ރަށގުައި ކޅުިވރަު މުބާރާތްތަކއާި، މުނިފޫހިފިލވުމުުގެ ޙަރަކާތްތއަް ހިންގުމަށް   .6
 ދޫކރުަންޖެހޭ ހއުްދަތައް ދޫކރުުން.

   5 

ރަށގުައި ހިންގާ ފިހރާަތަކާއި، ކބާޯތަކެތީގެ ޚިދމުަތްދޭ ތަންތަނާއި، ގެސްޓްހއަުސްތަކއާި،    .7
އެހެނިހެން ވިޔަފރާިތައް، ކިޔަވއަިދޭ ތަންތަން އދަި ކުލބަު/ޖމަްޢިއްޔާތަކަކީ  

ރޖަިސްޓރްީކޮށްގެން ނގަަނޖްެހޭ ލއަިސެންސްތަކއާި އެހެނިހެން ހުއދްަތައް ނަގއަިގެން 
  ބެލުން. ހިނގްާ ތަންތަންތޯ

   5 

  ،ގެސްޓްހއަުސްތަކއާި ،ތަންތަނާއި ޚިދމުަތްދޭ ކބާޯތަކެތީގެ ،ފިހރާަތަކާއި ހިންގާ ރަށގުައި  .8
ގައި އެ ޚދިުމަތްކގާުޅޭގޮތުން ހެދިފއަިވާ  ތަންތަނު  ކިޔވަައދިޭ އަދި ވިޔަފރާިތައް  އެހެނިހެން

ހމަވަޭތއޯާއި، ބުނާ މިންގަނޑަށް ޚިދމުަތް  ޤާނޫނުތަކާއި ގަވއާިދުތަކުގއަި ބުނާ ޝަރުޠު 
 ދިނމުުގެ ކަންކަން ކރުިއަށދްޭތޯ ބެލުން. 

   5 

ހވަާލުކރުެވޭ މަސއަްކަތުގެ ދާއރިާއިން ދޫކރުވެޭ ހުއދްަތަކާއި، ބެލެވޭ ކަންކމަުގއަި   .9
ޔުނިޓގުެ ގވަާއިދާ ޚިލާފަށް ކަންކަން ހިނގާނމަަ، އެކަންކމަާމދެު އޅަަންޖެހޭ ފިޔވަަޅުތައް 

 ވރެިޔާގެ ލަފގާެ މަތިން އޅަަމުން ދއިުން. 
   5 

ރަށގުައި ދިރއިުޅޭ ބިދސޭީންގެ ރިކޯޑުތއަް ބެލެހއެްޓުން. މިގޮތުން ސަރުކރާުގެ   .10
މއުައސްަސާތަކގުައި މަސއަްކަތްކުރާ ބިދޭސީންނާއި، އަމއިްލަ ގގޭޭގއަި ގެންގޅުޭ  

އަމއިްލައަށް ރަށަށް އައސިް ރަށގުައި ގާއިމވުެގެން  ބދިޭސީންނާއި، އެހެނިހެން ގޮތގްޮތުން 
 ތބިޭ ބދިޭސީންގެ މަޢުލމޫާތު ބެލެހއެްޓުން. 

 

 

 5 

ގވަާއިދާ ޚިލާފަށް ރަށުގއަި ދރިިއޅުޭ ބދިޭސީން، ފުލުހުންނާ ގޅުިގެން ހޯދާ އެކަން   .11
ފިޔވަަޅުތއަް ކމަބާެހޭ ފރަާތްތަކަށް އަންގާ، އިދރާާގެ ފރަާތުން އަޅަނޖްެހޭ އިތުރު 

 އޅަަމުން ގެނދްިއުން. 
   5 

އަހރަުވމުުން ލިބޭ  65އަހރަުން މަތީގެ މީހުންގެ ރެކޑޯުތައް ބެލެހއެްޓމުާއި،  65  .12
ޕެންޝަނއާި އިނާޔަތްތައް ހމަަޖއެްސމުަށް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ އެހީތެރިކަން  

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    62 ޞފަްހާ |

 

ފރޯުކޮށދްިނުމއާި، ޕެންޝަނާ ގޅުޭގޮތުން ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެހާ އދިާރީ މަސއަްކަތްތައް 
 ކރުއިަށް ގެނދްިއުން. 

ބަލމިީހުންނއާި، ޚއާްޞއަެހީއަށް ބޭނުންވާ މީހުންނާ، އެކަނވިެރި މައިން/ބަފއަިންގެ   .13
ރެކޑޯުތއަް ބެލެހއެްޓުމއާި، އެފރަާތްތަކަށް ދަޢުލަތުން ދޭ އެހީއއާި އިނާޔަތްތައް 

ހމަޖަެއސްުމަށް ފރޯުކޮށްދޭނޖްެހޭ އެހީތެރިކަން ފރޯުކޮށދްިނުމއާި، އިނާޔަތްތަކާ ގޅުޭގޮތުން  
 ނމްެހާ އދިާރީ މަސއަްކަތްތައް ކރުއިަށް ގެންދއިުން. ކރުަނޖްެހޭ އެ

   5 

  5   .ބެލެހެއްޓުން އދަާހމަަކޮށް އަހަރަށް އަހރަުން ،ދަފްތރަުހަދާ   ފރަާތްތަކގުެ އަދާކރުާ ވޒަީފާ  .14
 އމިްޕޯޓު ، މސަްވެރިން ،ދަނޑުވރެިން ( ފރަާތްތަކގުެ އެކިއެކި މަސައްކަތްކރުާ އގިުތިޞދާީ  .15

 ،ފރަމސާް  ސްޓޮކް-ލއަިވް ،ވޯކރަސް ބސޭްޑް-ހޯމް ،ފރަާތްތައް ވިއްކާ މދުާ
  ސެކްޓާގއަި ސަރވިސް ،ފރަދުުން ޙރަަކާތްތެރިވާ ދާއރިާގައި ފަތރުވުެރިކމަުގެ
 . ބެލެހއެްޓުން  އަދާހމަަކޮށް އެކުލވަާލާ ދަފުތަރު) ވިޔަފރާިތަކުގެ  ޙރަަކާތްތެރވިާ

   5 

މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ    .16
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   5 

ޖަލސްާތަކއާި،  ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި،   .17
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

 

  5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    63 ޞފަްހާ |

 

 އިކނޮޮމިކް އނެްޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޕޮްމނަޓްް ޔނުޓިް –ކައނުްސލިް އެސިސޓްނެޓްް 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
ތަންފޒީުކުރމުުގއަި އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް 

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

މަގުފަޅިތއަް ކުނިހެކުހމުއާި، ކޮނމްެ ދުވަހަކު މސިްކިތު ގޯތިތެރއެާއި ގއޯްޗާއި ގުޅިފއަިވާ   .4
މސިްކިތު އިމރާާތް ފޮޅސާާފުކުރމުާއި، ވުޟޫކރުާ އިސްކރުުބރަިއއާި ފާހާނާތައް  

 ދވޮެސާފުކރުުމއާި، މުންނާރު އެތެރއެއި ބރޭު ސާފުކުރުން. 
   8 

މިނެޓު ކރުިން މސިްކިތގުެ ފަންކާތައް ޖެއސްުމއާި،  15ކޮނމްެ ނމަާދު ވަގުތއެްގެ   .5
މިނެޓު ހިނގމުުން، މިސްކިތގުައި މީހުން ނެތްނމަަ،  15ނމަދާުކޮށް ނިމމުަށްފަހު 

މިނެޓު ހިނގުމުން މިފދައަިން   15ފަންކާތަކއާި އޭސީތއަް ނިއްވުން، އިޝާ ނމަދާަށްފަހު 
މިނެޓުކރުިން ބޮކިތައް  15ބު ނަމދާާއި ފަތސިް ނމަާދގުެ ބޮކިތއަް ނިއވްުން، މަޣްރި

މިނެޓު ހިނގުމުން މިފދަައިން ފަންކާ/އސޭީ ނިއްވމުާއި  15ދއިްލމުާއި، އރިުއރަާ 
 ބޮކިތއަް ނިއވްުން. 

   7 

  5   މދަުވގެެން އަހަރު އެއްފަހރަު ފެންވޅަާއި ފެންތާނގީ ދިޔަ ހިއްކާ ސާފުކރުުން.  .6
މސިްކިތުގެ ދޮރުތަކއާި، ފެންލައިޓުތަކގުެ ބއިްލރޫިއއާި މިނޫންވސެް ސާފުކރުަންޖެހޭ   .7

ފަހރަު ސާފުކރުުން.  2އެހެނިހެން ދރޮުތައް ހަފުތއާަކު ބއިްލޫރިތަކއާި   
   5 

   5  މސިްކިތުގެ އެތެރއެާއި ބޭރު ސީލިންގއާި ބރެިތއަް ހަފުތާއަކު އެއްފަހރަު ފޮޅސާާފުކރުުން.   .8
މސިްކިތުގއަި ހަރުކރުެވިފއަިވާ ފަންކާތަކާއި ބޮކިތއަް އދަި އއެަރކޮނޑްިޝަނރަތައް   .9

  14އެއްފަހރަު ފޮޅސާާފުކުރުން، އއެަރކޮނޑްިޝަނރަގެ ފިލްޓރަ ކޮނމްެ  ހަފުތއާަކު 
 ދވުަހަކުން އއެްފަހރަު ސާފުކުރުން. 

   5 

މސިްކިތުގެ އެތެރއެާއި ފެނޑްާގެ މަތީ ސީލިނގްާއި ބެރިތއަް ހަފުތާއަކު އެއްފަހަރު   .10
 ފޮހސެާފުކރުުން. 

   5 

އިކއްިޕމްެންޓުތަކާއި އެޕްލަޔަންސްތއަް  މސިްކިތުގއަި ހުންނަ އިލެކްޓރްޯނިކް    .11
 ސާފުކރުމުާއި، މއެިންޓެއިންކރުުމުގއަި އެހީތރެވިެދިނުން.

   5 

މސިްކިތުގއަި ހުންނަ ފރަުނީޗަރުތއަް މަދވުެގެން ހަފުތާއަކު އެއްފަހރަު ފޮހެސާފުކރުމުާއި،    .12
ޓާފައިހުންނަ ހަތިމުތައް މަހަކު އެއްފަހރަު ފޮހެސާފުކރުުން. މސިްކިތުގއަި ބަހއަް  

   5 

މސިްކިތަށް ލބިެމުންދާ ގެއްލުންތއަް ކައުނސްިލގުެ އދިާރއާަށް އަންގމަުން ގެންދިއުން،    .13
ސްޕވަައޒިަރު އަންގާގޮތއެްގެ މަތިން އެކަންކަން ރަނގޅަުކުރމުަށް/މރަާމާތުކރުުމަށް 

 މސަައްކަތްކރުުން. 
   5 

ޕރްގޮްރމާުތައް ހިންގާނމަަ، އެފަދަ މސިްކިތުގއަި ދީނީ ދަރސުް ދިނުންފދަަ    .14
 ޕރްގޮްރމާުތަކަށް ބޭނުންވާ އެހީތެރިކަން ދިނުން. 

   5 

ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި ކއަުންސިލގުެ    .15
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ކރުމުާއި،  

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    64 ޞފަްހާ |

 

ކއަުނސްިލް އިދާރގާެ އިދާރީ މސަައްކަތްތަކގުއަި ސްޕވަައޒިަރު އަންގާ ގޮތެއްގެ މަތިން  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި، ޖަލސްާތަކއާި،    .16
ން އިވެންޓްތަކއާި،  އެހެނިހެވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި 

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    65 ޞފަްހާ |

 

 އިކނޮޮމިކް އނެްޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޮޕްމނަޓްް ޔނުޓިް –ލައބިްރޭރިއނަް 

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި  

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

 އުޞޫލުން  ލމާރަުކޒަީ ދއާިރާތައް އިދާރީ ދވިެހރިާއްޖގޭެ( 2010/7 ނަންބރަު ޤާނޫނު  .3
  ޚިދމުަތްތައް ފރޯުކޮށދްޭންޖެހޭ ކއަުންސިލުން ދަށުން  ގެ) ޤާނޫނު  ހިނގްުމގުެ

 ސެކރްެޓަރީ ކއަުނސްިލްގެ ކއަުންސިލއާި މސަައްކަތްތައް  އެންމެހއަި ފރޯުކޮށދްިނުމުގެ
 ކރުުން.   މަތިން އރިުޝާދުގެ ލަފަޔާ ޖެނރެަލްގެ

   10 

    5 .ދިނުން ޚދިުމަތް  ލއަިބރްަރގީެ ގޑަިތަކގުައި ކަނޑއަަޅާ އދިާރއާިން  .4
  ލއަިބރްަރގީެ ފރަާތްތަކަށް ބޭނުންކރުާ ލައބިްރރަީގެ ހުންނަގޑަީގއަި ހޅުުވިފައި ލއަބިްރރަީ  .5

 ކރުަންޖެހޭ މރަާމާތު ލއަބިްރރަީގައި އެއްފަހރަުމަހަކު   އޅޮުންފިލވުައދިީ ކަންތއަްތައް
 . އެނގްުން އެކަން ޔުނިޓު ހޑެަށް  ތަނއެްވާނަމަ/ކމައެް

   5 

  ޔުނިޓާ ކމަބާެހޭ އެކުލވަާލައި ލސިްޓް ފޮތްތަކގުެ މުހިނމްު ބޭނުނވްާ ލއަބިްރރަީއަށް  .6
 .މސަައްކަތްކރުުން  ހދޯުމުގެ ފޮތް ގޅުިގެން

   5 

  ނވުަތަ  ލބިޭ ލއަިބރްަރއީަށް އެހެނވްެސް މޖަައްލއާއާި ނޫސް ފޮތއާި ލބިޭ ލއަބިްރރަީއަށް  .7
 ޕްރސޮެސްކޮށް ދަށުން ނޒިާމއެްގެ އޮންނަ ހމަަޖެހިފައި  އެތަކެތި ލބިމުުން ހދޯޭތަކެތި

 . ބެލެހއެްޓުން
   5 

ލއަބިްރރަީގއަިވާ ފޮތްތއަް ކެޓަގރަައޒިުކުރމުާއި، ފޮތްތަކގުެ ލބޭަލް ހަރުކޮށް ސެލޯފިން   .8
 ލއަވްާ ބެލެހެއްޓުން. 

   5 

 ނގަައި  ވޑީިއޯ/ އޯޑއިޯ ހދޯަނޖްެހޭ އިންޓރަނެޓުން ތރަައްގީކރުުމަށް ލއަބިްރރަީ ޑޖިިޓަލް  .9
 .ބެލެހއެްޓުން ފެންނާނެހެން އެތަކެތި  ފރަާތްތަކަށް ހޯދާ ޚިދމުަތް ލއަބިްރރަީގެ

 
 

 5 

  އދެުވަހެއްގއަި ކރުިން މިނެޓ15ް ބަންދުކުރމުުގެ ލއަިބރްަރީ ދުވަހަކވުެސް ކޮނމްެ  .10
 . ޓރްޮލީތަކަށްލުން ސޯޓިނގް ތަކެތި މަޖއަްލާފދަަ ފޮތްތަކއާި ނގެުނު ބޭނުންކުރަން

   5 

 ރިޒރަވް އުސޫލުން ހމަަޖެހިފއަިވާ ފރަާތްތަކަށް ބޭނުންވާ ތަކެތި މޖަައްލާފދަަ ފޮތްތަކއާި  .11
 ބަލއަިގަތުން.  އަނބރުާ ދޫކުރމުާއި ،ކރުމުާއި

   5 

 ނދުައްކާހުންނަ އަނބުރާ ،ހމަަވެ މުއްދަތު ފްތއާެއްގއަިއެ ހަ  ނމިޭއރިު ފްތއާެއްހަ ކޮނމްެ  .12
  މަތިން  ޤަވާޢިދގުެ ހމަަޖެހިފއަިވާ ޢމަަލުކރުަން ފރަާތްތަކާމދެު  ގެންގޮސްފއަިތިބި ފޮތްތއަް

 . ޢމަަލުކރުުން
   5 

 މަތިން އުސޫލއެްގެ އޮންނަ  އޑަމުަޑުނުވާނމަަ  ލއަިބރްަރގީައި ވަޤުތެއގްައިވސެް ހރުިހާ  .13
 . ފިޔވަޅަުއޅެުން

   5 

ކރުމުަށް ކރުއިަށްގެނދްެވޭ ކަންކމަުގައި ޢމަަލީގޮތުން   ޕރްޮމޯޓް ،ތރަައްޤީކޮށް ލއަބިްރރަީ  .14
 ބއަިވރެިވުން. 

   5 

  ރަށގުައި ރަށުގައި ،ކަންކމަާއި މުހިންމު ހިނގާ ރަށުގއަި  ،ޙަރަކާތްތަކއާި  ހިންގާ އޮފީހުން  .15
  ހިނގްާ ޖަމްޢއިްޔާތަކުން ކުލބަު ،އދިާރާތަކާއި  ދައުލަތގުެ ކރުެވިފއަިވާ ޤއާިމު

  ލއަިބރްަރގީެ އރަުޝީފުކޮށް  މަޢުލމޫާތު އެ  ހދޯއަި އެފރަާތްތަކުން  މަޢުލމޫާތު ޙރަަކާތްތަކުގެ
 .ބެހެއްޓުން  މއަުލމޫާތު އެ ފެންނާނެހެން  ފރަާތްތަކަށް ހދޯާ ޚދިުމަތް

   5 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    66 ޞފަްހާ |

 

މސަައްކަތްތަކގުައި ބައވިެރިވމުާއި، ކއަުނސްިލގުެ  ކއަުނސްިލުން ކުރއިަށް ގެނދްާ ޚއާްސަ    .16
މސަައްކަތގުެ ދއާިރގާެ ތެރއެިން ހވަާލުކުރވެޭ އެހެނިހެން އދިާރީ މސަައްކަތްކާއި، ފަންނީ 

 މސަައްކަތްތއަް ކރުުން. 
   5 

ޖަލސްާތަކއާި،  ކއަުނސްިލުގެ އިދރާާއިން އިންތޒިާމުކޮށްގެން ބާއވްާ ބއަްދަލވުުންތަކއާި،   .17
ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނރާތަކާއި، ކޮންފަރެނސްްތަކާއި އަދި އެހެނިހެން އިވެންޓްތަކއާި،  

ފާހގަަކރުާ މުނސާަބަތުތަކާ ގުޅިގެން ކރުަނޖްެހޭ މަސއަްކަތްތައް ކރުުމގުައި  
 އެހީތރެިވެދިނުން. 

   5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 އދިާރީ އޮނިގަނޑު 

 

 ކއަުންސިލގްެ އިދރާާ ތިލދަުނމްަތީ އުތރުުބރުީ އުލގިަމު    67 ޞފަްހާ |

 

 އިކނޮޮމިކް އނެްޑް ސޝޯލަް ޑިވލެޮޕމްނަޓްް ޔނުޓިް  –  ސްޕޓޯްސް ކައނުްސލެަރ

 މަޤމާަށް ކަނޑއަޅަާފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް #
މސައަްކަތުގެ   މސައަްކަތުގެ ފްރކެއުެނސްީ

ބުރަދަން  
(%) 

 މަހަކު  ހަފުތއާަކު  ދުވލާަކު 

ތަންފީޒުކރުމުާގޅުޭ  ކއަުނސްިލްގެ އިދރާާގެ މަސއަްކަތްތަކާއި ކއަުނސްިލްގެ ނިނމްުންތއަް   .1
އެނމްެހއަި ކަންކމަުގައި ކއަުންސިލަށއާި ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލަށް ފރުިހމަައަށް 

 ޖވަާބދުާރވީުން. 
   10 

ކއަުނސްިލުން ފާސްކރުާ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކރުުމަށް ފރުިހމަައަށް އެއްބރާުލުންދީ،    .2
އދިާރގީޮތުން ކރުަންޖެހޭ އެންމެހައި ކަންތއަް އެފދަަ ނިންމުންތައް ތަންފޒީުކުރމުުގއަި  

 ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ ނވުަތަ ސުޕވަައިޒރަުގެ ލަފަޔާ އރިުޝާދގުެ މަތިން ކރުުން.
   10 

ދޅުަހެޔޮ ސއިްޙަތއެްގައި ތބިުމަށްޓަކއަި ކޅުވިަރއާި ކސަްރަތަށް އަހުލވުެރިކރުުމގުެ ގޮތުން   .3
އުމުފރުައަކަށް ބއަިވރެިވވެޭ ގޮތަށް ( އިންކްލސޫިވް) މޖުުތަމގުައި ހމިެނޭ ހުރިހާ 

 އެކްޝަން ޕްލޭނެއް ރވާައި ކރުިއަށް ގެނދްއިުމާއއިެކު، އމެަސއަްކަތްތައް ބެލެހެއްޓުން.
   10 

ހިނގްާ ޕރްޮގްރމާުތަކުގެ ރެކޑޯު ބެލެހެއްޓުމއާި (އަންހެން / ފރިިހެން އދަި އުމރުު   .4
 5ހިނގްަމުންދާ ޙރަަކާތްތަކުގެ ރިޕޯޓއެް ކރުިއަށް އޮތް މަހގުެ އެނގޭނެހެން) ހިންގާ އަދި 

 ވަނަ ދުވަހުގެ ކރުިން މިނސިްޓރްީއަށް ފޮނވުުން. 
   10 

ހިނގްާ ޕރްޮގްރމާްތަކުގެ ފެނވްަރު ހިފެހެއްޓމުަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ މަސައްކަތްތއަް   .5
ފާހގަަކޮށް، ގެންނަން ފެންނަ ބަދަލުތައް  ހިންގާ ޕރްޮޤރްާމްތަކގުެ ކާމިޔބާީ  ން،ކރުު

 ސުޕރަވއަިޒރަާއި ޙިއސްާކުރުން. 
   10 

ޕރްގޮްރމާެއް ފެށމުުގެ ކރުިން އެޕްރޮގރްާމއެް ހިންގމުަށްޓަކައި ފޮނވުަނޖްެހޭ އއެްވސެް    .6
ހަފްތާކރުިން ކމަބާެހޭ ފރަާތްތަކަށް ފޮނވުާ   2ރސަްމީ ލިޔެކިޔމުއެް ވާނމަަ މަދުވގެެން 

 މަޢުލމޫާތު ޙިއސްާކުރުން. 
   10 

ނގްާ ހރަަކާތްތަކއާި ގޅުިގެން ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ އދިާރީ މސަައްކަތްތައް ކރުުމއާިއެކު ހި  .7
 .އމެަސއަްކަތަކުގެ ރެކޑޯް ބެލެހެއްޓުން

   10 

ދވުަހެއގްެ ކރުިން ފއާިތުވި މަހުގެ ހާޟރިީ، ވަނަ  16ކޮނމްެ މީލދާީ މަހއެްގެ   .8
ކޅުވިަރބާެހޭ ވޒުާރގާެ އެޗް. އރާު ޑިޕާރޓމްެންޓުން އަންގާ ގޮތެއްގމެަތިން އެޗް އރާަށް  

 ފޮނވުމުާއި އަދި ލބިިފައވިާކަން ކަށަވރަުކުރުން. 
   10 

އއެްގޮތްވާ ގޮތގުެ  ސވިިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނއާި، ޤވަާއިދާއި، ކޑޯް އޮފް ކޮނޑްަކްޓއާި    .9
 މަތިން ވަޒީފާ އދަާކުރުން. 

   10 

    10 ވޒަީފާއާ ގުޅގިެން އޮފީހުން ކރުަނޖްެހިއްޖެ ކޮނމްެ ކމަެއގްައި ހރަަކާތްތެރިވުން.   .10

 

 


